UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PHU THQ Doc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: 675/QD-UBND Phii Tho, ngay 19 thang 8 nam 2025
QUYET PINH

vé viéc phé duyet quy trlnh ndi by glal quyet thi tuc hanh chinh cac linh vue Noi vu
thuéc thAm quyen gidi quyet cuia cap tinh trén dia ban tinh Pha Tho

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH PHU THQ

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Can cir Nghi dinh So”: 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cua Thu tuéng Chinh
phu vé viéc thuc }’zién co ché mot cura, mot cua lién thong tai Bo phan Mot cura va Cong
dich vu cong Quoc gia;

Can cir Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP ngay 08/4/2020 ciia Chinh phii vé thuc
hién thu tuc hanh chinh trén moi truong dién tu;

Can cir Quyét dinh s6 868/0P-UBND ngay 23/4/2025 ciia Chii tich UBND tinh
vé viéc cong bé Danh muc thii tuc hanh chinh dwoc sita doi, bo sung va bai bo cdc
linh viee: viéc lam; lao dong, tien lwong; an toan, vé sinh lao dong thuoc tham quyén
gidi quyét ciia cdp tinh trén dia ban tinh Phii Tho;

Can cir Quyét dinh s6 1081/QP-UBND ngay 19/5/2025 ciia Chii tich UBND
tinh vé viéc cong bé Danh muc thi tuc hanh chinh dwoc siva doi, bo sung cdc linh
vue: Nguoi co cong; quan ly lao dong ngoai nucce thugc tham quyén gidi quyét ciia
cap tinh trén dia ban tinh Phu Tho;

Can cie Quyét dinh so 1109/QD-UBND ngay 22/5/2025 cua Chi tich UBND
tinh vé viéc cong b6 Danh muc thii tuc hanh chinh duoc sua doi, bo sung linh viee lao

déng, tién lwong va bao hiém xd héi thudc tham quyén gidi quyét cua cdp tinh trén
dia ban tinh Phu Tho,

Can cir Quyét dinh s6 1453/0D-UBND ngay 23/6/2025 cia Chii tich UBND
tinh vé viéc cong bo Danh muc thii tuc hanh chinh: moi ban hanh; dwoc sua doi, bo
sung va bi bai bo cdc linh viee Noi vu thugc tham quyén gidi quyét ciia cdc cdp chinh
quyén trén dia ban tinh Phu Tho,

Can cir Quyét dinh s6 1580/QP-UBND ngay 26/6/2025 ciia Chii tich UBND
tinh vé viéc cong bé Danh muc thu tuc hanh chinh méi ban hanh linh vuc Luu trit
thudc tham quyén gidi quyét ciia cdp tinh trén dia ban tinh Phii Tho;

Can cur Quye,t dinh sé 1636/0P-UBND ngdy 27/6/2025 ciia Chii tich UBND
tinh vé viéc cong bo Dalgh muc‘thﬁ tuc hc‘mﬁ chz’nh,mo"i ban hanh va bi bai bo linh vuc
Bao tro xa hoi thuoc tham quyén gidi quyét cua cdap tinh trén dia ban tinh Phu Tho;



Theo de nghi cua Gidam déc S¢ Noi vu tai To trinh sé 1357/TTr-SNV ngay
14/8/2025.

QUYET PINH:

Diéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 95 quy trinh ndi bd giai quyet doi
voi 78 thu tyc hanh chinh céc linh vye N6i vu thudce tham quyén giai quyét cua cap
tinh trén dia ban tinh Pha Tho (Chi tiét tai Phu luc kem theo).

Piéu 2. T6 chirc thue hién.

1. Giam dbc S¢ Noi vu chu tri, phéi hop vo1 Gidm ddc S& Khoa hoc va Cong
ngh¢: Trén co s¢ quy trinh ndi bo giai quyét tha tuc hanh chinh dugc phé duyét tai
Piéu 1 Quyét dinh nay xay dung, phé duyét quy trinh dién tir giai quyét thu tuc hanh
chinh; cap nhat day du, chinh xéc, kip thoi trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh cua tinh va huéng dan cac co quan c6 lién quan van hanh, khai thac, sir
dung theo quy dinh.

2. Van phong UBND tinh c6 trach nhi¢ém kiém soat tinh hop ly, hop phap cua
quy trinh dién tir giai quyét thu tuc hanh chinh duoc xay dung, thiét lap trén Hé thong
thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh cua tinh theo quy dinh.

Dléu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh; Bai bo cac
quy trinh s6 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, muyc 111, phan II; cac quy trinh so 7,8,9,10, 11, 12,
13,14, 15, 16, 17, 18, 19, 20, 21 muc V, phan II; cac quy trinh sd 1,2, 3, 4,5, 6, muc
VII, phan II; cac quy trinh s6 1, 2, 3, 4, muc VIII, phan II; cac quy trlnh s 1,2,6,7,
8,9, 13, 14, 15, 22, 23, 26, 27, 28, 31, 32, 33, 35, 36, muc X, phan II cua Phu luc
kem theo Quyét dinh s6 1058/QD-UBND ngay 23/5/2023 cua Chu tich UBND tinh
Phti Tho vé viéc phé duyét quy trinh ndi bo giai quyét thi tuc hanh chinh trong cac
linh vuc nganh Lao dong- Thuong binh va Xa hoi thuge thAm quyén giai quyét cua
cap tinh trén dia ban tinh Pha Tho.

Piéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh; Gidm ddc cac 786: Noi vu; Khoa hoc va
Cong nghé; Chu tich UBND cac xa, phuong; cac co quan, to chirc va ca nhan co lién
quan chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./.

KT. CHU TICH
PHO CHU TICH
Nguyéen Huy Ngoc



Phu luc
QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET POI VOI TUNG THU TUC HANH CHINH CAC LINH VUC NOI VU
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA CAP TINH TREN DIA BAN TINH PHU THO
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 675/0P-UBND ngay 19 thing 8 nam 2025 cuia Chii tich UBND tinh Phii Tho)

13h£“m I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

A.DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH CAP TINH

TT | MaTTHC LINH VUC/THU TUC HANH CHINH TRANG
I | Linh viec quén 1y nha nwée vé hoi 9
01 1.012927 Thu tuc cong nhan ban van dong thanh 1ap hoi 9
02 1.012929 | Thu tuc thanh 1ap hoi 10
03 1.012942 | Thu tuc béo céo td chirc dai hoi thanh 1ap, dai hoi nhiém ky, dai hoi bat thuong cua hoi 11
04 1.012943 | Thu tyc thong bao két qua dai hoi va phé duyét d6i tén hoi, phé duyét diéu 18 hoi 13
05 1.012945 Thu tuc chia, tach; sap nhap; hop nhat hoi 14
06 1.012946 | Thu tuc hoi tur giai thé 15
07 1.012947 Thu tuc cho phép hoi dat chi nhanh hoac van phong dai dién 16
08 1.012948 Thu tuc cho phép hoi hoat dong trd lai sau khi bi dinh chi c6 thoi han 17
II | Linh vuc quén Iy nha nuwéc vé quy 18




01 |1.013017 Thu tuc cip gidy phép thanh lap va cong nhan didu 16 quy 18
02 | 1.013018 Thu tuc cong nhén quSI dﬁ.di}éu kién hoat dong va cong nhan thanh vién Hoi dong quan 1y quy; cong nhén thay 19
doi, bo sung thanh vién Ho1 dong quan Iy quy
03 | 1.013019 Thi tuc cong nhan diéu 18 (stra doi, bo sung) quy; doi tén quy 21
04 |1.013020 Thu tuc cap lai gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1& quy 23
05 |1.013021 Thu tuc cho phép quy hoat dong trd lai sau khi bi tam dinh chi hoat dong 24
06 |1.013022 Thu tuc hop nhét, sap nhap, chia, tich, md rong pham vi hoat dong quy 25
07 | 1.013023 Thu tyc quy tu giai thé 27
III | Linh vue Lao dong, tién lwong 28
01 | 1.000479 Thu tuc “Cap Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong”. 28
02 | 1.000464 Thu tuc “Gia han Giéy phép hoat dong cho thué lai lao dong”. 29
03 | 1.000448 Thi tyc “Cap lai Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong”. 30
04 | 1.000436 Thu tuc “Thu héi Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong”. 33
0s | 1.000414 Thu tyc “Rut tién ky quy ctia doanh nghiép cho thué lai lao dong”. 34
06 | 1:009466 Tha tuc “Thanh lap Hoi ddng thuong lugng tap thé”. 35
07 | 1.009467 Th}i tuc “Thay d6i Chu fcjch Hoi dong thuong lu"(,m‘g tap thé, dai dién Uy ban nhén dan cap tinh, chtic ning, 36
nhiém vy, k€ hoach, thoi gian hoat dong ctia Ho1 dong thuong lugng tap the”.
08 |2.001955 Thu tuc “Pang ky Ndi quy lao dong cua doanh nghiép”. 37
09 |1.012091 Thu tuc “Dé nghi viéc st dung nguoi chua du 13 tudi lam viée”. 37




IV | Linh vuc Nguoi cé cong 38

01 |1.010801 Thu tuc “Giai quyét ché do tro cap wu dai ddi véi than nhan 1iét si”. 39

02 |1.010802 Thu tuc “Giai quyét ché do wu dai di véi vo hodc chong liét si liy chong hodc vo khac”. 40

03 | 1.010806 Thu tuc “Cong nhan thuong binh, nguoi hudng chinh sach nhu thuong binh”. 42
Thu tuc “Kham gidm dinh lai ty 1¢ ton thuong co thé ddi voi truong hop con sot vét thuong, con s6t manh

04 | 1.010807 kim khi hogc c6 ty 1¢ ton thuong co thé tam thoi hoac kham giam dinh bo sung vét thuong va diéu chinh 43
ché do doi voi truong hop khong tai ngil, cong tac trong quan doi, cong an”.

05 | 1.010808 Thi tyc “Giai quyét huong thém mot ché do tro cip d6i véi thuong binh dong thoi 1a bénh binh”. 44

06 | 1.010809 Thu tuc “Giai quyét ché do dbi voi thuong binh dang huong ché d6 mat sirc lao dong”. 46
Tha tuc “Pua nguoi c6 cong ddi voi truong hop dang dugce nudi dudng tai co sé nudi dudng, didu dudng

07 |1.010813 NP ) A U D 48
nguodi c6 cong do tinh quan ly vé nudi dudng tai gia dinh”.
Thu tuc “Cap bo sung hodc cap lai gidy ching nhan nguoi c6 cong do nganh Lao dong - Thuong binh va

08 |1.010814 ~ 1A « s n ST , o LA A iAo 49
Xa hoi (nay la nganh Noi vu) quan 1y va giay chirng nhin than nhén liét s7”.

09 | 1.010815 Thi tyc “Cong nhan va giai quyét ché do vu dai ngudi hoat dong cach mang”. 50

10 | 1.010822 Thu tuc “Giai quyét phu cap dic biét h?}ng thang ddi véi thuong binh c6 ty 1é tén thuong co thé tir 81% tro 51

' 1€n, bénh binh c6 ty I¢ ton thuong co thé tir 81% trd 1én”.

11 | 1.010823 Thu tuc “Huong lai ché do wu dai”. 52

12 | 1.010826 Thu tuc “Sira ddi, bd sung thong tin ¢4 nhan trong hd so ngudi ¢6 cong”. 53

13 | 1.010827 Thu tuc “Di chuyén hd so khi ngudi huong tro cip wu dai thay d6i noi thuong tra”. 54

14 | 1.010828 Thu tuc “Cép trich luc hodc sao hd so nguoi co cong voi cach mang”. 55




15 |2.002308 Thi tuc “Giai quyét ché 6 mai tang phi d6i véi thanh nién xung phong thoi ky chéng Phap”. 56
16 | 1.010831 Thu tuc “Cap gidy xac nhan thong tin vé noi liét si hy sinh”. 57
V | Linh vuc Luu trir 57
01 | 1.013932.H44 | Str dung tai li€u luu tri¥ tai luu trit lich stir cia Nha nude. 57
02 | 1.013934.H44 | Cap, cap lai Gidy chtrng nhan du diéu kién kinh doanh dich vu luu tri. 60
03 | 1.013937.H44 | Cong nhan tai li¢u luu trir c6 gia tri dac biét. 61
VI | Linh vuc An toan - v€ sinh lao dfong 62
Thu tuc “Khai bao v6i S6 Lao dong — Thuong binh va Xa hoi (nay 1a S6 Noi vu) dia phuong khi dua vao st
01 |2.000134 62
dung cac loai may, thiét bi, vt tu co yéu cau nghiém ngit vé an toan lao dong”.
Thu tuc “Cép rpéi Giéy chtrng nhan da diéu kién hoat dong huén luyén an toévn, vé€ sinh lao dong hang B
(trtr tO chire huan luyén do cac B9, nganh, co quan trung wong, cac tap doan, téng cong ty nha nudc thude
02 | 1.005449 B, nganh, co quan trung wong quyét dinh thanh 1ap); Gidy chimg nhan doanh nghiép du dicu kién tu huan 63
luyén an toan, v¢ sinh lao dong hang B (trir cac t6 chirc ty huén luyén do cac B9, nganh, co quan trung
uong, cac tap doan, tong cong ty nha nudc thuoc B, nganh, co quan trung wong quyét dinh thanh 1ap)”.
Thu tuc “Gia han, stra doi, bd sung, qcép lai, d(f)i tén Giéy chirng nhan du diéu kién hoat dong huén luyén an
tgém, v¢€ sinh lao dong hang B (trtr t6 churc huan luyén do céc B(f),’ nganh, co quan trung uong, cac tap doan,
03 | 1.005450 tong cong ty nha nuoc thude Bo, nganh, co quan trung wong quyét dinh thanh lap); Giay chimg nhan doanh 64
' nghié¢p du di€u ki¢n ty huan luyén an toan, v¢ sinh lao déng hang B (trir doanh nghiép c6 nhu cau ty huan
luyén do cac BQ, nganh, co quan trung wong, cac tap doan, tong cong ty nha nudc thudc BJ, nganh, co quan
trung wong quyét dinh thanh lap)”.
04 |2.002341 Thi tuc “Gidi quyét ché d6 bao hiém tai nan lao dong, bénh nghé nghi€p cua nguoi lao dong giao két hop 65

ddng lao dong v4i nhiu ngudi st dung lao dong, gdm: Hd tro chuyén doi nghé nghiép; khdm bénh, chira




bénh nghé nghiép; phuc hdi chirc ning lao dong”.

Thi tuc “Hb tro chi phi kham, chira bénh nghé nghiép cho nguoi lao dong phat hién bi bénh nghé nghiép

05 12.002343 khi d4 nghi huu hodc khong con lam viée trong cac nghé, cong viéc ¢ nguy co bi bénh nghé nghiép”. 66

06 |2.000111 Thu tuc “HO trg kinh phi huin luyén an toan, vé€ sinh lao dong cho doanh nghi¢p”. 67

07 | 1.013723.H44 | Kiém tra nha nudc vé chit luong san pham, hang hoa nhom 2 nhap khau 68

1.013337. 144 Ping ky cong bd hop quy ddi voi cac san pham, hang hoa duoc quan 1y boi cac quy chuan k¥ thuat qudc

08 | ™ : gia do Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ban hanh 70

VII | Linh vuc Quén ly lao dong ngoai nuéc 70
Thu tuc “Nhan lai tién ky quy cua doanh nghiép dua ngudi lao dong di ddo tao, nang cao trinh d6, k§ ning

01 | 1.000502 A oo .. A - N 70
nghé ¢ nudc ngoai (hop dong dudi 90 ngay)”.

02 | 1.005132 Thu tuc “Pang ky hop dong nhan lao dong thuc tap dudi 90 ngay”. 71
Thu tuc hd tro cho ngudi lao dong thudce dbi tuong l1a nguodi bi thu hoi dat nong nghiép di lam viéc & nudc

03 | 1.005219 .- A 72
ngoai theo hop dong.
Tht tuc “Hb trg cho nguoi lao dong thudc doi tuong 1a nguot dan toc thiéu sd, nguoi thuoc ho ngheo, ho

04 | 2.002105 A \ A A e oA o S A . A 72
can ngheo, than nhan nguoi ¢6 cong voi cach mang di [am viée ¢ nude ngoai theo hop dong”.

05 | 1.013727.H44 | Ping ky hop dong nhan lao dong thuc tap tir 90 ngdy trd 1én 73

06 | 1.013728.H44 Ba(,) cao qQ’a nguoi lao dong Viét Nam di [am viéc & nudc ngoai cua té churc, cd nhan Viét Nam dau tu ra 74
nudc ngoai

07 | 1.013729.H44 Bflo cdo dua nguoi lac’> dong‘_Vlet Nam di lam viéc & nudc ngoai cua doanh nghiép trung thau, nhan thau -5
cong trinh, du an & nudc ngoai

08 | 1.013730.H44 Nhan lai tién ky quy cua doanh nghi¢p dua nguoi lao dong di dao tao, nang cao trinh do, k¥ nang nghé & 76

nude ngoai (hop dong tir 90 ngay trd 1én)




09 | 1.013731.H44 | bang ky hoat dong dich vu dua ngudi lao dong Vi¢t Nam di [am gitp viée gia dinh ¢ nudc ngoai 77
10 | 1.013732.H44 | X&c nhan danh sach nguoi lao dong Viét Nam di lam giup vi¢c gia dinh & nudc ngoai 78
1 | 1.013733.H44 S};gfi gb(l) ;gtlﬁig ;le;)p %%Ing cua doanh nghi¢p hoat dong dich vu dua nguoi lao dong Viét Nam di lam viée & 29
VIII | Linh vuc Béao trg xa héi 80
01 | 1.013820.H44 ;Fl?j}r]lélnlrfaé)é ;éhi%ﬁcf};aii, agliéril ;25 é:gns(% I‘;rgnii.ﬁp xa hoi cong lap thudc Uy ban nhan dan cap tinh, co quan 30
IX | Linh vuc Viéc lam 81
01 | 1.001978 Thu tuc “Giai quyét huong tro cap that nghiép”. 81
02 |1.001973 Thu tuc “Tam dirng hudng trg cip that nghiép”. 82
03 | 1.001966 Thu tuc “Tiép tuc hudng trg cip thit nghiép”. 83
04 |[2.001953 Thu tuc “Cham dat huong trg cap that nghiép”. 83
05 | 2.000178 Thi tyc “Chuyén noi huéng tro cap that nghiép (chuyén di)”. 84
06 | 1.000401 Thu tuc “Chuyén noi hudéng trg cip that nghiép (chuyén dén)”. 85
07 | 2000839 Thu tuc “Giai quyét hd tro hoc nghé”. 86
08 |2-000148 Thu tuc “HO tro tu vén, gidi thi€u viée lam”. 86
09 |1.000362 Thit tuc “Thong bao vé viéc tim viéc lam hing thang”. 87




10 | 1.009873 Thu tuc “Thu héi Gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am ctia doanh nghiép hoat dong dich vu viéc 1am”. 87
11 | 1.009874 Thu tuc “Rat tién ky qui cua doanh nghiép hoat dong dich vu viéc 1am”. 88
12 | 1.001865 Thu tuc “Cép giéy phép hoat dong dich vu viéc lam cua doanh nghiép hoat dong dich vu vi¢c lam”. 89
13 | 1.001823 Thu tuc “Gia han gi'fly phép hoat dong dich vu viéc 1am cua doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam™. 89
14 | 1.001853 Thu tuc “Cép lai giéy phép hoat dong dich vu viéc 1am cua doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam™. 90
15 | 1.001881 Thu tuc “Giai quyét hd tro kinh phi ddo tao, bdi dudng nang cao trinh d6 k§ nang nghé dé duy tri viéc 1am cho 92

nguoi lao dong”.




Phan 11

NOI DUNG QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET POI VOI TUNG THU TUC HANH CHINH

I. Linh vue quan 1y nha nwéc vé hi
01. Thi tuc cong nhan ban van dong thanh lap hoi.

TT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thue hién
- Kiém tra, hudéng dan, tiép nhén ho 50, qu‘ét (scan) s6 hég va luu trf{ hd so | - Trung tam PVHCC cua tinh;
dién tir, thu phi, 1¢ phi (néu co), chuyén ho so dién tir dén phong To chirc | - Trung tam PVHCC x4, phuong
phi chinh phu va Van thu luu trir thuge S6 Noi vu tham dinh; chuyen thong
Buge 1 | tin vé hd so dén Trung tdm PVHCC c6 thdm quyén giai quyét (néu hd so 1,0 ngay lam viéc
tiép nhan tai Trung tim PVHCC khac) dé giam sat, don ddc.
- Huéng d;ln bo sung, hoan thién ho so (néu chua du diéu kién gié’p nhén)
hodc tir choi ti€p nhan ho so (néu khong thudc truong hop giai quyét).
Budc 2 | Tham dinh hd so. Chuyén vién dugc phan cong 15,0 ngay lam viéc
Budc 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao Sé phé duyét két qua thim dinh TTHC. Lanh dao phong TCPCP&VTLT 2,0 ngay lam viéc
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai S¢ chuyén Van thu s¢ phat hanh. Lanh dao So¢ 1,0 ngay lam viéc
Budc 5 | Phat hanh, chuyén Bo phan 1 ctra cia S& Vin thu hoac Chuyén vién 1,0 ngay lam viéc
. 2 1A £ s \ , Cong chirc, vién chirc ciia S& Noi NP
Budc 6 | Chuyén ho so dén Van phong UBND tinh vu tai Trung tam PVHCC ciia tinh 1,0 ngay lam viéc
Budc 7 | Van phong UBND tinh
Bude 7.1 | Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy hé so TTPVHCC tinh 1,0 ngay lam viéc
Bude 7.2 | X Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo doi linh vuc 4,0 ngay lam vi¢c
Bude 7.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 1,0 ngay lam viéc
Budée 7.4 | Ky ho so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 1,0 ngay lam viéc
BuGe | Phat hanh van bdn, (sé héa doi véi cdc két qua TTHC chwa dwoc ky | Van thu Van phong UBND tinh 1,0 ngay lam viéc
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7.5 | s6 phdt hanh) chuyén két qua cho Trung tim PVHCC noi tiép nhan hd
SO.
Budc 8 Nhan ké't, qua; xac nhén trén phan mém vé ké} qua da co, luu kho, théng | Trung tam PVHCC noi tiép nhan 1.0 nedv lam viee
bao tra két qua gidi quyét TTHC cho ca nhan, t6 chuec. ho so v ey i
Thoi gian giai quyét 30,0 ngay lam viéc
02. Thi tuc thanh 13p héi.
TT Trinh tu/N¢i dung cong viée Trach nhiém giai quyét Thoi gian thuc hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho 50, quét (scan) sd hoa va luu trir hé so | - Trung tim PVHCC cua tinh;
dién tir, thu phi, 1¢ phi (néu co), chuyén ho so dién tir dén phong To chirc | - Trung tam PVHCC x4, phuong
phi chinh phu va Van thu luu trir thuge S6 Noi vu tham dinh; chuyen thong
Buge 1 | tin vé ho so dén Trung tim PVHCC c6 tham quyén giai quyét (néu ho so 1,0 ngay lam viéc
tiép nhan tai Trung tim PVHCC khac) dé giam sat, don ddc.
- Hudng d;ln ]?O sung, hoan thién ho so (néu chua du diéu kién ‘,ciép nhén)
hodc tir choi ti€p nhan ho so (néu khong thudc truong hop giai quyét).
Budc 2 | Tham dinh hd so. Chuyén vién dugc phan cong 40,0 ngay lam viéc
Budc 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két qua tham dinh TTHC. Lanh dao phong TCPCP&VTLT 2,0 ngay lam viéc
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai S¢ chuyén Vin thu s¢ phat hanh. Lanh dao S¢ 2,0 ngay lam viéc
Budc 5 | Phat hanh, chuyén Bo phan 1 ctra cia S& Vin thu hodc Chuyén vién 1,0 ngay lam viéc
. 2 1A L v \ , Cong chue, vién chuc ciia S¢ Noi N
Buée 6 | Chuyén ho so dén Van phong UBND tinh vu tai Trung tam PVHCC ciia tinh 1,0 ngay lam viéc
Budc 7 | Van phong UBND tinh
Bude 7.1 | Kiém tra, tiép nhan, chuyén xir Iy hé so TTPVHCC tinh 1,0 ngay lam viéc
Bude 7.2 | Xir Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo doi linh vuc 5,0 ngay lam viéc
Bude 7.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 2,0 ngay lam vi¢c
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Budc 7.4 | Ky ho so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 3,0 ngay lam viéc
Bude Phat hanh van bdn, (s6 héa doi véi cdc két qua TTHC chia dwoc ky
75 sO phat hanh) chuyén két qua cho Trung tim PVHCC noi tiép nhan hd | Vén thu Van phong UBND tinh 1,0 ngay lam viéc
’ sO.
Budc 8 Nhén két qua; xac nhan trén phan mém veé két qua da co, luu kho, théng | Trung tam PVHCC noi tiép nhan 1,0 ngdy lam viée

bao tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan, t6 chiic.

ho so

Thoi gian giai quyét

60,0 ngay lam viéc

03. Thii tuc bio cdo td chirc dai hoi thanh lap, dai hdi nhiém Ky, dai hdi bat thwong ciia hi.
3.1. Déi vdi dai hoi nhiém kp, dai hji bit thuwong

TT Trinh tu/N¢i dung cong viée Trach nhiém giai quyét Thoi gian thuc hién
- Kiém tra, hudéng dan, tiép nhén ho 50, qu?t (scan) s6 hé?l va luu trﬁ’ﬁ hd so | - Trung tam PVHCC cua tinh;
dién tir, thu phi, 1¢ phi (néu co), chuyén ho so dién tir dén phong To chirc | - Trung tam PVHCC x4, phuong
phi chinh phu va Van thu luu trir thuge S6 Noi vu tham dinh; chuyen thong
Buge 1 | tin vé hd so dén Trung tdm PVHCC c6 thdm quyén giai quyét (néu hd so 1,0 ngay lam viéc
tiép nhan tai Trung tim PVHCC khac) dé giam sat, don ddc.
- Huéng d;ln l?o sung, hoan thién ho6 so (néu chua du didu kién ‘giép nhén)
hodc tir choi ti€p nhan ho so (néu khong thudc truong hop giai quyét).
Budc 2 | Tham dinh hd so. Chuyén vién dugc phan cong 26,0 ngay lam viéc
Budc 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két qua tham dinh TTHC. Lanh dao phong TCPCP&VTLT 2,0 ngay lam viéc
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai S¢ chuyén Vin thu s¢ phat hanh. Lanh dao S& 2,0 ngay lam viéc
Budc 5 | Phat hanh, chuyén B phén 1 cira ciia S& Vin thu hodc Chuyén vién 1,0 ngay lam viéc
. 2 1A L v \ , Cong chuec, vién chic ciia S¢ Noi N
Budc 6 | Chuyén ho so dén Van phong UBND tinh vu tai Trung tam PVHCC ciia tinh 1,0 ngay lam viéc
Budc 7 | Van phong UBND tinh
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Bude 7.1 | Kiém tra, tiép nhan, chuyén xir Iy hé so TTPVHCC tinh 1,0 ngay lam viéc
Budc 7.2 | Xir Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo doi linh vuc 5,0 ngay lam viéc
Bude 7.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 2,0 ngay lam vi¢c
Budée 7.4 | Ky ho so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 2,0 ngay lam viéc
Bude Phdt hanh vén ban, (s6 héa doi véi cdc két qua TTHC chua dwge ky
75 sO phadt hanh) chuyén két qua cho Trung tim PVHCC noi tiép nhan ho | Van thu Vin phong UBND tinh 1,0 ngay lam viéc
' SO.

Budc 8 Nhén két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua da co, luu kho, thong | Trung tam PVHCC noi ti€p nhan 1,0 ngdy lam viée

bao tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan, t6 chiic.

ho so

Thoi gian giai quyét

45,0 ngay lam viéc

3.2. Déi véi dai hi thanh lip

TT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thue hién
- Kiém tra, huéng dan, tlép nhan ho so, quét (scan) s6 hoa va luu trit hd so | - Trung tim PVHCC cua tinh;
dién tir, thu phi, 18 phi (néu c6), chuyén ho so dién tir dén phong T6 chirc | Trung tAm PVHCC x4, phuong
phi chinh phu va Van thu luu trir thuge So Noi vu tham dinh; chuyen thong
Budc 1 tm vé hd so dén Trung tdm PVHCC c6 thdm quyen glal quyet (neu hd so 0,5 ngay lam viéc
tiép nhan tai Trung tim PVHCC khac) dé giam sat, don ddc.
- Hudéng d;m bo sung, hoan thién hd so (néu chua du diéu kién ‘giép nhén)
hodc tir choi tiép nhan ho so (néu khong thude truong hop giai quyet).
Budc 2 | Tham dinh ho so. Chuyén vién dugc phan cong 7,0 ngay lam vi¢c
Budc 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két qua tham dinh TTHC. Lanh dao phong TCPCP&VTLT 0,5 ngay lam viéc
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai S& chuyén Vin thu s phat hanh. Lanh dao So 0,5 ngay lam viéc
Budc 5 | Phat hanh, chuyén Bo phan 1 ctra cia S& Van thu hodc Chuyén vién 0,5 ngay lam viéc
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Cong chuec, vién chirc ciia S¢ Noi

Budc 6 | Chuyén ho so dén Vin phong UBND tinh v tai Trung tim PVHCC cdia tinh 0,5 ngay lam viéc
Buée 7 | Van phong UBND tinh
Buée 7.1 | Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy ho so TTPVHCC tinh 0,5 ngay lam vi¢c
Buéc 7.2 | Xir Iy hé so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo doi linh vuc 2,0 ngay lam viéc
Bu6c 7.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 1,0 ngay lam vi¢c
Buéc 7.4 | Ky hé so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 1,0 ngay lam vi¢c
Bude Phat hanh van bdn,q(so”' hoa doi véi cdc két qua TTHC chwg dwoc ky
75 50 phat hanh) chuyén két qua cho Trung tim PVHCC noi tiép nhan ho | Van thu Van phong UBND tinh 0,5 ngay lam vi¢c
SO.
Budc 8 Nhan két qua; x4c nhdn trén phan mém vé két qua di c6, luu kho, thong | Trung tim PVHCC noti tiép nhan 0,5 ngdy 1am viéc

béo tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan, t chirc.

ho so

Thoi gian giai quyét

15,0 ngay lam viéc

04. Thii tuc thong bao két qua dai hdi va phé duyét ddi tén hdi, phé duyét diéu 18 hai.

TT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thuc hién

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd 50, quet (scan) sO hoa va luu trir hd so | - Trung tim PVHCC cua tinh;
dién tir, thu phi, 1¢ phi (néu co), chuyén hé so dién tir dén phong T6 chirc | - Trung tam PVHCC x4, phuong
phi chinh phu va Van thu luu trir thuge S6 No6i vy tham dinh; chuyén thong

Budce 1 t1n vé ho so dén Trung tdm PVHCC c6 tham quyen g1a1 quyet (neu ho so 1,0 ngay lam viéc
tiép nhan tai Trung tim PVHCC khac) dé giam sat, don ddc.
- Hudéng dgn l?o sung, hoan thién hd so (néu chua du diéu kién ‘giép nhan)
hodc tir chai ti€p nhan ho so (néu khong thude trudong hop giai quyet).

Budc 2 | Tham dinh hd so. Chuyén vién dugc phan cong 40,0 ngay lam viéc

Budc 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két qua tham dinh TTHC. Lanh dao phong TCPCP&VTLT 2,0 ngay lam viéc
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Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai S¢ chuyén Vin thu s¢ phat hanh. Lanh dao S¢ 2,0 ngay lam viéc
Budc 5 | Phat hanh, chuyén B phén 1 cira ciia S& Vin thu hoac Chuyén vién 1,0 ngay lam viéc
Budc 6 | Chuyén ho so dén Vian phong UBND tinh Sf:lagi %gﬁ’g‘;;émn ;&}I}CI géacicz Er?lll 1,0 ngay lam viéc
Budc 7 | Van phong UBND tinh
Buée 7.1 | Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir 1y ho so TTPVHCC tinh 1,0 ngay lam viéc
Buéc 7.2 | Xir Iy hé so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo doi linh vuc 5,0 ngay lam viéc
Buoc 7.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 2,0 ngay lam viéc
Budc 7.4 | Ky ho so, chuyén phat hanh Léanh dgo UBND tinh 3,0 ngay lam viéc
Bude Phat hanh van bdn,q(so”' hoa doi véi cdc két qua TTHC Chwg duoc ky
75 50 phdat hanh) chuyén két qua cho Trung tim PVHCC noi tiép nhan ho | Van thu Van phong UBND tinh 1,0 ngay lam viéc
SO.
Budc 8 Nhén két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua da co, luu kho, thong | Trung tAm PVHCC noi tiép nhan 1.0 ngay lam viée

bao tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan, t6 chiic.

ho so

Thoi gian giai quyét

60,0 ngay lam viéc

05. Thii tuc chia, tach; sap nhip; hop nhit hji.

TT Trinh tu/N¢i dung cong viée Trach nhiém giai quyét Thoi gian thuce hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhén ho 50, quét (scan) s6 hoa va luu trit hd so | - Trung tam PVHCC cua tinh;
dién tu, thu phi, 1¢ phi (néu ¢6), chuyén ho so dién tir dén phong T6 chirc | _ Tryng tam PVHCC x&, phuong
phi chinh phu va Van thu luu trir thuge S Noi vu tham dinh; chuyen thong
Budce 1 t1n vé ho so dén Trung tdm PVHCC c6 tham quyen g1a1 quyet (neu ho so 1,0 ngay lam viéc

tiép nhan tai Trung tim PVHCC khac) dé giam sat, don ddc.

- Huéng dan bd sung, hoan thién hd so (neu chua du diéu kién tiép nhan)
hodc tir choi ti€p nhan ho so (néu khong thude truong hop giai quyet).
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Budc 2 | Tham dinh hd so. Chuyén vién dugc phan cong 40,0 ngay lam viéc
Bude 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két qua tham dinh TTHC. Lanh dao phong TCPCP&VTLT 2,0 ngay lam vi¢c
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai S¢ chuyén Vin thu s¢ phat hanh. Lanh dao S& 2,0 ngay lam viéc
Budc 5 | Phat hanh, chuyén B phén 1 cira ciia S& Vin thu hodc Chuyén vién 1,0 ngay lam viéc
Budc 6 | Chuyén ho so dén Vian phong UBND tinh ché?a% ;Igﬁé\;;émn ;Ii}r}cl géac?ii El?lll 1,0 ngay lam viéc
Budc 7 | Van phong UBND tinh
Buée 7.1 | Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir 1y ho so TTPVHCC tinh 1,0 ngay lam viéc
Bude 7.2 | Xir Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo doi linh vuc 5,0 ngay lam viéc
Budc 7.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 2,0 ngay lam viéc
Budc 7.4 | Ky ho so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 3,0 ngay lam viéc
Bude Phat hanh van bdn,o(so”' hoa doi véi cdc két qua TTHC chwg duoc ky
75 50 phdat hanh) chuyén két qua cho Trung tim PVHCC noi tiép nhan ho |  Van thu Van phong UBND tinh 1,0 ngay lam viéc
SO.
Budc 8 Nhén két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua da co, luu kho, thong | Trung tAm PVHCC noi tiép nhan 1,0 ngay lam viée

béo tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan, t6 chiic.

ho so

Thoi gian giai quyét

60,0 ngay lam viéc

06. Thii tuc hi tu giai thé.

TT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thue hién
- Kiém tra, hudéng dan, tiép nhén ho 50, quét (scan) s6 hoa va luu trit hd so | - Trung tam PVHCC cua tinh;
Buge 1 | dién tir, thu phi, 1¢ phi (néu co), chuyén ho so dién tir dén phong To chirc | - Tryng tam PVHCC x4, phuong 1,0 ngay lam viéc

phi chinh phu va Van thu luu trir thuge S6 Noi vu tham dinh; chuyen thong
tin vé hd so dén Trung tim PVHCC c6 thim quyén giai quyét (néu hd so
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tiép nhan tai Trung tim PVHCC khac) dé giam sat, don doc.
- Huéng din bd sung, hoan thién hd so (néu chua du diéu kién tiép nhan)
hodc tir choi ti€p nhan ho so (néu khong thudc truong hop giai quyét).

Budc 2 | Tham dinh hd so. Chuyén vién dugc phan cong 26,0 ngay lam viéc
Budc 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két qua tham dinh TTHC. Lanh dao phong TCPCP&VTLT 2,0 ngay lam viéc
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai S¢ chuyén Vin thu s¢ phat hanh. Lanh dao S¢ 2,0 ngay lam viéc
Budc 5 | Phat hanh, chuyén B phén 1 cira ciia S& Vin thu hodc Chuyén vién 1,0 ngay lam viéc
Budc 6 | Chuyén hd so dén Vian phong UBND tinh ché?a_l% ,i,};gﬁé\%émn (IZ,I\I}I}CI géaj"g I‘[:Ir?lll 1,0 ngay lam viéc
Budc 7 | Van phong UBND tinh
Bude 7.1 | Kiém tra, tiép nhan, chuyén xir Iy hé so TTPVHCC tinh 1,0 ngay lam viéc
Budc 7.2 | Xir Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo doi linh vuc 5,0 ngay lam viéc
Bude 7.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 2,0 ngay lam vi¢c
Budc 7.4 | Ky ho so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 2,0 ngay lam viéc
Bude Phat hanh van bdn,/sé hoa doi véi cac két qua TTHC chu*g duoc ky
75 sO phat hanh) chuyén két qua cho Trung tdm PVHCC noi tiép nhan ho |  Van thu Van phong UBND tinh 1,0 ngay lam viéc
SO.
Budc 8 Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua da co, luu kho, thong | Trung tim PVHCC noi tiép nhan 1,0 ngdy lam viée

bao tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan, t6 chiic.

ho so

Thoi gian giai quyét

45,0 ngay lam viéc

07. Thu tuc cho phép hgi dat chi nhanh hoic van phong dai dién.

TT

Trinh tu/N§i dung cong viéc

Trach nhiém giai quyét

Thoi gian thue hién

Budc 1

- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, quét (scan) s6 hoa va luu trit ho so

- Trung tam PVHCC cua tinh;

1,0 ngay lam viéc
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dién t, thu phi, 1& phi (néu c6), chuyén ho so dién tir dén phong T6 chirc
phi chinh phu va Van thu luu trir thuge So Noi vu tham dinh; chuyen thong
tin vé ho so dén Trung tim PVHCC c6 tham quyén giai quyét (néu ho so
tiép nhan tai Trung tim PVHCC khac) dé giam sat, don ddc.

- Hudéng d;m bo sung, hoan thién hd so (néu chua du diéu kién ‘giép nhén)
hodc tir choi tiép nhan ho so (néu khong thude truong hop giai quyet).

- Trung tam PVHCC xa, phuong

Budc 2 | Tham dinh ho so. Chuyén vién dugc phan cong 12,0 ngay lam viéc
Budc 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két qua thim dinh TTHC. Lanh dao phong TCPCP&VTLT 2,0 ngay lam viéc
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai S¢ chuyén Van thu s¢ phat hanh. Lanh dao S¢& 2,0 ngay lam viéc
Budc 5 | Phat hanh, chuyén Bo phan 1 ctra cia S& Van thu hoac Chuyén vién 1,0 ngay lam vi¢c
Buéc 6 | Chuyén hd so dén Vian phong UBND tinh chofa% %I;Hﬁgvtfrﬁ ;1{}"}"1 é‘éaci‘; It\jr‘l’l‘l 1,0 ngdy lam viée
Budc 7 | Van phong UBND tinh
Buéc 7.1 | Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir 1y ho so TTPVHCC tinh 1,0 ngay lam viéc
Buéc 7.2 | X Iy hé so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo doi linh vuc 4,0 ngay lam viéc
Bu6c 7.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 2,0 ngay lam viéc
Buéc 7.4 | Ky hé so, chuyén phat hanh Léanh dao UBND tinh 2,0 ngay lam viéc
Buse | Phdt hanh van ban, (s6 héa doi véi cdc két qua TTHC chura dwoc ky
75 50 phat hanh) chuyén két qua cho Trung tdim PVHCC noi tiép nhan ho | Van thu Van phong UBND tinh 1,0 ngay lam viéc
SO.
Bude 8 Nhan két qua; xéac nhén trén phan mém vé ket qua da cd, luu kho, thong | Trung tim PVHCC noi tiép nhan 1.0 ngdy lam viee

béo tra két qua giai quyét TTHC cho ¢4 nhan, t6 chirc.

ho so

Thoi gian giai quyét

30,0 ngay lam viéc

08. Thi tuc cho phép hgi hoat dong tré lai sau khi bi dinh chi c¢6 thoi han.
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TT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thue hién
- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan hd so, quét (scan) s6 héa va luu trit hd so | - Trung tim PVHCC ctia tinh;
dién tir, thu phi, 1& phi (néu co), chuyén ho so dién tir dén phong To chirc | _ Trung tim PVHCC x4, phuong
phi chinh phu va Van thu luu trir thuge S6 Noi vu tham dinh; chuyen thong
Buge 1 | tin vé hd so dén Trung tam PVHCC c6 thdm quyén giai quyét (néu hd so 1,0 ngay lam viéc
tiép nhan tai Trung tim PVHCC khac) dé giam sat, don ddc.
- Hudng dgn t;o sung, hoan thién ho so (néu chua du diéu kién ‘,ciép nhén)
hodc tir choi ti€p nhan ho so (néu khong thudc truong hop giai quyét).
Budc 2 | Tham dinh hd so. Chuyén vién dugc phan cong 12,0 ngay lam viéc
Budc 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két qua tham dinh TTHC. Lanh dao phong TCPCP&VTLT 2,0 ngay lam viéc
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai S¢ chuyén Vin thu s¢ phat hanh. Lanh dao S¢ 2,0 ngay lam viéc
Budc 5 | Phat hanh, chuyén Bo phan 1 ctra cia S& Vin thu hodc Chuyén vién 1,0 ngay lam viéc
. 2 1A L s \ , Cong chuec, vién chuc ciia S¢ Noi N
Budc 6 | Chuyén ho so dén Van phong UBND tinh vu tai Trung tim PVHCC ciia tinh 1,0 ngay lam viéc
Budc 7 | Van phong UBND tinh
Bude 7.1 | Kiém tra, tiép nhan, chuyén xir Iy hé so TTPVHCC tinh 1,0 ngay lam viéc
Budc 7.2 | Xir Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo doi linh vuc 4,0 ngay lam viéc
Bude 7.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 2,0 ngay lam vi¢c
Budée 7.4 | Ky ho so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 2,0 ngay lam vi¢c
Bude Phdt hanh véin ban, (s6 héa doi véi cdc két qua TTHC chua dwege ky
75 sO phadt hanh) chuyén két qua cho Trung tim PVHCC noi tiép nhan ho | Van thu Vin phong UBND tinh 1,0 ngay lam viéc
' SO.
Budc 8 Nhén két qua; xac nhan trén phan mém veé két qua da co, luu kho, thong | Trung tam PVHCC noi ti€p nhan 1,0 ngdy lam viée

bao tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan, t6 chiic.

ho so

Thoi gian giai quyét

30,0 ngay lam viéc
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II. Linh vure quan 1y nha nwéc vé quy
01. Thi tuc cip gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 1¢ quy.

TT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thue hién
- Kiém tra, huéng dan, tlép nhan ho so, quét (scan) s6 hoa va luu trit hd so | - Trung tim PVHCC cua tinh;
dién tir, thu phi, 18 phi (néu c6), chuyén ho so dién tir dén phong T6 chirc | Trung tim PVHCC x4, phuong
phi chinh phu va Van thu luu trir thuge S¢ Noi vu tham dinh; chuyen thong
Budc 1 | tin vé ho so dén Trung tim PVHCC c6 tham quyén giai quyét (néu ho so 1,0 ngay
tiép nhan tai Trung tim PVHCC khac) dé giam sat, don ddc.
- Hudéng dgn bo sung, hoan thién hd so (néu chua du diéu kién ‘giép nhén)
hodc tir choi tiép nhan ho so (n€u khong thude truong hop giai quyet).
Bu6c 2 | Tham dinh ho so. Chuyén vién dugc phan cong 40,0 ngay
Budc 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két qua thim dinh TTHC. Lanh dao phong TCPCP&VTLT 2,0 ngay
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai S¢ chuyén Van thu s¢ phat hanh. Lanh dao S 2,0 ngay
Budc 5 | Phat hanh, chuyén Bo phan 1 ctra cia S& Van thu hoac Chuyén vién 1,0 ngay
. PR £ s \ , Cong chuec, vién chirc ciia S¢ Noi \
Budc 6 | Chuyén ho so dén Van phong UBND tinh vu tai Trung tam PVHCC ciia tinh 1,0 ngay
Buée 7 | Van phong UBND tinh
Buée 7.1 | Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy ho so TTPVHCC tinh 1,0 ngay
Buéc 7.2 | X Iy hé so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo doi linh vuc 5,0 ngay
Buéc 7.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 2,0 ngay
Bué6c 7.4 | Ky hé so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 3,0 ngay
Buse | Phdt hanh van ban, (s6 héa doi véi cde két qua TTHC chura dwoc ky
75 s6 phat hanh) chuyén két qua cho Trung tim PVHCC noi tiép nhan hd |  Vén thu Van phong UBND tinh 1,0 ngay

SO.
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Budce 8

Nhan két qud; xac nhan trén phén mém vé két qua da co, luu kho, thong
bao tra két qua giai quyét TTHC cho ¢4 nhan, t6 chuec.

Trung tim PVHCC noi tiép nhan
ho so

1,0 ngay

Thoi gian gidi quyét

60,0 ngay

02. Thii tuc cong nhin quy di diéu kién hoat dong va cong nhan thanh vién Hi dong quan 1y qu¥; cong nhan thay ddi, bé sung thanh
vién Hoi dong quan 1y quy.
2.1. Truwong hop 1: Co quan c6 tham quyén nhén dii ho so hop 1é vé viéc cong nhin quy dii diéu kién hoat dpng va cong nhin thanh vién
Hi dong qudn Iy quy.

TT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thue hién
- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan ho so, quét (scan) s6 hoa va luu trit hd so | - Trung tim PVHCC cua tinh;
dién tir, thu phi, 18 phi (néu c6), chuyén ho so dién tir dén phong T6 chirc | Trung tim PVHCC x4, phuong
phi chinh phu va Van thu luu trir thuge S6 Noi vu tham dinh; chuyen thong
Bude 1 t1n vé hd so dén Trung tam PVHCC co6 tham quyen g1a1 quyet (neu hd so 1,0 ngay
tiép nhan tai Trung tim PVHCC khac) dé giam sat, don déc.
- Huéng d;ln bo sung, hoan thién hé so (néu chua du diéu kién ‘giép nhén)
hodc tir choi tiép nhén ho so (n€u khong thude truong hop giai quyet).
Budc 2 | Tham dinh ho so. Chuyén vién dugc phan cong 40,0 ngay
Budc 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két qua thim dinh TTHC. Lanh dao phong TCPCP&VTLT 2,0 ngay
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai S¢ chuyén Van thu s¢ phat hanh. Lanh dao S 2,0 ngay
Budc 5 | Phat hanh, chuyén Bo phan 1 ctra cia S& Van thu hoac Chuyén vién 1,0 ngay
. 2 1A L xre \ , Cong chire, vién chirc cia S& Noi \
Budc 6 | Chuyén ho so dén Van phong UBND tinh vu tai Trung tam PVHCC ciia tinh 1,0 ngay
Budc 7 | Van phong UBND tinh
Buéce 7.1 | Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy ho so TTPVHCC tinh 1,0 ngay
Buéc 7.2 | Xir Iy hé so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo doi linh vuc 5,0 ngay
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Budc 7.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 2,0 ngay
Buée 7.4 | Ky ho so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 3,0 ngay
Bude Phat hanh van ban, (s6 hoa doi véi cdc két qua TTHC chwa dwoc ky
75 sO phat hanh) chuyén két qua cho Trung tim PVHCC noi tiép nhan ho |  Vén thu Vin phong UBND tinh 1,0 ngay
' S0.
Budc 8 Nhan két, qua; xac nhén trén phan mém vé ké} qua da co, luu kho, théng | Trung tam PVHCC noi tiép nhan 1.0 nea
bao tra két qua gidi quyét TTHC cho ca nhan, t6 chuec. ho so v NEay
Thoi gian giai quyét 60,0 ngay

2.2. Truwong hop 2: Co quan cé tham quyén nhin dii hé so hop Ié va y kién ciia cdc co quan lién quan vé viéc cong nhin thanh vién Hpi

dong quén Iy quy.
TT Trinh tu/Ngi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thue hién
- Kiém tra, hudéng dan, tiép nhén ho 50, qu?t (scan) s6 h('),a va luu trﬁ: hd so | - Trung tam PVHCC cua tinh;
dién tir, thu phi, 1¢ phi (néu co), chuyén ho so dién tir dén phong To chirc | - Trung tam PVHCC x4, phuong
phi chinh phu va Van thu luu trir thuge S6 Noi vu tham dinh; chuyen thong
Buge 1 | tin vé ho so dén Trung tim PVHCC c6 tham quyén giai quyét (néu ho so 1,0 ngay
tiép nhan tai Trung tim PVHCC khac) dé giam sat, don ddc.
- Hudng d;ln ]?O sung, hoan thién ho so (néu chua du diéu kién ‘,ciép nhén)
hodc tir choi ti€p nhan ho so (néu khong thudc truong hop giai quyét).
Budc 2 | Tham dinh ho so. Chuyén vién dugc phan cong 40,0 ngay
Budc 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két qua tham dinh TTHC. Lanh dao phong TCPCP&VTLT 2,0 ngay
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai S& chuyén Vin thu s phat hanh. Lanh dao S& 2,0 ngay
Budc 5 | Phat hanh, chuyén B phan 1 ctra ctia S& Vin thu hodc Chuyén vién 1,0 ngay
. 2 1A L v \ , Cong chuec, vién chuc ciia S¢ Noi \
Budc 6 | Chuyén ho so dén Van phong UBND tinh vu tai Trung tam PVHCC ciia tinh 1,0 ngay
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Budc 7 | Van phong UBND tinh
Budée 7.1 | Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy ho so TTPVHCC tinh 1,0 ngay
Bude 7.2 | X Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo doi linh vuc 5,0 ngay
Budc 7.3 | Duyét hé so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 2,0 ngay
Bude 7.4 | Ky ho so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 3,0 ngay
Bube Phdt hanh véin ban, (s6 héa doi véi cdc két qua TTHC chua dwge ky
75 sO phadt hanh) chuyén két qua cho Trung tim PVHCC noi tiép nhan ho | Van thu Vin phong UBND tinh 1,0 ngay
' SO.
Bude 8 Nhan ké't, qua; xac nhan trén phan mém vé ké} qua da co, luu kho, théng | Trung tam PVHCC noi tiép nhan 1.0 nea
bdao tra ket qua giai quyét TTHC cho cé nhéan, t6 chirc. ho so v ey
Thoi gian giai quyét 60,0 ngay

03. Thii tuc cong nhén diéu 1¢ (sira ddi, bo sung) quy; doi tén quy.
3.1. Trwong hop 1: Co quan cé tham quyén nhéin dii ho so hop Ié va ¥ kién ciia cdc co quan lién quan vé vigc cong nhin diéu 1¢ (sira doi,
bé sung)quy.

TT

Trinh tu/N§i dung cong viéc

Trach nhiém giai quyét

Thoi gian thue hién

- Kiém tra, huéng dan, t1ep nhan hd so, quét (scan) s6 héa va luu trit ho so
dién tir, thu phi, 1& phi (néu c6), chuyén hd so dién tir dén phong T6 chirc
phi chinh phu va Van thu luu trir thuge S6 Noi vu tham dinh; chuyen thong

- Trung tam PVHCC cua tinh;
- Trung tam PVHCC x4, phuong

Buge 1 | tin vé hd so dén Trung tdm PVHCC c6 thdm quyén giai quyét (néu hd so 1,0 ngay
tiép nhan tai Trung tim PVHCC khac) dé giam sat, don ddc.
- Hudng d;ln bo sung, hoan thién hé so (néu chua du diéu kién gié’p nhén)
hodc tir choi ti€p nhan ho so (néu khong thudc truong hop giai quyét).
Budc 2 | Tham dinh hd so. Chuyén vién dugc phan cong 40,0 ngay
Budc 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét két qua thim dinh TTHC. Lanh dao phong TCPCP&VTLT 2,0 ngay
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Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai S¢ chuyén Vin thu s¢ phat hanh. Lanh dao S¢ 2,0 ngay
Budc 5 | Phat hanh, chuyén B phén 1 cira ciia S& Van thu hodc Chuyén vién 1,0 ngay
Budc 6 | Chuyén ho so dén Vian phong UBND tinh Sf:lagi %gﬁ’g‘;;émn ;&}I}CI géacicz Er?lll 1,0 ngay
Budc 7 | Van phong UBND tinh
Buée 7.1 | Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir 1y ho so TTPVHCC tinh 1,0 ngay
Buéc 7.2 | Xir Iy hé so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo doi linh vuc 5,0 ngay
Bu6c 7.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 2,0 ngay
Budc 7.4 | Ky ho so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 3,0 ngay
Bude Phat hanh van bdn,q(so”' hoa doi véi cdc két qua TTHC Chwg duoc ky
75 50 phdat hanh) chuyén két qua cho Trung tim PVHCC noi tiép nhan ho | Van thu Van phong UBND tinh 1,0 ngay
SO.
Budc 8 N’hén kétA quéi X‘équ‘ nhér} trén phan mé’m V;é ké} qu:él da co, luu kho, thong | Trung tdm PVP{CC noi tiép nhan 1.0 ngdy
bao tra két qua gidi quyét TTHC cho ca nhan, t6 chuec. ho so
Thoi gian giai quyét 60,0 ngay

3.2. Truwong hop 2: Co quan cé thim quyén nhin dii hé so hop 1é vé viéc doi tén quy.

TT Trinh tu/N¢i dung cong viée Trach nhiém giai quyét Thoi gian thuce hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhén ho 50, qug’:t (scan) s6 hé?l va luu trﬁq hd so | - Trung tam PVHCC cua tinh;
dién tu, thu phi, 1¢ phi (néu ¢6), chuyén ho so dién tir dén phong T6 chirc | _ Tryng tam PVHCC x&, phuong
phi chinh phu va Van thu luu trir thuge S Noi vu tham dinh; chuyen thong
Budc 1 | tin vé ho6 so dén Trung tim PVHCC c6 tham quyén giai quyét (néu ho so 1,0 ngay

tiép nhan tai Trung tim PVHCC khac) dé giam sat, don ddc.

- Huéng dan bd sung, hoan thién hd so (neu chua du diéu kién tiép nhan)
hodc tir choi ti€p nhan ho so (néu khong thude truong hop giai quyet).
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Budc 2 | Tham dinh ho so. Chuyén vién dugc phan cong 40,0 ngay
Budc 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két qua tham dinh TTHC. Lanh dao phong TCPCP&VTLT 2,0 ngay
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai S¢ chuyén Vin thu s¢ phat hanh. Lanh dao S& 2,0 ngay
Budc 5 | Phat hanh, chuyén B phén 1 cira ciia S& Van thu hodc Chuyén vién 1,0 ngay
Budc 6 | Chuyén ho so dén Vian phong UBND tinh ché?a% ;Igﬁé\;;émn ;Ii}r}cl géac?ii El?lll 1,0 ngay
Budc 7 | Van phong UBND tinh
Buée 7.1 | Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir 1y ho so TTPVHCC tinh 1,0 ngay
Bude 7.2 | Xir Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo doi linh vuc 5,0 ngay
Budc 7.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 2,0 ngay
Budc 7.4 | Ky ho so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 3,0 ngay
Bude Phat hanh van bdn,o(so”' hoa doi véi cdc két qua TTHC chwg duoc ky
75 50 phdat hanh) chuyén két qua cho Trung tim PVHCC noi tiép nhan ho |  Van thu Van phong UBND tinh 1,0 ngay
SO.
Budc 8 N’hén kétA quéi X_é‘f:_ nhérA’l trén phan mé’m V;é ké} qu:él da co, luu kho, thong | Trung tam PVHFC noi tiép nhan 1.0 ngdy
bao tra két qua gidi quyét TTHC cho ca nhan, t6 chuec. ho so
Thoi gian giai quyét 60,0 ngay

04. Thii tuc cAp lai gidy phép thanh lap va cong nhan diéu I quy.

TT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thue hién
- Kiém tra, hudéng dan, tiép nhén ho 50, quét (scan) s6 hoa va luu trit hd so | - Trung tam PVHCC cua tinh;
Buge 1 | dién tir, thu phi, 1¢ phi (néu co), chuyén ho so dién tir dén phong To chirc | - Tryng tam PVHCC x4, phuong 1,0 ngay

phi chinh phu va Van thu luu trir thuge S6 Noi vu tham dinh; chuyen thong
tin vé hd so dén Trung tim PVHCC c6 thim quyén giai quyét (néu hd so
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tiép nhan tai Trung tim PVHCC khac) dé giam sat, don doc.
- Huéng din bd sung, hoan thién hd so (néu chua du diéu kién tiép nhan)
hodc tir choi ti€p nhan ho so (néu khong thudc truong hop giai quyét).

Buéc 2 | Tham dinh ho so. Chuyén vién dugc phan cong 40,0 ngay
Budc 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két qua tham dinh TTHC. Lanh dao phong TCPCP&VTLT 2,0 ngay
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai S& chuyén Vin thu s phat hanh. Lanh dao S& 2,0 ngay
Budc 5 | Phat hanh, chuyén B phén 1 cira ciia S& Vin thu hodc Chuyén vién 1,0 ngay
Budc 6 | Chuyén hd so dén Vian phong UBND tinh chézﬁ ,i,?gﬁ:g‘%émn ;}\I}I}CI géaci(; I'[\III?III 1,0 ngay
Budc 7 | Van phong UBND tinh
Bude 7.1 | Kiém tra, tiép nhan, chuyén xir Iy hé so TTPVHCC tinh 1,0 ngay
Budc 7.2 | Xir Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo doi linh vuc 5,0 ngay
Budc 7.3 | Duyét hé so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 2,0 ngay
Bude 7.4 | Ky ho so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 3,0 ngay
Bude Phat hanh van bdn,/sé hoa doi véi cac két qua TTHC chu*g duoc ky
75 sO phat hanh) chuyén két qua cho Trung tdm PVHCC noi tiép nhan ho |  Van thu Van phong UBND tinh 1,0 ngay
SO.
Budc 8 N’han kétA quéi Xéf:_ nh@r} trén phan mé’m V;é ké} qu:él da co, luu kho, thong | Trung tam PVHACC noi tiép nhan 1.0 ngdy
bao tra két qua gidi quyét TTHC cho ca nhan, t6 chuec. ho so
Thoi gian giai quyét 60,0 ngay

05. Thi tuc cho phép quy hoat dong tré lai sau khi bi tam dinh chi hoat djng.

TT

Trinh tu/N§i dung cong viée

Trach nhiém giai quyét

Thoi gian thue hién

26




- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd 50, quet (scan) sd hoa va luu trir hd so
dién tir, thu phi, 1€ phi (néu c0d), chuyén ho so dién tir dén phong T6 chirc
phi chinh phu va Van thu luu trir thuge So Noi vu tham dinh; chuyen thong

- Trung tam PVHCC cua tinh;
- Trung tam PVHCC xa, phuong

Budc 1 | tin vé ho so dén Trung tim PVHCC c6 tham quyén giai quyét (néu ho so 1,0 ngay
tiép nhan tai Trung tim PVHCC khac) dé giam sat, don déc.
- Hudéng d;m bo sung, hoan thién hd so (néu chua du diéu kién ‘giép nhén)
hodc tir choi tiép nhan ho so (néu khong thude truong hop giai quyet).
Bu6c 2 | Tham dinh ho so. Chuyén vién dugc phan cong 40,0 ngay
Budc 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két qua thim dinh TTHC. Lanh dao phong TCPCP&VTLT 2,0 ngay
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai S¢ chuyén Van thu s¢ phat hanh. Lanh dao S 2,0 ngay
Budc 5 | Phat hanh, chuyén B6 phan 1 ctra cia S& Van thu hoac Chuyén vién 1,0 ngay
. PO £ s \ , Cong chire, vién chirc cia S& Noi .
Budc 6 | Chuyén ho so dén Van phong UBND tinh vu tai Trung tam PVHCC ciia tinh 1,0 ngay
Budc 7 | Van phong UBND tinh
Buéce 7.1 | Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir 1y ho so TTPVHCC tinh 1,0 ngay
Buéc 7.2 | Xir Iy hé so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo doi linh vuc 5,0 ngay
Bué6c 7.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 2,0 ngay
Buéc 7.4 | Ky hé so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 3,0 ngay
Buse | Phdt hanh van ban, (s6 héa doi véi cdc két qua TTHC chura dwoc ky
75 5O phat hanh) chuyén két qua cho Trung tim PVHCC noi tiép nhan hd |  Vén thu Viin phong UBND tinh 1,0 ngay
' SO.
Bude 8 Nhan két’ qud; xac nhén trén phan mém vé ké} qua da cd, luu kho, thong | Trung tim PVHCC noi tiép nhan 1.0 nod
bao tra két qua gidi quyét TTHC cho ¢4 nhan, t6 chuec. ho so v NEay
Thoi gian giai quyét 60,0 ngay

06. Thii tuc hop nhét, sap nhip, chia, tach, mé rong pham vi hoat dong quy.
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6.1. Trwong hop 1: Co quan cé tham quyén nhin dii ho so hop 1¢ vé viéc cho phép hgp nhit, sdp nhdp, chia, tich quy.

TT Trinh tu/Ni dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thuc hién
- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan ho so, quét (scan) s6 hoa va luu trit hd so | - Trung tim PVHCC cua tinh;
dién tir, thu phi, 1& phi (néu c6), chuyén ho so dién tir dén phong T6 chirc | Trung tim PVHCC x4, phuong
phi chinh phu va Van thu luu trir thuge S¢ Noi vu tham dinh; chuyen thong
Budc 1 | tin vé ho so dén Trung tim PVHCC c6 tham quyén giai quyét (néu ho so 1,0 ngay
tiép nhan tai Trung tim PVHCC khac) dé giam sat, don dbc.
- Hudéng dgn l?o sung, hoan thién hd so (néu chua du diéu kién ‘giép nhan)
hodc tir choi tiép nhan ho so (n€u khong thude trudng hop giai quyet).
Bu6c 2 | Tham dinh ho so. Chuyén vién dugc phan cong 40,0 ngay
Budc 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két qua thim dinh TTHC. Lanh dao phong TCPCP&VTLT 2,0 ngay
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai Sé chuyén Vin thu s¢ phat hanh. Lanh dao S¢ 2,0 ngay
Budc 5 | Phat hanh, chuyén Bo phén 1 cira ciia S& Van thu hodc Chuyén vién 1,0 ngay
. 2 1A I \ , Cong chuec, vién chirc ciia S¢ Noi \
Budc 6 | Chuyén ho so dén Van phong UBND tinh vu tai Trung tam PVHCC ciia tinh 1,0 ngay
Buée 7 | Van phong UBND tinh
Buéce 7.1 | Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir 1y ho so TTPVHCC tinh 1,0 ngay
Bué6c 7.2 | Xir Iy hé so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo doi linh vuc 5,0 ngay
Bu6c 7.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 2,0 ngay
Buéc 7.4 | Ky hé so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 3,0 ngay
Bude Phdt hanh vin ban, (s6 héa doi véi cdc két qua TTHC chua dwoe ky
75 sO phat hanh) chuyén két qua cho Trung tim PVHCC noi tiép nhan hd |  Vén thu Van phong UBND tinh 1,0 ngay
' S0.
Bu6c 8 | Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua di c6, luu kho, thong | Trung tim PVHCC noi tiép nhan 1,0 ngay
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béo tra két qua giai quyét TTHC cho ¢ nhan, t6 chirc.

ho so

Thoi gian gidi quyét

60,0 ngay

6.2. Truwong hop 2: Co quan cé thdm quyén nhin dii ho so hop I¢ va ¥ kién ciia cdc co quan lién quan vé viéc cho phép mé réng pham vi
hoat dong cua quy.

TT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thue hién
- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan ho so, quét (scan) s6 hoa va luu trit hd so | - Trung tim PVHCC cua tinh;
dién tir, thu phi, 18 phi (néu c6), chuyén ho so dién tir dén phong T6 chirc | Trung tdim PVHCC x4, phuong
phi chinh phu va Van thu luu trir thuge So Noi vu tham dinh; chuyen thong
Budc 1 | tin vé ho so dén Trung tim PVHCC c6 tham quyén giai quyét (néu ho so 1,0 ngay
tiép nhan tai Trung tim PVHCC khac) dé giam sat, don déc.
- Hudéng d;ln ‘t;o sung, hoan thién hd so (néu chua du diéu kién ‘giép nhén)
hodc tir choi tiép nhan ho so (n€u khong thude truong hop giai quyet).
Budc 2 | Tham dinh ho so. Chuyén vién dugc phan cong 40,0 ngay
Budc 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két qua thim dinh TTHC. Lanh dao phong TCPCP&VTLT 2,0 ngay
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai S¢ chuyén Van thu s¢ phat hanh. Lanh dao So& 2,0 ngay
Budc 5 | Phat hanh, chuyén Bo phan 1 ctra cia S& Van thu hoac Chuyén vién 1,0 ngay
. PO £ s \ , Cong chire, vién chirc cia S& Noi .
Budc 6 | Chuyén ho so dén Van phong UBND tinh vu tai Trung tam PVHCC ciia tinh 1,0 ngay
Budc 7 | Van phong UBND tinh
Buéce 7.1 | Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir 1y ho so TTPVHCC tinh 1,0 ngay
Buéc 7.2 | Xir Iy hé so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo doi linh vuc 5,0 ngay
Buéc 7.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 2,0 ngay
Bué6c 7.4 | Ky hé so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 3,0 ngay
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Phat hanh van ban, (s6 héa doi véi cdc két qua TTHC chira dwoc ky

Budc £ 7 X1k ) R LK A 1A . C \ , \
75 50 phdat hanh) chuyén két qua cho Trung tim PVHCC noi tiép nhan ho |  Van thu Van phong UBND tinh 1,0 ngay
' S0.
Bude 8 Nhén ké't’ qud; xac nhén trén phan mém vé ké} qua da cd, luu kho, thong | Trung tam PVHCC noi tiép nhan 1.0 ned
bao tra két qua gidi quyét TTHC cho ca nhan, t6 chuec. ho so v ey
Thoi gian giai quyét 60,0 ngay

07. Thit tuc quy tw gidi thé.

TT Trinh tu/N¢i dung cong viée Trach nhiém giai quyét Thoi gian thuc hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhén ho 50, qu?t (scan) s6 hé?l va luu trﬁ’ﬁ hd so | - Trung tam PVHCC cua tinh;
dién tir, thu phi, 1¢ phi (néu co), chuyén ho so dién tir dén phong To chirc | - Trung tam PVHCC x4, phuong
phi chinh phu va Van thu luu trir thuge S6 No6i vy thdm dinh; chuyén thong
Bude 1 t1n vé ho so dén Trung tdm PVHCC c6 tham quyen g1a1 quyet (neu ho so 1,0 ngay
tiép nhan tai Trung tim PVHCC khac) dé giam sat, don ddc.
- Hudng d;ln l?o sung, l}oan th}@ﬂ hd so (neu chua du diéu kién ‘giép nhan)
hodc tir choi tiép nhan ho so (n€u khong thude truong hop giai quyét).
Budc 2 | Tham dinh ho so. Chuyén vién dugc phan cong 40,0 ngay
Budc 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két qua tham dinh TTHC. Lanh dao phong TCPCP&VTLT 2,0 ngay
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai S¢ chuyén Vin thu s¢ phat hanh. Lanh dao S& 2,0 ngay
Budc 5 | Phat hanh, chuyén B phén 1 cira ciia S& Van thu hodc Chuyén vién 1,0 ngay
. 2 1A L v \ , Cong chuec, vién chuc ciia So Noi \
Budc 6 | Chuyén ho so dén Van phong UBND tinh vu tai Trung tam PVHCC ciia tinh 1,0 ngay
Budc 7 | Van phong UBND tinh
Buée 7.1 | Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir 1y ho so TTPVHCC tinh 1,0 ngay
Budc 7.2 | Xir Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo doi linh vuc 5,0 ngay
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Budc 7.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 2,0 ngay
Buée 7.4 | Ky ho so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 3,0 ngay
Bude Phat hanh van ban, (s6 hoa doi véi cdc két qua TTHC chwa dwoc ky
75 sO phat hanh) chuyén két qua cho Trung tim PVHCC noi tiép nhan ho |  Vén thu Vin phong UBND tinh 1,0 ngay
' S0.
Budc 8 Nhan két, qua; xac nhén trén phan mém vé ké} qua da co, luu kho, théng | Trung tam PVHCC noi tiép nhan 1.0 nea
bao tra két qua gidi quyét TTHC cho ca nhan, t6 chuec. ho so v NEay
Thoi gian giai quyét 60,0 ngay

III. Linh vy lao dong, tién lwong
01. Thii tuc “Cip Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong”.

TT Trinh tu/N¢i dung cong viée

Trach nhiém giai quyét

Thoi gian thuc hién

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, quét (scan) s6 hoa va luu trit hd so
dién tur, thu phi, 1& phi (néu c6), chuyén hé so dién tir dén phong Lao dong,
viéc 1am thudc S& Noi vu thAm dinh; chuyén thong tin vé hd so dén Trung
Buge 1 | tim PVHCC c6 thim quyén giai quyét (néu hd so tiép nhan tai Trung tam
PVHCC khéc) dé giam sat, dén doc.

- Huéng din bd sung, hoan thién hd so (néu chua du diéu kién tiép nhan)
hodc tir chéi tiép nhan ho so (néu khong thude truong hop giai quyét).

- Trung tdm PVHCC cua tinh;
- Trung tam PVHCC xa, phuong

1,0 ngay lam vi¢c

Bugc 2 | Tham dinh hd so.

Chuyén vién dugc phan cong

8,0 ngay lam viéc

Budc 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két qua tham dinh TTHC.

Lanh dao p. Lao dong, viéc lam

1,0 ngay lam viéc

Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai S Noi vy, chuyén Vin thu S& phat hanh.

Lanh dao S&

1,0 ngay lam viéc

Budc 5 | Phat hanh, chuyén B phan 1 ctra ctia S&

Van thu hodc Chuyén vién

1,0 ngay lam viéc

Budc 6 | Chuyén ho so dén Vian phong UBND tinh

Cong chuec, vién chuc ciia S¢ Noi
vu tai Trung tam PVHCC cua tinh

0,5 ngay lam viéc
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Budc 7 | Van phong UBND tinh
Bude 7.1 | Kiém tra, tiép nhan, chuyén xir Iy hé so TTPVHCC tinh 0,5 ngay lam viéc
Bude 7.2 | X Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo doi linh vuc 4,0 ngay lam vi¢c
Bude 7.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 1,0 ngay lam viéc
Bude 7.4 | Ky ho so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 1,0 ngay lam viéc

Buéc | Phdt hanh van ban, (s6 héa doi véi cdc két qua TTHC chua dwoc ky s6 . . , e

7.5 phat hanh) chuyén két qua cho Trung tim PVHCC noi tiép nhan hd so. Van thu Van phong UBND tinh 0,5 ngdy lam viéc
Bude 8 Nhén két qua; xac nhén trén phan mém ve két qua da co, luu kho, théng | Trung tim PVHCC noi ti€p nhan 0,5 ngay lam viéc

bao tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan, té chirc.

ho so

Thoi gian giai quyét

27,0 ngay lam viéc

02. Thii tuc “Gia han Giy phép hoat dong cho thug lai lao dong”.

TT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thuc hién
- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan ho so, quét (scan) s6 hoa va luu trit hd so | - Trung tim PVHCC cua tinh;
dién tir, thu phi, 1& phi (néu cd), chuyén ho so dién tir den phong Lao dong, | - Trung tim PVHCC x4, phuong
viéc lam thudc S& Noi vu tham dinh; chuyen thong tin vé ho so dén Trung
Buéc 1 | tam PVHCC co tham quyen giai quyet (neu hd so t1ep nhén tai Trung tdm 1,0 ngay lam viéc
PVHCC khac) dé giam sat, don ddc.
- Hudéng d;ln l?o sung, hoan thién hd so (néu chua du diéu kién ‘gié'p nhan)
hodc tir choi tiép nhan ho so (n€u khong thude truong hop giai quyet).
Budc 2 | Tham dinh ho so. Chuyén vién dugc phan cong 9,5 ngay lam viéc
Bude 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két qua tham dinh TTHC. Lanh dao p. Lao dfng, viéc lam 1,0 ngay lam viéc
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai S& Noi vu, chuyén Vin thu S¢ phat hanh. Lanh dao S¢ 1,0 ngay lam viéc
Budc 5 | Phat hanh, chuyén B phén 1 cira ciia S& Vin thu hoac Chuyén vién 1,0 ngay lam viéc
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Buée 6 | Chuyén hd so dén Van phong UBND tinh V(iofa% ;Igﬁgvt;emn f}i}rﬁ é‘(‘:ac?l‘; It\jr‘l’lll 1.0 ngdy lam viée
Buée 7 | Van phong UBND tinh
Buée 7.1 | Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy ho so TTPVHCC tinh 0,5 ngay lam viéc
Buéc 7.2 | Xir Iy hé so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo doi linh vuc 4,0 ngay lam viéc
Bu6c 7.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 1,0 ngay lam vi¢c
Buéc 7.4 | Ky hé so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 1,0 ngay lam vi¢c
| ki i i i, (5 i 03 K THC o 40 155 e o UBND |03y i
Budce 8 N}lén kétA quéi X.E'lf). nhzfn} trén phﬁn mé’m VAé ké;t qu:él da cd, luu kho, thong | Trung tdm PVP{CC noi tiép nhan 0,5 ngdy lam viéc
bao tra két qua giai quyét TTHC cho cé nhéan, to chirc. ho so
Thoi gian gidi quyét 22,0 ngay lam viéc

03. Thi tuc “Cap lai Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong”.
3.1. Trwong hop 1: Péi véi trwong hop doanh nghiép thay déi mét trong cdc néi dung ciia gidy phép di dwoc cip (gom: tén doanh nghiép,
dia chi tru sé chinh nhung vin trén dia ban cép tinh da cdp gidy phép; ngwoi dai dién theo phdp ludt ciia doanh nghiép); gidy phép bi mit; gidy
phép bi hw héng khong con day di théng tin trén gidy phép.

TT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thue hién

- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan ho so, quét (scan) s6 hoa va luu trit hd so | - Trung tim PVHCC cua tinh;
dién tir, thu phi, 1& phi (néu cd), chuyén ho so dién tir den phong Lao dong, | - Trung tim PVHCC x4, phuong
viéc lam thudc S& Noi vu tham dinh; chuyen thong tin vé ho so dén Trung

Buée 1 | tam PVHCC co thidm quyen giai quyet (neu hd so tlep nhén tai Trung tdm 1,0 ngay lam viéc
PVHCC khac) dé giam sat, don ddc.
- Hudéng dgm bo sung, hoan thién hd so (néu chua du diéu kién ‘giép nhén)
hodc tir choi tiép nhan ho so (n€u khong thude truong hop giai quyet).

Budc 2 | Tham dinh hd so. Chuyén vién dugc phan cong 9,5 ngay lam viéc
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Bude 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két qua tham dinh TTHC. Lanh dao p. Lao dfng, viéc lam 1,0 ngay lam viéc
Budéc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai S& Noi vu, chuyén Vin thu S¢ phat hanh. Lanh dao S¢ 1,0 ngay lam viéc
Budc 5 | Phat hanh, chuyén B phén 1 cira ciia S& Vin thu hodc Chuyén vién 1,0 ngay lam viéc
Budc 6 | Chuyén hd so dén Vian phong UBND tinh \nggi %Igzé\;;émn ;}{}I}CI (Cfléacfiz Et?lll 1,0 ngay lam viéc
Budc 7 | Van phong UBND tinh
Buée 7.1 | Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir 1y ho so TTPVHCC tinh 0,5 ngay lam viéc
Buc 7.2 | Xir Iy hé so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo doi linh vuc 4,0 ngay lam vi¢c
Budc 7.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 1,0 ngay lam viéc
Budc 7.4 | Ky ho so, chuyén phat hanh Léanh dgo UBND tinh 1,0 ngay lam viéc
B | i i i iy 6510 06 1 e L TG it 00 955 o UBND | 0.5 gy it
Bude 8 Nhan két qua; xac nhén trén phan mém vé ket qua da co, luu kho, thong | Trung tdm PVP{CC noi tiép nhan 0,5 ngay lam viéc
béo tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan, t6 chirc. ho so
Thoi gian gidi quyét 22,0 ngay lam viéc

3.2. Truong hop 2: Poi véi treong hop doanh nghiép thay déi dia chi tru sé chinh sang dia ban cép tinh khac so véi noi da dwoc cip gidy

phép.

TT

Trinh tu/N§i dung cong viéc

Trach nhiém giai quyét

Thoi gian thuc hién

Budc 1

- Kiém tra, huéng dén, tiép nhan ho so, quét (scan) sb hoa va luu trit hd
so dién tur, thu phi, 18 phi (néu co6), chuyén ho so dién tir dén phong Lao
dong, viéc lam thudc S& Noi vu thém dinh; chuyén thong tin Vé hd so dén
Trung tdm PVHCC c6 thdm quyén giai quyet (néu ho so tiép nhan tai
Trung tim PVHCC khac) dé giam sat, dén ddc.

- Huéng dan bo sung, hoan thién hd so (néu chwa du diéu kién tiép nhan)
hodc tir chai tiép nhan ho so (néu khong thude truong hop giai quyet).

- Trung tam PVHCC cua tinh;
- Trung tam PVHCC xa, phuong

0,5 ngay lam vi¢c
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Budc2 | Tham dinh hd so. Chuyén vién dugc phan cong 6,0 ngay lam viéc
Budc 3 Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét két qua tham dinh TTHC. Lanh dao p. Lao dfng, viéc lam 1,0 ngay lam viéc
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai S& Noi vu, chuyén Van thu So phat hanh. Lanh dao S& 1,0 ngay lam viéc
Buéce 5 gﬂ?yzllzl;héfﬁgl ug}élngé phan 1 cura cua S6 Noi vy noi doanh nghiép da Vin thu hodc Chuyén vién 1,0 ngay lam viéc
Co quan phdi hop S0 N@;l:gcn:gpdzg;hpl;lgél;ép da 7,0 ngay lam viéc
Buse | Kiém 1. tiép nhin, chuyén 16 o din s dén phong Lao dang.vitelam |yt % SR ISIRE LS 0 gy tam vige
- )1V xu Ty ho so PVHCC ciia tinh
Budc 7 | Tham dinh ho so. Chuyén vién dugc phan cong 3,0 ngay lam viéc
Budc 8 | Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két qua tham dinh TTHC. Lanh dao p. Lao dong, viéc lam 0,5 ngay lam viéc
Budc 9 | Xét duyét két qua TTHC tai S Noi vy, chuyén Vin thu So phét hanh. Lanh dao S¢ 1,0 ngay lam viéc
Budc 10 gﬂgtchczghég; u}})’ﬁngé phan 1 ctra cua 86 Noi vu noi doanh nghi¢p da Van thu hoac Chuyén vién 0,5 ngay lam viéc
Bu6e 11 | Chuyén hd so dén Vin phong UBND tinh Céng chic, ViAén chic cua Sf} I\jéi 0,5 ngay lam viéc
vu tai Trung tam PVHCC cua tinh

Budc 12 | Van phong UBND tinh
Buée 12.1 | Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy hé so TTPVHCC tinh 0,5 ngay lam viéc
Bu6c 12.2 | Xk Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo doi linh vuc 1,5 ngay lam vi¢c
Buée 12.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
Bu6e 12.4 | Ky ho so, chuyén phdt hanh Lanh dao UBND tinh 1,0 ngay lam viéc
B i i, (500 5 1 e e THC i 07955 g UBND | 0.3 gy it
Bude 13 Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua di co, luu kho, thong | Trung tim PVHCC noi tiép nhan 0,5 ngay lam viéc

béo tra két qua giai quyét TTHC cho ¢ nhan, to chirc.

ho so
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Thoi gian giai quyét

27,0 ngay lam viéc

04. Thii tuc “Thu hdi Gidy phép hoat dong cho thué lai lao dong”.

TT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thuc hién
- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan ho so, quét (scan) s6 hoa va luu trit hd so | - Trung tim PVHCC cua tinh;
dién tir, thu phi, 1& phi (néu cd), chuyén ho so dién tir den phong Lao dong, | - Trung tim PVHCC x4, phuong
viéc lam thudc S& Noi vu tham dinh; chuyen thong tin vé ho so dén Trung
Buéc 1 | tam PVHCC co thdm quyen giai quyet (neu hd so t1ep nhén tai Trung tdm 1,0 ngay lam viéc
PVHCC khac) dé giam sat, don ddc.
- Hudéng dgn l?o sung, hoan thién hd so (néu chua du diéu kién ‘gié'p nhan)
hodc tir choi tiép nhan ho so (n€u khong thude truong hop giai quyet).
Bu6c 2 | Tham dinh ho so. Chuyén vién dugc phan cong 4,5 ngay lam viéc
Bude 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két qua tham dinh TTHC. Lanh dao p. Lao dfng, viéc lam 1,0 ngay lam viéc
Budéc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai S& Noi vu, chuyén Vin thu S¢ phat hanh. Lanh dao S¢ 1,0 ngay lam viéc
Budc 5 | Phat hanh, chuyén B phén 1 cira ciia S& Vin thu hoac Chuyén vién 1,0 ngay lam viéc
. 2 1A L\ \ , Cong chuec, vién chirc ciia S¢ Noi N
Budc 6 | Chuyén ho so dén Van phong UBND tinh vu tai Trung tam PVHCC ciia tinh 1,0 ngay lam viéc
Budc 7 | Van phong UBND tinh
Buéce 7.1 | Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir 1y ho so TTPVHCC tinh 0,5 ngay lam viéc
Bu6c 7.2 | X Iy hé so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo doi linh vuc 4,0 ngay lam viéc
Bu6c 7.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 1,0 ngay lam vi¢c
Buéc 7.4 | Ky hé so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 1,0 ngay lam viéc
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Buwoc

Phat hanh van ban, (sé héa doi véi cdc két qua TTHC chwa dwoc ky sé

Van thu Van phong UBND tinh

0,5 ngay lam viéc

7.5 phat hanh) chuyén két qua cho Trung tim PVHCC noi tiép nhan hd so.
Bude 8 Nhan két’ qud; xac nhén trén phan mém vé ké} qua da cd, luu kho, thong | Trung tim PVHCC noi tiép nhan 0.5 neav 1am vide
b4o tra két qua giai quyét TTHC cho c& nhan, td chirc. hd so > NEAY :
Thoi gian gidi quyét 17,0 ngay lam viéc
05. Thi tuc “Rut tién ky quy ciia doanh nghiép cho thugé lai lao dong”.
TT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thue hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) s6 hoa va luu trit hd so | - Trung tim PVHCC cua tinh;
dién tir, thu phi, 1& phi (néu cd), chuyén hd so dién tur den phong Lao dong, | . Trung tim PVHCC x3, phuong
viéc lam thudc S¢ Noi vu tham dinh; chuyen thong tin vé ho so dén Trung
Budc 1 | tim PVHCC c6 thim quyen giai quyet (neu hd so tlep nhén tai Trung tdm 0,5 ngay lam viéc
PVHCC khac) dé giam sat, don ddc.
- Huéng d;m bo sung, hoan thién hd so (néu chua du diéu kién ‘giép nhén)
hodc tir chdi tiép nhan ho so (néu khong thudc truong hop giai quyét).
Budc 2 | Tham dinh ho so. Chuyén vién dugc phan cong 2,0 ngay lam viéc
Budc 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két qua tham dinh TTHC. Lanh dao p. Lao dong, viéc lam 0,5 ngay lam viéc
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai S¢ Noi vu, chuyén Van thu S¢ phat hanh. Lanh dao S& 0,5 ngay lam viéc
Budc 5 | Phat hanh, chuyén Bo phan 1 ctra cia S& Van thu hoac Chuyén vién 0,5 ngay lam viéc
. PO £ <rs \ , Cong chire, vién chirc cia S& Noi N n
Budc 6 | Chuyén ho so dén Van phong UBND tinh vu tai Trung tam PVHCC ciia tinh 0,5 ngay lam viéc
Budc 7 | Van phong UBND tinh
Buéce 7.1 | Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir 1y ho so TTPVHCC tinh 0,5 ngay lam viéc
Buéc 7.2 | Xir Iy hé so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo doi linh vuc 2,0 ngay lam viéc

37




Budc 7.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 1,0 ngay lam viéc
Budc 7.4 | Ky ho so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 1,0 ngay lam viéc
Buéc | Phdt hanh van ban, (sé6 héa doi véi cdc két qua TTHC chua dwoc ky s6 3 . , T

7.5 phat hanh) chuyén két qua cho Trung tim PVHCC noi tiép nhan hd so. Van thu Van phong UBND tinh 0,5 ngdy lam viéc
Bude 8 Nhén két qua; xac nhén trén phan mém vé két qua da co, luu kho, théng | Trung tim PVHCC noi ti€p nhan 0,5 ngay lam viée

béo tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan, t chirc.

ho so

Thoi gian gidi quyét

10,0 ngay lam viéc

06.

Thi tuc “Thanh lip Hoi dong thwong lwong tap thé”.

TT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thue hién
- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan ho so, quét (scan) s6 hoa va luu trit hd so | - Trung tim PVHCC cua tinh;
dién tir, thu phi, 1& phi (néu cd), chuyén ho so dién tir den phong Lao dong, | - Trung tim PVHCC x4, phuong
viéc lam thudc S& N1 vu tham dinh; chuyen thong tin vé ho so dén Trung
Buéc 1 | tam PVHCC co thidm quyen giai quyet (neu hd so tlep nhén tai Trung tdm 1,0 ngay lam viéc
PVHCC khac) dé giam sat, d6n ddc.
- Hudéng dgn bo sung, hoan thién hd so (néu chua du diéu kién ‘giép nhén)
hodc tir choi tiép nhan ho so (n€u khong thude truong hop giai quyet).
Budc 2 | Tham dinh ho so. Chuyén vién dugc phan cong 7,5 ngay lam viéc
Budc 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao So phé duyét két qua tham dinh TTHC. Lanh dao p. Lao dong, viéc lam 1,0 ngay lam viéc
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai S¢ Noi vy, chuyén Van thu S¢ phat hanh. Lanh dao S¢ 1,0 ngay lam vi¢c
Budc 5 | Phat hanh, chuyén Bo phan 1 ctra cia S& Van thu hoac Chuyén vién 1,0 ngay lam viéc
. 21 a £ s \ , Cong chuec, vién chirc ctia S¢ Noi . s .
Budc 6 | Chuyén ho so dén Van phong UBND tinh vu tai Trung tam PVHCC ciia tinh 1,0 ngay lam viéc
Budc 7 | Van phong UBND tinh
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Bude 7.1 | Kiém tra, tiép nhan, chuyén xir Iy hé so TTPVHCC tinh 0,5 ngay lam viéc
Budc 7.2 | Xir Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo doi linh vuc 4,0 ngay lam viéc
Bude 7.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 1,0 ngay lam viéc
Budée 7.4 | Ky ho so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 1,0 ngay lam viéc
P P i i i (5 i 0 e L THC i 00505955 e o D i | 0.5 vy i
Budc 8 N’hén kétA quéi x?ig nhar} trén phan mé’m V;é ké} qu’é da co, luu kho, thong | Trung tdm PVP{CC noi tiép nhan 0,5 ngay lam vice
bao tra két qua gidi quyét TTHC cho ¢4 nhan, t6 chuec. ho so
Thoi gian giai quyét 20,0 ngay lam viéc

07. Thii tuc “Thay d6i Chu tich Hi dong thwong lwong tip thé, dai dién Uy ban nhéin din cip tinh, chirc ning, nhiém vu, ké hoach,
thoi gian hoat dong ciia Hoi dong thwong lwong tap thé”.

TT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thue hién
- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan ho so, quét (scan) s6 hoa va luu trit hd so | - Trung tim PVHCC cua tinh;
dién tir, thu phi, 1& phi (néu cd), chuyén ho so dién tir den phong Lao dong, | - Trung tim PVHCC x4, phuong
viéc lam thudc S& Noi vu tham dinh; chuyen thong tin vé ho so dén Trung
Buéc 1 | tam PVHCC co tham quyen giai quyet (neu hd so tlep nhén tai Trung tdm 0,5 ngay lam viéc
PVHCC khac) dé giam sat, d6n ddc.
- Hudéng dgn l?o sung, hoan thién hd so (néu chua du diéu kién ‘giép nhan)
hodc tir choi tiép nhan ho so (n€u khong thude truong hop giai quyet).
Budc 2 | Tham dinh ho so. Chuyén vién dugc phan cong 1,0 ngay lam vi¢c
Budc 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao So phé duyét Kkét qua tham dinh TTHC. Lanh dao p. Lao dong, viéc lam 0,5 ngay lam viéc
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai S¢ Noi vu, chuyén Van thu S¢ phat hanh. Lanh dao S& 0,5 ngay lam viéc
Budc 5 | Phat hanh, chuyén B6 phan 1 ctra ciia S& Vin thu hoac Chuyén vién 0,5 ngay lam viéc
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Cong chuec, vién chirc ciia S¢ Noi

Budc 6 | Chuyén ho so dén Van phong UBND tinh vu tai Trung tam PVHCC ciia tinh 0,5 ngay lam viéc
Buée 7 | Van phong UBND tinh
Buée 7.1 | Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy ho so TTPVHCC tinh 0,5 ngay lam viéc
Buéc 7.2 | Xir Iy hé so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo doi linh vuc 1,0 ngay lam vi¢c
Bu6c 7.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
Buéc 7.4 | Ky hé so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
Buéc | Phat hanh vin ban, (s6 héa déi véi cac két qua TTHC chira duoe ky s6 . 9 \ , TN
7.5 phat hanh) chuyén két qua cho Trung tim PVHCC noi tiép nhan ho so. Van thu Van phong UBND tinh 0,5 ngdy lam viéc
Budce 8 Nhan két qua; xac nhin trén phan mém vé két qua da cd, luu kho, thong | Trung tdm PVHCC noi tiép nhan 0,5 ngdy lam viéc

béo tra két qua giai quyét TTHC cho ¢4 nhan, t6 chirc.

ho so

Thoi gian gidi quyét

7,0 ngay lam viéc

08. Thu tuc “Pang ky Noi quy lao dong ciua doanh nghié¢p”.

TT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thuc hién
- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan ho so, quét (scan) s6 hoa va luu trit hd so | - Trung tim PVHCC cua tinh;
dién tir, thu phi, 1& phi (néu cd), chuyén hé so dién tir den phong Lao dong, | - Trung tam PVHCC x4, phuong
viéc l1am thudc S& Noi vu tham dinh; chuyen thong tin vé ho so dén Trung
Buée 1 | thm PVHCC c6 tham quyen giai quyet (neu ho so tlep nhén tai Trung tdm 0,5 ngay lam viéc
PVHCC khac) dé giam sat, don ddc.
- Hudéng dgn l?o sung, hoan thién hd so (néu chua du diéu kién ‘giép nhan)
hodc tir chai ti€p nhan ho so (néu khong thude truong hop giai quyet).
Budc 2 | Tham dinh hd so. Chuyén vién dugc phan cong 3,5 ngay lam viéc
Bude 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két qua tham dinh TTHC. Lanh dao p. Lao dfng, viéc lam 1,0 ngay lam viéc
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai S& Noi vu, chuyén Vin thu S¢ phat hanh. Lanh dao S¢ 1,0 ngay lam viéc
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Budc 5

Phét hanh (56 héa déi véi cdc két qua TTHC chua duoc ky so 5 phat hanh),
chuyén két qua cho Trung tim PVHCC noi tlep nhan hd so.

Van thu hodc Chuyén vién

0,5 ngay lam viéc

Budc 6

Nhan két qua; xéac nhén trén phan mém vé ket qua da co, luu kho, thong
bao tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan, t6 chiic.

Trung tim PVHCC noi tiép nhan
ho so

0,5 ngay lam viéc

Thoi gian giai quyét

7,0 ngay lam viéc

09.

Thii tuc “P& nghi viéc sir dung ngudi chwa dii 13 tudi lam viée”.

TT Trinh tu/N¢i dung cong viée Trach nhiém giai quyét Thoi gian thuc hién
- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan ho so, quét (scan) s6 héa va luu trit hd so | - Trung tim PVHCC ctia tinh;
dién tir, thu phi, 1& phi (néu cd), chuyén hé so dién tir den phong Lao dong, | - Trung tam PVHCC x4, phudng
viéc lam thudc S& Noi vu tham dinh; Chuyen thong tin vé ho so dén Trung
Buée 1 | thm PVHCC c6 tham quyen giai quyet (neu ho so tlep nhan tai Trung tam 1,0 ngay lam viéc
PVHCC khac) dé giam sat, don ddc.
- Hudng d;ln l?o sung, l}oan th}@ﬂ hd so (néu chua du diéu kién ‘giép nhan)
hodc tir choi tiep nhan ho so (néu khong thude truong hop giai quyet).
Budc 2 | Tham dinh hd so. Chuyén vién dugc phan cong 5,5 ngay lam viéc
Bude 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét Kkét qua tham dinh TTHC. Lanh dao p. Lao dfng, viéc lam 1,0 ngay lam viéc
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai S Noi vy, chuyén Vin thu S& phét hanh. Lanh dao S& 1,0 ngay lam viéc
. Phat hanh (s6 héa doi véi cdc két qua TTHC chira diege ky s6 phdt hanh), } 3 N e
Buoe 5 chuyén két qua cho Trung tam PVHCC noi tiép nhan ho so. Van thrhogc Chuyén vién 1,0 ngay lam vige
Budc 6 Nhén két qua; xac nhan trén phan mém veé két qua da co, luu kho, thong | Trung tam PVHCC noi ti€p nhén 0,5 ngay lam vice

bao tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan, to chirc.

ho so

Thoi gian giai quyét

10,0 ngay lam viéc

IV. Linh vue Nguwoi cé cong

01.

Thi tuc “Giai quyét ché d9 tro cap wu dii ddi voi than nhan liét si”
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TT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thwe hién
- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan ho so, quét (scan) s6 héa va luu trit hd so | - Trung tim PVHCC ctia tinh;
dién tu, thu phi, 1€ phi (neu co), chuyen hé so dién tur dén phong Nguoi ¢6 | - Trung tim PVHCC x4, phuong
cong thudc S& Noi vu tham dinh; chuyen thong tin Ve hé so dén Trung tim
Budc 1 | PVHCC c6 tham quyén giai quyet (néu hd so tiép nhan tai Trung tim 1,0 ngay
PVHCC khac) dé giam sat, dén doc.
- Hudng d;ln t;o sung, hoan thién ho so (néu chua du diéu kién ‘,ciép nhén)
hodc tir choi ti€p nhan ho so (néu khong thudc truong hop giai quyét).
Budc 2 | Tham dinh ho so. Chuyén vién dugc phan cong 14,0 ngay
Budc 3 | Xét duyét va trinh Linh dao S¢ phé duyét két qua thim dinh TTHC. Lanh dao p. Nguoi c6 cong 1,0 ngay
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai S& Noi vu, chuyén Vin thu S& phat hanh. Lanh dao So¢ 2,0 ngay
. Phét hanh (56 héa doi véi cdc két qua TTHC chiea duoe ky sé phdt hanh), _ i} i .
Buoe 3 chuyén két qua cho Trung tim PVHCC noi tiép nhan ho so. Van thu hoge Chuyén vién 1.0 ngay
Budc 6 Nhan két qua; xac nhan trén phﬁn mém vé ké} qua da co, luu kho, thong | Trung tdm PVHCC noi tiép nhan 1.0 ned
bao tra két qua giai quyét TTHC cho cé nhéan, to chirc. ho so v Neay
Thoi gian gidi quyét 20,0 ngay

* Trwong hop quy dinh tai cdc diém d, d khodn 1 Piéu 26 Nghj dinh sé 131/2021/ND-CP

TT

Trinh tu/N§i dung cong viée

Trach nhiém giai quyét

Thoi gian thue hién

Bude 1

- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan ho so, quét (scan) s6 héa va luu trit ho so
dién tu, thu phi, 1€ phi (neu o), chuyen hd so dién tur dén phong Nguoi co
cong thudc S& Noi vu tharn dinh; chuyen thong tin Ve hé so dén Trung tim
PVHCC c¢6 tham quyén giai quyet (néu hd so tiép nhan tai Trung tim
PVHCC khac) dé giam sat, dén doc.

- Huéng din bd sung, hoan thién hd so (néu chwa du diéu kién tiép nhan)
hodc tir choi ti€p nhan ho so (néu khong thudc truong hop giai quyét).

- Trung tam PVHCC cua tinh;
- Trung tam PVHCC x&, phuong

0,5 ngay lam viéc
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Budc 2 | Tham dinh hd so. Chuyén vién dugc phan cong 2,5 ngay lam vi¢c

Budc 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét két qua tham dinh TTHC. Lanh dao p. Nguoi c6 cong 0,5 ngay lam viéc

Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai S Noi vy, chuyén Vin thu S& phét hanh. Lanh dao S& 0,5 ngay lam viéc
. Phat hanh (s6 héa doi véi céc ket qua TTHC chira diege ky s6 phdt hanh), } 3 N e

Buoe 5 chuyén két qua cho Bo phan Mot cira ciia S6 tai TT PVHCC tinh. Van thuhodc Chuyén vién 0,5 ngdy lam vic
. Chuyén ho so dén Hoi dong giam dinh y khoa cip tinh noi ngudi d6 thuong | Coéng chirc, vién chirc ctia So tai T

Bute 6 tri. Trung tam PVHCC cua tinh 0,5 ngdy lam vige

£ Hi dong giam dinh y khoa cip n -

Co quan phoi hop tinh noi nguwoi dé thwong tra Khong xac dinh

Budc 7 Kiém tra, tiép nhén hd so, chuyén hd so dién tir dén phong Ngudi co6 cong Cong chure, vién chirc cua 0.5 nedv 1am vide
thudc Sé Noi vu tham dinh S¢ tai Trung tdm PVHCC cua tinh > NEay i

Budc 8 | Tham dinh ho so. Chuyén vién duoc phan cong 2,5 ngay lam viéc

Budc 9 | Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két qua tham dinh TTHC. Lanh dao p. Nguoi c6 cong 0,5 ngay lam viéc

Bude 10 | Xét duyet két qua TTHC tai S& Noi vy, chuyén Vian thu S¢ phat hanh. Lanh dao S¢ 0,5 ngay lam viéc
. Phat hanh (s6 héa doi véi cdc két qua TTHC chia diege ky so phdt hanh), _ , i e

Buge 11 chuyén két qua cho Trung tim PVHCC noi tiép nhan ho so. Vén thu hogc Chuyén vién 0,5 ngdy lam vige

Bude 12 Nhén két qua; xac nhén trén phan mém ve két qua da co, luu kho, théng | Trung tim PVHCC noi ti€p nhan 0,5 ngay lam viée

béo tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan, t chirc.

ho so

Thoi gian gidi quyét

10,0 ngay lam viéc

* Truwong hop thin nhan li¢t si dd dwoc hwong ché dp wu dii nhung chwa dwoe cp gidy chirng nhén than nhan liét si

TT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thue hién
- Kiém tra, hudng dan, tlep nhan ho so, quét (scan) s6 hoa va luu trit hd so | - Trung tim PVHCC cua tinh;
Bude 1 | dién tir, thu phi, 1& phi (neu co), chuyen ho so dién tir dén phong Ngudi ¢6 1,0 ngay

cong thudc S& Noi vu tham dinh; chuyén thong tin vé ho so dén Trung tdm

- Trung tdam PVHCC x4, phudng
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PVHCC c6 tham quyén giai quyet (néu ho so tiép nhan tai Trung tim
PVHCC khac) dé giam sat, don ddc.

- Hudéng d;m bo sung, hoan thién hd so (néu chua du diéu kién ‘giép nhén)
hodc tir choi tiép nhan ho so (néu khong thude truong hop giai quyet).

Budc 2 | Tham dinh ho so. Chuyén vién dugc phan cong 6,0 ngay
Budc 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két qua thim dinh TTHC. Lanh dao p. Nguoi c6 cong 1,0 ngay
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai S¢ Noi vu, chuyén Van thu S¢ phét hanh. Lanh dao S¢& 2,0 ngay
. Phat hanh (s6 héa doi véi cdc két qua TTHC chua dugc ky so 5 phat hanh), 9 - A \
Buoe 5 chuyén két qua cho Trung tim PVHCC noi tlep nhan ho so. Van thuhodc Chuyén vién 1.0 ngay
Budce 6 Nhén két qua; xac nhan trén phan mém vé ket qua da cd, luu kho, thong | Trung tam PVHCC noi tiép nhan 1.0 ned
béo tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan, t chirc. ho so - NEay
Thoi gian giai quyét 12,0 ngay
02. Thi tuc “Giai quyét ché dd wu dai doi véi vo hoic chong liét si ldy chong hoic vo khac”
TT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thue hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd 50, quet (scan) sd hoa va luu trir hd so | - Trung tim PVHCC cua tinh;
dién tu, thu phi, 1¢ phi (néu co), chuyén ho6 so dién tr dén phong Nguoi ¢o | - Trung tam PVHCC x4, phuong
cong thudc S& Noi vy tham dinh; chuyen thong tin Ve hd so dén Trung tam
Buéc 1 | PVHCC c6 tham quyén giai quyet (néu hd so tiép nhan tai Trung tim 1,0 ngay
PVHCC khac) dé giam sat, don ddc.
- Hudng d;m bo sung, hoan thién hd so (néu chua du diéu kién ‘giép nhén)
hodc tir choi tiép nhan ho so (n€u khong thude truong hop giai quyet).
Budc 2 | Tham dinh ho so. Chuyén vién dugc phan cong 6,0 ngay
Budc 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két qua thim dinh TTHC. Lanh dao p. Nguoi c6 cong 1,0 ngay
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai S& Noi vy, chuyén Van thu S¢ phat hanh. Lanh dao S¢ 2,0 ngay
Bu6c 5 | Phat hanh (s6 héa doi véi cdc két qua TTHC chira dwege ky s6 phdt hanh), Van thu hoac Chuyén vién 1,0 ngay
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chuyén két qua cho Trung tim PVHCC noi tiép nhan ho so.

Budc 6

Nhan két qua; xac nhén trén phan mém vé ket qua da cd, luu kho, thong
béo tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan, t6 chirc.

Trung tim PVHCC noi tiép nhan
ho so

1,0 ngay

Thoi gian giai quyét

12,0 ngay

* Truwong hop ho so ciia liét si do dia phwong khdc qudn Iy

TT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thwe hién
- Kiém tra, hudéng dan, tiép nhan hd 50, ql}ét (scan) $6 hg’)a va luu trit ho so | - Trung tam PVHCC cua tinh;
dién tu, thu phi, 1¢ phi (néu co), chuyén ho so dién tr dén phong Nguoi ¢o | - Trung tim PVHCC x4, phuong
cong thudc S& Noi vu tham dinh; chuyen thong tin Ve ho so dén Trung tim
Budc 1 | PVHCC c6 thdm quyén giai quyet (néu hd so tiép nhan tai Trung tim 0,5 ngay
PVHCC khac) dé giam sat, dén doc.
- Hudng d;ln l?o sung, hoan thién ho so (néu chua du diéu kién gié’p nhan)
hodc tir choi ti€p nhan ho so (néu khong thudc truong hop giai quyét).
Budc 2 | Tham dinh ho so. Chuyén vién dugc phan cong 2,5 ngay
Budc 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao So phé duyét két qua tham dinh TTHC. Lanh dao p. Nguoi c6 cong 0,5 ngay
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai So Noi vu, chuyén Van thu S¢ phat hanh. Lanh dao So¢ 1,0 ngay
Budce 5 Phat l;lan}i (so 7hoa doz7vo'lA(':ac ket qua 1T H C‘Achu'a fi‘wac ky so phat hanh), Van thu hodc Chuyén vién 0.5 ngay
chuyén két qua cho S& Néi vu noi quan 1y ho so gbce.
£ S Noi vu noi quan 1y hd \
Co quan phoi hgp 50 gbe 5,0 ngay
Bude 6 Kiém tra, tiép nhén hd so, chuyén ho so dién tr dén phong Nguoi co cong Cong chure, vién chirc cua 0.5 ned
thuoéc S& Noi vu tham dinh S¢ tai Trung tdim PVHCC cua tinh > Ngay
Buéc 7 | Tham dinh ho so. Chuyén vién dugc phan cong 3,0 ngay
Budc 8 | Xét duyét va trinh Linh dao S¢ phé duyét két qua tham dinh TTHC. Lanh dao p. Nguoi c6 cong 1,0 ngay
Budc 9 | Xét duyét két qua TTHC tai S& Noi vu, chuyén Vin thu S¢ phat hanh. Lanh dao S& 1,0 ngay

45




Phét hanh (56 héa déi véi cdc két qua TTHC chua duoc ky so 5 phat hanh),

Bude 10 chuyén két qua cho Trung tim PVHCC noi tlep nhan hd so. Van thu hogc Chuyén vién 1.0 ngdy
Buse 11 Nhén két qua; xac nhén trén phan mém vé ket qua da co, luu kho, théng | Trung tam PVHCC noi tiép nhan 0.5 ned

bao tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan, t6 chirc. ho so > NEay

Thoi gian giai quyét 17,0 ngay

03. Thu tuc “Cong nhan thwong binh, ngwoi hwéng chinh sach nhw thwong binh”.

TT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thuc hién
£ Co quan, don vi ¢6 thim quyén .
Co quan phoi hep cap giay chirng nhan bi thwong 20,0 ngdy
- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan ho so, quét (scan) s6 hoa va luu trit hd so | - Trung tim PVHCC cua tinh;
dién tr, thu phi, 1¢ phi (neu c0), chuyen ho so dién tur dén phong Nguoi ¢6 | - Trung tam PVHCC x4, phuong
cong thudc S& Noi vu tham dinh; chuyen thong tin Ve hd so dén Trung tim
Budc 1 | PVHCC c6 thim quyén giai quyet (néu ho so tiép nhan tai Trung tim 1,0 ngay
PVHCC khac) dé giam sat, don ddc.
- Hudéng d;m bo sung, hoan thién hd so (néu chua du diéu kién ‘giép nhan)
hodc tir choi ti€p nhan ho so (néu khong thude truong hop giai quyet).
Budc 2 | Tham dinh ho so. Chuyén vién dugc phan cong 6,0 ngay
Budc 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két qua tham dinh TTHC. Lanh dao p. Nguoi co cong 1,0 ngay
Budéc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai S& Noi vu, chuyén Vin thu S¢ phat hanh. Lanh dao S& 1,0 ngay
. Phét hanh (56 héa doi véi cdc két qua TTHC chiea duoe ky sé phdt hanh), y y N .
Buoe 5 chuyén két qua cho Bo phan Mét cira ciia S¢ tai TT PVHCC tinh. Van thu hogc Chuyén vién 1.0 ngay
Buée 6 Chuyén hé so dén Hoi dong giam dinh y khoa cip tinh noi nguoi d6 thuong | Céng chirc, vién chirc ciia S tai 1.0 nea
tri. Trung tam PVHCC cua tinh v ey
Co quan phéi hop Hoi dong giam dinh y khoa cap 60,0 ngay

tinh
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Busc 7 Kiéfn tr?, tié_p nhén; hd 80, chuyén hd so dién tor &én phong Nguoi ¢ cong o Cong Acht’rc, vién Chl:l’C cfla 1.0 ngay
thudc S& Noi vu tham dinh S¢ tai Trung tam PVHCC cua tinh
Budc 8 | Tham dinh ho so. Chuyén vién dugc phan cong 7,0 ngay
Budc 9 | Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két qua thim dinh TTHC. Lanh dao p. Nguoi c6 cong 1,0 ngay
Budc 10 | Xét duyét két qua TTHC tai S& Noi vu, chuyén Vin thu S¢ phat hanh. Lanh dao So& 2,0 ngay
Bt 1 e 5O | oy oo chunvin | 100ty
Buée 12 N’han }(et; qua: X‘an‘ nhar} trén phan me’m VAe ke} qu’a da co, luu kho, thong | Trung tam PVP{CC noi tiép nhan 1,0 ngdy
bao tra két qua gidi quyét TTHC cho ca nhan, t6 chuec. ho so
Thoi gian giai quyét 104,0 ngay

04. Thii tuc “Kham giam dinh lai ty 1¢ ton thwong co thé ddi v6i trudng hop con sét vét thwong, con s6t manh kim khi hoic ¢6 ty 1é ton
thwong co thé tam thoi hodic kham giam dinh bo sung vét thwong va diéu chinh ché d9 déi véi trwomg hop khong tai ngii, cong tic trong quin
doi, cong an”.

TT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thue hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd S0, quét (scan) sO hoa va luu trit hé so | - Trung tim PVHCC cua tinh;
dién tu, thu phi, 1¢ phi (néu co), chuyén ho6 so dién tr dén phong Nguoi ¢o | - Trung tim PVHCC x4, phuong
cong thude Sé Noi vu tham dinh; chuyen thong tin Ve h so dén Trung tam
Buéc 1 | PVHCC c6 thdm quyen giai quyet (neu hd so tlep nhén tai Trung tam 1,0 ngay
PVHCC khac) dé giam sat, don ddc.
- Huéng d;ln ‘t?o sung, hoan thién hé so (néu chua du diéu kién ‘giép nhén)
hodc tir choi tiép nhén ho so (néu khong thude truong hop giai quyet).
Budc 2 | Tham dinh ho so. Chuyén vién dugc phan cong 6,0 ngay
Budc 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két qua thim dinh TTHC. Lanh dao p. Nguoi c6 cong 1,0 ngay
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai S¢ Noi vu, chuyén Van thu S¢ phat hanh. Lanh dao S 1,0 ngay
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Phét hanh (56 héa doi véi cdc két qua TTHC chiea duoe ky sé phdt hanh),

Buoe 5 chuyén két qua cho B6 phian Mét ctra ciia S¢ tai TT PVHCC tinh. Vén thu hogc Chuyén vién 1.0 ngay
Buéc 6 Chuyén hé so dén Hoi dong giam dinh y khoa cip tinh noi nguoi d6 thuong | Céng chirc, vién chirc ciia S tai 1.0 nea
tri. Trung tam PVHCC cua tinh v ey
Co quan ph 5i hop t}llltl)lll dong giam dinh y khoa cap 60,0 ngay
Busc 7 Kiém tra, tiép nhén hd so, chuyén ho so dién tir dén phong Ngudi c¢6 cong Cong chuec, vién chuc cta 1.0 nea
thudc S& No6i vu tham dinh S¢ tai Trung tdim PVHCC cua tinh - ngay
Budc 8 | Tham dinh hd so. Chuyén vién dugc phan cong 7,0 ngay
Budc 9 | Xét duyét va trinh Lanh dao Sé phé duyét két qua thim dinh TTHC. Lanh dao p. Nguoi c6 cong 1,0 ngay
Budc 10 | Xét duyét két qua TTHC tai So Noi vy, chuyén Vian thu S¢ phat hanh. Lanh dao So¢ 2,0 ngay
. Phat hanh (s6 héa doi véi cdc két qua TTHC chira diege ky so phdt hanh), _ , i .
Buge 11 chuyén két qua cho Trung tim PVHCC noi tiép nhan ho so. Van thu hogc Chuyén vién 1.0 ngay
Buse 12 Nhan két’ qud; xac nhan trén phan mém vé ké} qua da cd, luu kho, thong | Trung tim PVHCC noi tiép nhan 1.0 ned
bao tra két qua giai quyét TTHC cho cé nhéan, to chirc. ho so -V Neay
Thoi gian gidi quyét 84,0 ngay

05. Thii tuc “Giai quyét hwong thém méot ché dd tro cip doi voi thwong binh déng thoi 1a bénh binh”.

TT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhié¢m giai quyét Thoi gian thue hién
- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan hd so, quét (scan) s6 héa va luu trit hd so | - Trung tim PVHCC cta tinh;
dién tur, thu phi, 1€ phi (neu co), chuyen hé so dién tur dén phong Nguoi ¢6 | - Trung tam PVHCC x4, phuong
cong thudc S& Noi vu tham dinh; chuyen thong tin Ve ho so dén Trung tim
Buée1 | PVHCC c6 thim quyen giai quyet (neu ho so tlep nhan tai Trung tam 1,0 ngay

PVHCC khac) dé giam sat, dén doc.

- Huéng din bd sung, hoan thién hd so (néu chwa du diéu kién tiép nhan)
hodc tir choi ti€p nhan ho so (néu khong thudc truong hop giai quyét).
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Budc 2 | Tham dinh ho so. Chuyén vién dugc phan cong 6,0 ngay
Budc 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két qua tham dinh TTHC. Lanh dao p. Nguoi c6 cong 1,0 ngay
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai S& Noi vy, chuyén Vin thu S& phét hanh. Lanh dao S& 2,0 ngay
Bt 5 | e i PP v oo chun | 10y
Buée 6 Nhan két qua; xac nhén trén phan mém vé ket qua da co, luu kho, thong | Trung tam PVHACC noi tiép nhan 1.0 ngdy
bao tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan, t6 chirc. ho so
Thoi gian giai quyét 12,0 ngay

* Truwong hop hé so thwong binh dwoc cong nhin tiv ngay 31 thang 12 nim 1994 tré vé trwée khong con gidy to thé hién 1y Ié ton thwong
co thé do thwong tit hodc thit lac

TT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thuc hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhén ho 50, qqét (scan) s6 hg’)a va luu trir ho so | - Trung tam PVHCC cua tinh;
dién tu, thu phi, 1¢ phi (néu cd), chuyén ho so dién '[liI dén phong Nguoi ¢6 | - Trung tam PVHCC x4, phudng
cong thuoc SO Noi vu tham dinh; chuyén thong tin vé h6 so dén Trung tam
Budc 1 | PVHCC c6 thim quyén giai quyet (néu ho so tiép nhan tai Trung tim 0,5 ngay
PVHCC khac) dé giam sat, don ddc.
- Huéng d;ln l?o sung, l}oan th}@ﬂ hd so (néu chua du diéu kién ‘giép nhan)
hodc tir choi ti€p nhan ho so (néu khong thude truong hop giai quyet).
Budc 2 | Tham dinh ho so. Chuyén vién dugc phan cong 2,5 ngay
Budc 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két qua tham dinh TTHC. Lanh dao p. Nguoi co cong 0,5 ngay
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai S& Noi vu, chuyén Vin thu S¢ phat hanh. Lanh dao S& 1,0 ngay
Phat hanh (s6 héa doi véi cic két qua TTHC chua duwgc ky s6 phdt hanh),
. chuyén két qua cho Cyc Chinh sach, Toéng cuc Chinh tri quan d61 nhan dan 9 9 A .
Buoe 3 Vi¢t Nam (d01 v0i si quan, quan nhan chuyén nghiép, ha si quan, binh si, Vén thu hogc Chuyén vién 0,5 ngay
cong chirc qudc phong, cong nhin va vién chuc qudc phong trong quin
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do1) hoac thu truong Cuc To6 chiric can bd, B Cong an (doi voi si quan, ha
si quan, chién si trong cOng an).

Cuc Chinh sach, Tong
cuc Chinh tri quan d¢i nhan
dan Viét Nam (ddi vé6i si quan,
quan nhan chuyén nghié¢p, ha si
quan, binh si, céng chirc quoc

Co quan phdi hop phong, cong nhan va vién chirc Khoéng quy dinh
quoc phong trong quan déi)
hoic tha truéng Cuc To chire
can bg, B§ Cong an (doi véi si
quan, ha si quan, chién si trong
cong an)
Budc 6 Kiém tra, tiép nhén hd so, chuyén ho so dién tr dén phong Nguoi c6 cong Cong chure, vién chirc cua 1.0 nea
thuoc S& No6i vu tham dinh S¢ tai Trung tdim PVHCC cua tinh - ngay
Budc 7 | Tham dinh hd so. Chuyén vién dugc phan cong 6,0 ngay
Budc 8 | Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két qua tham dinh TTHC. Lanh dao p. Nguoi c6 cong 1,0 ngay
Budc 9 | Xét duyét két qua TTHC tai S& N¢i vy, chuyén Van thu S¢ phat hanh. Lanh dao S¢ 2,0 ngy
. Phét hanh (56 héa doi véi cdc két qua TTHC chiea dwoe ky sé phdt hanh), _ v i .
Buge 10 chuyén két qua cho Trung tim PVHCC noi tiép nhan ho so. Van thu hoge Chuyén vién 1.0 ngay
Bude 11 Nhan két qua; xac nhan trén phﬁn mém vé ké} qua da co, luu kho, thong | Trung tdm PVHCC noi tiép nhan 1.0 ned
bao tra két qua giai quyét TTHC cho cé nhéan, to chirc. ho so v Neay
Thoi gian giai quyét 17,0 ngay

06. Thii tuc “Giai quyét ché do dbi véi thwong binh dang hwong ché dd mit sirc lao dong”.
6.1. Trwong hop 1: Poi véi ho so thwong binh dang hwong ché dp mt sic lao dpng luu tai S¢ Lao dpng - Thwong binh va Xa héi (nay la

8o Noi vu).
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TT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thue hién
- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan ho so, quét (scan) s6 héa va luu trit hd so | - Trung tim PVHCC ctia tinh;
dién tu, thu phi, 1€ phi (neu co), chuyen hé so dién tur dén phong Nguoi ¢6 | - Trung tim PVHCC x4, phuong
cong thudc S& Noi vu tham dinh; chuyen thong tin Ve hé so dén Trung tim
Buée 1 | PVHCC c6 thim quyen giai quyet (neu ho so tlep nhan tai Trung tam 1,0 ngay
PVHCC khac) dé giam sat, dén doc.
- Hudng d;ln t;o sung, hoan thién ho so (néu chua du diéu kién ‘,ciép nhén)
hodc tir choi ti€p nhan ho so (néu khong thudc truong hop giai quyét).
Budc 2 | Tham dinh ho so. Chuyén vién dugc phan cong 6,0 ngay
Budc 3 | Xét duyét va trinh Linh dao S¢ phé duyét két qua thim dinh TTHC. Lanh dao p. Nguoi c6 cong 1,0 ngay
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai S& Noi vu, chuyén Vin thu S& phét hanh. Lanh dao S¢ 2,0 ngay
. Phét hanh (56 héa doi véi cdc két qua TTHC chua duoc ky so 5 phat hanh), 9 o A A \
Buge 5 chuyén két qua cho Trung tam PVHCC noi tlep nhan ho so. Van thuhodc Chuyén vién 1.0 ngay
Budc 6 Nhan ket’ qua; xac nhal} trén phan mém vé ke} qua da co, luu kho, thong | Trung tdm PVHCC noi tiép nhan 1.0 ned
bao tra két qua giai quyét TTHC cho cé nhéan, to chirc. ho so v Neay
Thoi gian gidi quyét 12,0 ngay

6.2. Truwong hop 2: Poi véi hé so thuwong binh dang hwing ché dp mit sivc lao dpng ma khéng cé hé so lwu ¢ Sé Lao dpng - Thuwong binh
va Xa hoi (nay la S¢ Ngi vu) hodc ho so lwu khéng con gidy to thé hién ty I¢ ton thwong co thé do thwong tit.

PVHCC c¢6 tham quyén giai quyet (néu hd so tiép nhan tai Trung tim
PVHCC khéc) dé giam sat, dén doc.

- Hudéng dén bd sung, hoan thién hd so (néu chua du diéu kién tiép nhan)

TT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thue hién
- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan ho so, quét (scan) s6 héa va luu trit hd so | - Trung tim PVHCC ctia tinh;
dién tu, thu phi, 1€ phi (neu co), chuyen hé so dién tur dén phong Nguoi ¢6 | - Trung tim PVHCC x4, phuong
. cong thudc S& Noi vu tharn dinh; chuyen thong tin Ve hé so dén Trung tim .
Budce 1 0,5 ngay
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hoic tir chdi tiép nhan ho so (néu khong thudce truong hop giai quyét).
Budc 2 | Tham dinh ho so. Chuyén vién dugc phan cong 2,5 ngay
Budc 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két qua thim dinh TTHC. Lanh dao p. Nguoi c6 cong 0,5 ngay
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai S& Noi vy, chuyén Van thu S¢ phat hanh. Lanh dao S& 1,0 ngay
Budce 5 51}113; éljrlgé t(;iéhfgodgéﬁagdééié;?éﬁ ;Tllif)cij chiea dugc ky 50 phdt hanh), Vin thu hoac Chuyén vién 0,5 ngay
Co quan phoi hop Bdo hiém xa hoi 12,0 ngay
Budce 6 Kiéfn trfl, tiAé'p nhénx hd 80, chuyén ho so dién tir dén phong Ngudi ¢ cong o Cong Sh&c, vién chl:Ic C}la 1.0 ngay
thudoc S& No1 vu tham dinh S¢ tai Trung tdm PVHCC cua tinh
Budc 7 | Tham dinh ho so. Chuyén vién dugc phan cong 6,0 ngay
Budc 8 | Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két qua tham dinh TTHC. Lanh dao p. Nguoi co cong 1,0 ngay
Budc 9 | Xét duyét két qua TTHC tai S& Noi vu, chuyén Vin thu S¢ phat hanh. Lanh dao S& 2,0 ngay
pu 10| PAER 61 0 i 1 T o B 55 .| s cogonin | 1oty
Buse 11 N}lan qkétﬂ quéi Xéf:, nhafu} trén phan mé’m VAé ké} qu’ét da co, luu kho, thong | Trung tam PVHACC noi tiép nhan 1.0 ngdy
bao tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan, t6 chuec. ho so
Thoi gian giai quyét 29,0 ngay

07. Thi tuc “Pwa nguoi cé cong doi véi treong hop dang dwoc nudi dudng tai co sé' nudi dwdng, didu dudng nguoi cé cong do tinh
quan 1y vé nudi dudng tai gia dinh”.

TT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thuc hién
£ Co s& nudi duéng, diéu dudng T
Co quan phoi hgp ngwdi c6 cong tinh. 5,0 ngay lam viéc
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, quét (scan) s6 hoa va luu trit hd so n f A G NTA:
. n L Y 20 A n e ik \ .. . | Cong chuc, vién chuc cua So Noi s .
Bude 1 | dién tu, thu phi, 1€ phi (n€u cd), chuyén ho so dién tir dén phong Nguoi ¢ - A N 0,5 ngay lam viéc
N TN 2 L vu tai Trung tam PVHCC cua tinh
cong thudc S& Noi vu tham dinh;
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- Hudng dan bd sung, hoan thién ho so (néu chua du diéu kién tiép nhan)
hodc tir choi ti€p nhan ho so (néu khong thudc truong hop giai quyét).

Budc 2 | Tham dinh hd so. Chuyén vién dugc phan cong 2,0 ngay lam vi¢c
Budc 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét két qua thim dinh TTHC. Lanh dao p. Nguoi c6 cong 0,5 ngay lam viéc
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai S& Noi vy, chuyén Vin thu S& phat hanh. Lanh dao S& 1,0 ngay lam viéc
Busce 5 thitt hanhi chu;:en két qua fierf Trl{ng tam PVHCC cua tinh va Co s¢ nuoi Vin thu hodc Chuyén vién 0,5 ngay lam viéc
dudng, dieu dudng nguodi co cong tinh.
. 5 5 N - Trung tdam PVHCC cua tinh
, Nhéan két qua; xac nhan trén phan mém veé két qua da co, luu kho, thong , & L - N C s .
Budc 6 - Co so nudi dudng, diéu dudng 0,5 ngay lam viéc

béo tra két qua giai quyét TTHC cho ¢ nhan, t chirc. ., o
nguoi co cong tinh.

Thoi gian giai quyét 10,0 ngay lam viéc

08. Thii tuc “Cap bo sung hoic cip lai gidy chirng nhan ngudi c6 cong do nganh Lao dong - Thwong binh va Xa hdi (nay la nganh Noi
vu) quan ly va gidy chirng nhan thin nhan liét si”.
8.1. Trwong hop 1: So Noi vu la Co quan qudn ly hé so

. A A ‘n . A e £ Thoi gian
TT Trinh tu/N¢i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thwe hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, quét (scan) s6 hoa va luu trit hd so dién
tu, thu phi, 1¢ phi (néu co), chuyen hd so dién tir dén phong Van hoa — X4 hoi
tham dinh; chuyen thong tin vé hé so dén Trung tim PVHCC x4, phuong co tham . 42 tinh:
BuGe 1 | quyén giai quyét (néu hd so tiép nhan tai Trung tim PVHCC khac) dé giam sat, - Trung tm PVHCC cua tinh; 0,5 ngay
don ddc. - Trung tam PVHCC xa, phuong.
- Huéng din bo sung ho so, hoan thién hd so (néu chura du diu kién tiép nhan)
hoac tir choi tiép nhan ho so (n€u khong thude truong hop giai quyét).
Budc 2 | Tham dinh ho so Chuyén vién dugc phan cong 0,5 ngay
Budc 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao UBND cép xa phé duyét két qua TTHC. Lanh dao phong VH-XH 2,0 ngay
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai UBND cap xa Lanh dao UBND cép xa 0,5 ngy
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Budc 5 | Phat hanh vén ban, chuyén két qua cho Trung tim PVHCC cép xA. Van thu hodc Chuyén vién 0,5 ngay
Bude 6 Chuyén hd so TTHC dén B6 phan Mot ctra S¢ Noi vu tai Trung tm phuc vu Cong chue, vién cht’rg tai Trung tam 0.5 ned
hanh chinh cong ctia tinh PVHCC cép xa > NEaY
Budc 7 | Tiép nhan ho so, quét (scan) sé hoa va luu trit hd so dién tir, chuyén xir 1y hd so Trung tam Phuc vu HCC tinh 1,0 ngay
Budc 8 | Tham dinh hd so. Chuyén vién dugc phan cong thim dinh 8,0 ngay
Bugc 9 | Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két qua tham dinh TTHC. Lanh dao phong NCC 1,0 ngay
Bude 10 | Xét duyét két qua TTHC tai S& chuyén Vin thu s¢ phat hanh. Lanh dao S& 1,0 ngay
Buéc 11 | Phat hanh, chuyén két qua dén Trung tim PVHCC noi tiép nhan ho so Vin thu hodc Chuyén vién 1,0 ngay
. Nhan két qua; xac nhan trén phﬁn mém vé két qua da cd, luu kho, thong béo tra | - Trung tam PVHCC noi tiép nhéan hd 0,5 ngay
Budce 12 £ Y 4 , A 2 , \ ‘A
két qua giai quyet TTHC cho ca nhan, t6 chue. SO lam viéc
Thoi gian giai quyét 17,0 ngay
8.2. Trwong hop 2: S¢ Nji vu khong phdi la Co quan quén Iy ho so
STT Trinh tw/Noi dung cong vi¢ Tréch nhi¢m giai quyét Thoi gian
inh tu/N§i dung cong viéc ém gidi quy thye hign
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) sé hoa va luu trit hd so dién
tu, thu phi, 1¢ phi (néu co), chuyen hd so dién tir dén phong Vin hoa — Xa hoi
, tham dinh; chuyén thong tin vé ho so dén Trung tim PVHCC x4, phuong co6 - Trung tam PVHCC ciia tinh: ‘
Budc 1 thim quyén giai quyét (néu ho so tiép nhan tai Trung tim PVHCC khac) dé giam . N . 0,5 ngay
o an A - Trung tam PVHCC xa, phuong.
sat, d6n doc.
- Hudng din bd sung hd so, hoan thién hd so (néu chua du diéu kién tiép nhan)
hodc tir chi tiép nhan hd so (néu khong thude truong hop giai quyét).
Budce 2 Tham dinh ho so Chuyén vién dugc phan cong 2,0 ngay
Budce 3 Xét duyét va trinh Linh dao UBND cép x4 phé duyét két qua TTHC. Lanh dao phong Van hoa — Xa hoi 0,5 ngay
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai UBND cap xi Lanh dao UBND cap xi 1,0 ngay
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Budce 5 Vao s6, dong dau, phat hanh Vin ban, chuyén Co quan quan 1y ho so. Vin thu hodc Chuyén vién 0,5 ngay
Co quan phéi hop Co quan quan ly ho so 12,0 ngay
, Nhan két qud; xac nhan trén phﬁn mém vé két qua da co, luu kho, thong bdo | - Trung tam PVHCC noi tiép nhén ho .
Buoc 6 s a2 i N z 0,5 ngay
cho cé nhan, t6 chtrc nhan két qua giai quyét TTHC so
Tong thoi gian giai quyét 17,0 ngay

09. Thii tuc “Cong nhan va giai quyét ché d9 wu dii nguoi hoat dong cach mang”.

TT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thwe hién
- Kiém tra, huéng dén, tiép nhan ho so, quét (scan) s6 hoa va luu trit ho so
dién tur, thu phi, 1¢ phi (néu co), chuyén ho so dién tir dén phong Vin hoa —
X3 hoi tham dinh; chuyen thong tin vé ho so dén Trung tam PVHCC xa,
) phuong c6 tham quyén giai quyet (néu hd so tiép nhén tai Trung tim - Trung tam PVHCC cua tinh; 0 .
Buée 1| pyycc khac) dé giam sat, don doc. - Trung tim PVHCC x4, phudng. > Ngay
- Huéng dan b sung hd so, hoan thién hd so (néu chwa du diéu kién tiép
nhan) hodc tir chdi tiép nhan hd so (néu khong thudc truong hop giai
quyét).
Buéc 2 | Tham dinh ho so Chuyén vién duoc phan cong 2,0 ngay
Buéc 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao UBND cép x4 phé duyét két qua TTHC. Lanh dao phong Vin hod — X3 hoi 0,5 ngay
Buéc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai UBND cap xa Lanh dao UBND cap x4 1,0 ngay
) Vio s6, dong dau, phat hanh Vin ban, chuyén Co quan c6 thim quyén quy - . o .
BUGCS | 4inh tai Didu 6 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP. Van thu hoge Chuyén vién 0,5 ngay
) Co quan ¢ thAm quyén quy
Co quan phoi hop dinh tai Dieu 6 Nghi dinh so 20,0 ngay
131/2021/ND-CP
Budc 6 Kiém tra, tiép nhan ho so, chuyén ho so dién tir dén phong Ngudi c6 cong Cong chure, vién chuc cua 1.0 ngay

thudc SO Noi vu tham dinh

S¢ tai Trung tdam PVHCC cua tinh
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Budc 7 | Tham dinh ho so. Chuyén vién dugc phan cong 7,0 ngay
Budc 8 | Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két qua tham dinh TTHC. Lanh dao p. Nguoi c6 cong 1,0 ngay
Budc 9 | Xét duyét két qua TTHC tai S& Noi vy, chuyén Vin thu S& phét hanh. Lanh dao S¢ 2,0 ngay
Bt 10 e SR v s chenvien | 10 gt
Buse 11 Nhan két qua; xac nhén trén phan mém vé ket qua da co, luu kho, thong | Trung tam PVHACC noi tiép nhan 0.5 ngay
bao tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan, t6 chirc. ho so
Thoi gian giai quyét 37,0 ngay

10. Thii tuc “Giai quyét phu cip dic biét hing thang dbi véi thwong binh cé ty 1¢ ton thwong co thé tir 81% tré 1én, bénh binh cé ty 18
ton thwong co thé tir 81% tré 1én”.

TT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thuc hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhén ho 50, qqét (scan) s6 hg’)a va luu trir ho so | - Trung tam PVHCC cua tinh;
dién tu, thu phi, 1¢ phi (néu cd), chuyén ho so dién '[liI dén phong Nguoi ¢6 | - Trung tam PVHCC x4, phudng
cong thuoc SO Noi vu tham dinh; chuyén thong tin vé h6 so dén Trung tam
Buée1 | PVHCC c6 thAm quyen giai quyet (neu ho so tlep nhan tai Trung tam 1,0 ngay
PVHCC khac) dé giam sat, don ddc.
- Huéng d;ln l?o sung, l}oan th}@ﬂ hd so (néu chua du diéu kién ‘giép nhan)
hodc tir choi ti€p nhan ho so (néu khong thude truong hop giai quyet).
Budc 2 | Tham dinh ho so. Chuyén vién dugc phan cong 6,0 ngay
Budc 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két qua tham dinh TTHC. Lanh dao p. Nguoi co cong 1,0 ngay
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai S& Noi vu, chuyén Vin thu S¢ phat hanh. Lanh dao S& 2,0 ngay
. Phét hanh (56 héa doi véi cdc két qua TTHC chiea dwoe ky s6 phdt hanh), 3 y N .
Buoe 5 chuyén két qua cho Trung tim PVHCC noi tiép nhan hd so. Van thrhodc Chuyén vién 1.0 ngay
Budc 6 Nhan ké't, qua; xac nhén trén phan mém vé ké} qua da co, luu kho, théng | Trung tam PVHCC noi tiép nhan 1.0 nea
bao tra két qua gidi quyét TTHC cho ca nhan, t6 chuec. ho so v NEay
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Thoi gian giai quyét

12,0 ngay

11.

Thi tuc “Hwéng lai ché do wu dai”.

TT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thue hién

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd 50, quet (scan) sd hoa va luu trix hd so | - Trung tim PVHCC cua tinh;
dién tu, thu phi, 1¢ phi (néu co6), chuyén ho6 so dién tr dén phong Nguoi ¢o | - Trung tam PVHCC x4, phuong
cong thudc S& Noi vu tham dinh; chuyen thong tin Ve hd so dén Trung tdm

Buéc 1 | PVHCC c6 tham quyén giai quyet (néu hd so tiép nhan tai Trung tim 1,0 ngay
PVHCC khac) dé giam sat, d6n ddc.
- Hudéng dgn bp sung, hoan thién hd so (néu chua du diéu kién ‘giép nhén)
hodc tir choi tiép nhan ho so (n€u khong thude truong hop giai quyet).

Budc 2 | Tham dinh ho so. Chuyén vién dugc phan cong 6,0 ngay

Budc 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két qua thim dinh TTHC. Lanh dao p. Nguoi c6 cong 1,0 ngay

Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai S& Noi vu, chuyén Van thu S¢ phat hanh. Lanh dao S¢& 2,0 ngay

. Phét hanh (56 héa doi véi cdc két qua TTHC chua dugc ky so 5 phat hanh), < - Ao \

Bude 5 chuyén két qua cho Trung tim PVHCC noi tlep nhan hd so. Van thu hogc Chuyén vién 1.0 ngdy

Budce 6 Nhén két qua; xac nhan trén phan mém vé ket qua da cd, luu kho, thong | Trung tam PVHCC noi tiép nhan 1.0 ned
béo tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan, t6 chiic. ho so v ey

Thoi gian giai quyét 12,0 ngay
12. Thi tuc “Sira d6i, b6 sung thong tin ca nhén trong hd so ngudi c6 cong”.
TT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thue hién

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd 50, quet (scan) 5O hoa va luu trir hd so | - Trung tim PVHCC cua tinh;

Bude 1| dién tir, thu phi, 1¢ phi (néu c6), chuyén ho so di¢n tir dén phong Nguoi c6 1,0 ngay

cong thudc S& Noi vu thim dinh; chuyén thong tin vé hd so dén Trung tim

- Trung tam PVHCC xa, phuong
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PVHCC c6 tham quyén giai quyet (néu ho so tiép nhan tai Trung tim
PVHCC khac) dé giam sat, don ddc.

- Hudéng d;m bo sung, hoan thién hd so (néu chua du diéu kién ‘giép nhén)
hodc tir choi tiép nhan ho so (néu khong thude truong hop giai quyet).

Budc 2 | Tham dinh ho so. Chuyén vién dugc phan cong 7,0 ngay
Budc 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két qua thim dinh TTHC. Lanh dao p. Nguoi c6 cong 1,0 ngay
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai S¢ Noi vu, chuyén Van thu S¢ phét hanh. Lanh dao S¢& 1,0 ngay
Budc 5 Phat hanh (56 héa doi véi cdc két qua T THC chua duoc ky so ) phdt hanh), Vin thu hodc Chuyén vién 1.0 ngay
chuyén két qua cho Co quan c6 tham quyén giai quyét.
Co quan phdi hop Coquan c6 tha}n quyen g Khong quy dinh
quyet
Budc 6 Kiém tra, tiép nhan hd so, chuyén ho so dién tir dén phong Ngudi c¢6 cong Cong chuec, vién chuc cta 1.0 ned
thudc So No1 vu tham dinh S¢ tai Trung tdim PVHCC cua tinh -V ngay
Budc 7 | Tham dinh ho so. Chuyén vién duogc phan cong 7,0 ngay
Budc 8 | Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két qua thim dinh TTHC. Lanh dao p. Nguoi c6 cong 1,0 ngay
Budc 9 | Xét duyét két qua TTHC tai S¢ Noi vu, chuyén Van thu S¢ phét hanh. Lanh dao S 2,0 ngay
. Phat hanh (s6 héa doi véi cdc két qua TTHC chua duoc ky so 5 phat hanh), 9 - A \
Bude 10 chuyén két qua cho Trung tim PVHCC noi tlep nhan ho so. Van thuhodc Chuyén vién 1.0 ngay
Bude 11 Nhan két qua; xéac nhén trén phan mém vé ket qua da cd, luu kho, thong | Trung tim PVHCC noi tiép nhan 1.0 ned
béo tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan, t6 chirc. ho so - NEay
Thoi gian gidi quyét 24,0 ngay

13. Thii tuc “Di chuyén hé so khi ngudi huwéng tro cip wu dii thay doi noi thuwong tra”.

TT

Trinh tu/N§i dung cong viéc

Trach nhiém giai quyét

Thoi gian thue hién

Budc 1

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) s héa va luu trit hd so
dién tir, thu phi, 1€ phi (n€u cd), chuyén ho so di¢n tir dén phong Nguoi co

- Trung tdam PVHCC cua tinh;

1,0 ngay
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cong thudc S& Noi vu tham dinh; chuyen thong tin Ve ho so dén Trung tim
PVHCC c¢6 tham quyén giai quyet (néu hd so tiép nhan tai Trung tim
PVHCC khéc) dé giam sat, dén doc.

- Huéng dan bd sung, hoan thién hd so (néu chua du diéu kién tiép nhan)
hodc tir choi ti€p nhan ho so (néu khong thudc truong hop giai quyét).

- Trung tam PVHCC xa, phuong

Budc 2 | Tham dinh ho so. Chuyén vién dugc phan cong 7,0 ngay
Bude 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két qua thim dinh TTHC. Lanh dao p. Nguoi c6 cong 1,0 ngay
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai S& Noi vy, chuyén Vin thu S& phat hanh. Lanh dao S¢ 1,0 ngay

Phét hanh (s0 héa doi véi cdc két qua TTHC chura dugc ky so phdt hanh),

chuyén két qua cho Cuc Chinh sach, Tong cuc Chinh tri Quén d6i nhan dan
Budc 5 | Viét Nam hodc Cuc To chure can b, B Cong an (doi voi trich luc ho so Van thu hoac Chuyén vién 1,0 ngay

thqong binh); Cuc ‘Ngubi c6 cong, Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hdi

(doi véi trich luc ho so ligt si).

Cuc Chinh sach, Tong cuc
Chinh tri Quén dgi nhan dén
Viét Nam hodc Cuc To chirc can
£ bo, B6 Cong an (doi véi trich R .
Co quan phoi hgp luc hd so thirong binh); Cuc Khong quy dinh
Nguoi c6 cong, B§ Lao dong -
Thwong binh va Xa hgi (doi véi
trich luc ho so liét si)

Bude 6 Kiém tra, tiép nhan hd so, chuyén ho so dién tir dén phong Nguoi co cong Cong chire, vién chirc cua 1.0 ned

thudc S& Noi vu thdm dinh S6 tai Trung tim PVHCC cta tinh v ey
Budc 7 | Tham dinh ho so. Chuyén vién duoc phan cong 7,0 ngay
Budc 8 | Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két qua tham dinh TTHC. Lanh dao p. Nguoi c6 cong 1,0 ngay
Budc 9 | Xét duyét két qua TTHC tai S& Noi vy, chuyén Vin thu S¢ phét hanh. Lanh dao S¢ 2,0 ngay

. Phat hanh (s6 héa doi véi cdc két qua TTHC chia diege ky so phdt hanh), 9 9 A n \

Bute 10 chuyén két qua cho Trung tim PVHCC noi tiép nhan ho so. Vén thu hogc Chuyén vién 1.0 ngay
Bué6e 11 | Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua da co, luu kho, thong | Trung tim PVHCC noi tiép nhan 1,0 ngay
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béo tra két qua giai quyét TTHC cho ¢ nhan, t6 chirc.

ho so

Thoi gian gidi quyét

24,0 ngay

14. Thu tuc “Cap trich luc hodc sao ho so' ngudi ¢6 cong voi cach mang”.

TT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thwe hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd 50, qqét (scan) $6 hg’)a va luu trit ho so | - Trung tam PVHCC cua tinh;
dién tu, thu phi, 1¢ phi (néu co), chuyén ho so dién tr dén phong Nguoi ¢o | - Trung tim PVHCC x4, phuong
cong thudc S& Noi vu tham dinh; chuyen thong tin Ve ho so dén Trung tim
Buge 1 | PVHCC c6 thim quyén giai quyet (néu hd so tiép nhan tai Trung tim 1,0 ngay
PVHCC khac) dé giam sat, dén doc.
- Huéng d;ln bo sung, hoan thién ho so (néu chua du diéu kién gié’p nhén)
hodc tir choi ti€p nhan ho so (néu khong thudc truong hop giai quyét).
Budc 2 | Tham dinh hd so. Chuyén vién duogc phan cong 6,0 ngay
Budc 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao So phé duyét két qua tham dinh TTHC. Lanh dao p. Nguoi c6 cong 1,0 ngay
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai S¢ Noi vu, chuyén Van thu S¢ phét hanh. Lanh dao So¢ 2,0 ngay
. Phat hanh (s6 héa doi véi cdc két qua TTHC chia durgc ky so 5 phat hanh), < < A \
Buoe 3 chuyén két qua cho Trung tim PVHCC noi tlep nhan h so. Van thu hogc Chuyén vién 1.0 ngay
Bude 6 Nhan két qua; xac nhén trén phan mém vé ket qua da cd, luu kho, thong | Trung tim PVHCC not tiép nhan 1.0 ned
béo tra két qua giai quyét TTHC cho ¢4 nhan, t6 chirc. ho so - NEay
Thoi gian gidi quyét 12,0 ngay

15. Thi tuc “Giai quyét ché d9 mai tang phi d6i v6i thanh nién xung phong thoi ky chong Phap”.
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TT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thue hién
- Kiém tra, huéng dan, t1ep nhéan ho so, quet (scan) s6 héa va luu trit hd so
dién tu, thu phi, 1¢ phi (neu co), chuyen ho so dién tir dén phong Vin hoa —
X3 hoi tham dinh; chuyen thong tin vé ho so dén Trung tam PVHCC xa,

) phudong c6 tham quyén giai quyet (néu hd so tiép nhén tai Trung tim - Trung tam PVHCC cua tinh,; 1.0 nes

Bude 1| pyHCC khac) dé giam sat, don ddc. - Trung tim PVHCC x4, phuong. ;U ngay

- Huéng dan b sung hd so, hoan thién hd so (néu chwa du diéu kién tiép

nhan) hodc tir chéi tiép nhan hd so (néu khong thudc truong hop giai

quyét).
Buéc 2 | Tham dinh ho so Chuyén vién dugc phan cong Khoéng quy dinh
Buéc 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao UBND cép x4 phé duyét két qua TTHC. Lanh dao phong Vin hod — Xa hoi Khéng quy dinh
Buéc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai UBND cap xa Lanh dao UBND cap x4 Khéng quy dinh
Buéc 5 | Vao sb, dong ddu, phat hanh Vin ban, chuyén Trung tam PVHCC cip xa. Vin thu hoac Chuyén vién Khoéng quy dinh

Chuyén ho so dén Bo phan Mot cira ctia S¢ Noi vu tai Trung tim PVHCC | Cong chirc, vién chirc tai Trung . .

r v 3 v v . . . K}l h
BuGe 6 | i tinh, tam PVHCC xa, phuong Ong quy din
Budce 6 Kiém tra, tiép nhan hd so, chuyén hd so dién tir dén phong Ngudi c6 cong Cong chue, vién chuc cua 1.0 ned

thuoe S& Noi vu tham dinh Sé tai Trung tim PVHCC ciia tinh - NEay

Bu6c 7 | Tham dinh ho so. Chuyén vién dugc phan cong Khong quy dinh
Budc 8 | Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két qua tham dinh TTHC. Lanh dao p. Nguoi co cong Khoéng quy dinh
Budc 9 | Xét duyét két qua TTHC tai S& Noi vy, chuyén Vin thu S& phait hanh. Lanh dao S¢ Khong quy dinh

. Phét hanh (56 héa déi véi cdc két qua TTHC chua duoc ky so 5 phat hanh), - - A A .
Bude 10 chuyén két qua cho Trung tim PVHCC noi tlep nhan hd so. Van thu hogc Chuyén vién Khong quy dinh

. Nhan két qua; xéac nhén trén phan mém vé ket qua di c6, luu kho, thong | Trung tim PVHCC noi tiép nhan o .
Bude 11 bao tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan, t6 chiic. ho so Khong quy dinh
Thoi gian giai quyét Khong quy dinh
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16. Cép gidy xac nhin thong tin vé noi liét si hy sinh

TT Trinh tu/N¢i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thuce hién
Co quan, don vi quan ly li¢t si truéc khi hy sinh cap
Buée 1 Co quan thye hién tinh; Bo Chi huy quan sy tinh noi nguyén quan cua liét 15,0 ngay
si; B Chi huy quéan su tinh noi li¢t si hy sinh.
Thoi gian giai quyét 15,0 ngay

V. Linh vuc Luu trir
01. Str dung tai liéu luu trir tai luu trir lich sir ciia Nha nwéec.
1.1. Trwong hop 1: Péi véi Phiéu yéu cau doc tai lieu lwu triv

TT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thue hién
- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan ho so, quét (scan) s6 hoa va luu trit hd so | - Trung tim PVHCC cua tinh;
dién tir, thu phi, 1¢ phi (néu c6), chuyén ho so dién tir ¢én Trung tam luu trit | Trung tim PVHCC x3, phuong
lich st (1 trong 3 Trung tam: Phu Tho, Vinh Phuc, Hoa Binh) thudc So
Bude 1 Nbi vu thudc tham quyén giai quyét; chuyen thong tin vé ho so dén Trung 1.0 eids Lim vie
uoc tam PVHCC c6 thAm quyén giai quyet (néu hd so tiép nhan tai Trung tAm -V 810 fam viee
PVHCC khac) dé giam sat, dén ddc.
- Hudng d;ln l;o sung, hoan thién hé so (néu chua du diéu kién giép nhén)
hodc tir choi ti€p nhan ho so (néu khong thudc truong hop giai quyét).
Bu6c2 | Thim dinh hé so. Chuyén vién Trung tam LTLS 1,0 gios 1am viée
dugc phan cong
Budc 3 | Xét duyét két qua TTHC va chuyén Vin thu Trung tdm phat hanh. Lanh dao Trung tdm LTLS 1,0 gio lam viée
Budc 4 Phat hanh (50 hoa doi voi cac ket qua TTHC chwa dwoc ky so phat hanh), Van thu hogc Chuyén vién 1,0 gi lam viée

chuyén két qua TTHC t6 chirc, c4 nhan.

Nop Phi€u yéu cau

To chirc, ca nhan

Khéng quy dinh
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Chuyén vién Trung tam LTLS

Budc 5 | Tham dinh hd so. o 1,0 gid 1am viée
dugc phin cong
Budc 6 | Xét duyét két qua TTHC va chuyén Vin thu Trung tdm phat hanh. Lanh dao Trung tim LTLS 1,0 gio 1am viée
. Phat hanh (56 héa doi voi cdc két qua TTHC chua dugc ky so ) phat hanh), 9 - A A
Buge 7 chuyen két qua TTHC cho Trung tam PVHCC noi tlep nhén hd so. Vén thu hogc Chuyén vién 1.0 gior lam viée
Bude 8 Nhan két qua; xéac nhén trén phan mém vé ket qua da cd, luu kho, thong | Trung tim PVHCC noi ti€p nhan 1,0 gio lam vie

béo tra két qua giai quyét TTHC cho ¢4 nhan, t6 chirc.

ho so

Thoi gian gidi quyét

1,0 ngay lam viéc
(8,0 gio lam viéc)

1.2. Trwong hop 2: Déi véi Phiéu yéu cau sao va xdc thwe tai ligu luu triv

TT Trinh tu/N¢i dung cong viée Trach nhiém giai quyét Thoi gian thuc hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhén ho 50, cluét (scan) s6 h(')a va luu trit ho so | - Trung tam PVHCC cua tinh;
dién tir, thu phi, 1¢ phi (néu co), chuyén hé so dién tir dén Trung tam luu trlt | _ Tryng tam PVHCC x&, phuong
lich st (1 trong 3 Trung tam: Phi Tho, Vinh Phuc, Hoa Binh) thudc S¢
Bude 1 Noi vu thudc tham quyén giai quyét; chuyen thong tin vé ho so dén Trung 2.0 eidy lam vid
uoce tam PVHCC c6 tham quyén giai quyet (néu hd so tiép nhan tai Trung tim Y 810 fam viee
PVHCC khac) dé giam sat, don ddc.
- Huéng d;ln bo sung, hoan thién hd so (néu chua du diéu kién ‘giép nhén)
hodc tir choi tiép nhan ho so (néu khong thude truong hop giai quyet).
Buéc 2 | Tham dinh ho so. Chuyén vién Tr}lng At am LTLS 3,0 gio lam viée
dugc phan cong
Budc 3 | Xét duyét két qua TTHC va chuyén Vin thu Trung tdm phat hanh. Lanh dao Trung tam LTLS 2,0 gio lam viéce
. Phét hanh (s6 héa déi véi cdc két qua TTHC chua dwoe ky s6 phat hanh), y y N e n
Buéc 4 chuyén két qua TTHC té chirc, c4 nhan. Vin thu hodc Chuyén vién 1,0 gio lam viéc
Nop Phiéu yéu ciu (Tam dirng tinh thoi gian bwéc nay) Té chirc, ca nhan Khéng quy dinh
Budc 5 | Thim dinh hd so. Chuyén vién Trung tam LTLS 4,0 gi 1am viée
dugc phén cong
Budc 6 | Xét duyét két qua TTHC va chuyén Vin thu Trung tAm phat hanh. Lanh dao Trung tam LTLS 2,0 gio lam viéc
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Budc 7

Phét hanh (s6 héa doi véi cdc két qua TTHC chuwa duoc ky so ) phat hanh),
chuyén két qua TTHC cho Trung tim PVHCC noi tiép nhan ho so.

Van thu hodc Chuyén vién

1,0 gio lam viéc

Budc 8

Nhan két qua; xéac nhén trén phan mém vé ket qua da co, luu kho, thong
bao tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan, t6 chiic.

Trung tim PVHCC noi tiép nhan
ho so

1,0 gio lam viéc

Thoi gian giai quyét

2,0 ngay lam viéc
(16,0 gio 1am viéc)

1.3. Truwong hop 3: Péi véi tai liéu lwu triv tiép cén cé diéu kién

TT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thue hién
- Kiém tra, hudéng dan, ti,é,p nhan hd 50, quét (scan) $6 h(’)a va luu trit ho so | - Trung tam PVHCC cua tinh;
dién tur, thu phi, 1¢ phi (néu ¢d), chuyén ho so dién tir dén Trung tam luu tri¥ | - Trung tam PVHCC x4, phuong
lich st (! trong 3 Trung tam: Phii Tho, Vinh Phuc, Hoa Binh) thufc S¢
) Noi vu thude thim quyén giai quyét; chuyen thong tin vé ho so dén Trung v 1A vid
Bude I | tam PVHCC ¢6 thim quyen giai quyet (néu hd so tiép nhan tai Trung tim 0,5 ngdy lam vice
PVHCC khac) dé giam sat, dén ddc.
- Hudéng d;ln l?o sung, hoan thién hd so (néu chua du diéu kién ‘giép nhan)
hodc tir choi tiép nhan ho so (n€u khong thude truong hop giai quyet).
Buéc 2 | Tham dinh hd so. Chuyén vién dugc phan cong 0,5 ngay lam viéc
Budc 3 | Xét duyét ho so TTHC va chuyén Vian thu Trung tim phét hanh. Lanh dao Trung tam LTLS 0,5 ngay lam viéc
Phat hanh (s6 héa doi véi cic két qua TTHC chua duwgc ky s6 phdt hanh),
Budc 4 | chuyén ho so cho phong To chirc Phi chinh phu va Van thu luu trir thudc Van thu hodc Chuyén vién 0,5 ngay lam viéc
S& Noi vu.
Buéc 5 | Thadm dinh hd so. Chuyén vién p. TCP? P&VTLT 1,0 ngay lam viéc
dugc phin cong
Budc 6 | Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két qua thim dinh TTHC. Lanh dao p. TCPCP&VTLT 0,5 ngay lam viéc
Bude 7 fl(;;hduygt két qua tham dinh TTHC tai S& Noi vy, chuyén Van thu S¢ phat Lanh dao S& 0,5 ngay lam viée
Budc 8 Phat hanh (s6 hoa doi voi cac két qua TTHC chuwa dwoc ky so phat hanh), Van thu hoge Chuyén vién 0,5 ngay lam vice

chuyén két qua cho Trung tm luu trix lich st (I trong 3 Trung tam: Phii
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Tho, Vinh Phiic, Hoa Binh) thudc S¢ Noi vu noi tiép nhan ho so.

Chuyén vién Trung tam LTLS

Budc 9 | Tham dinh ho so. IR 1,0 ngay lam viéc
dugc phin cong
Budc 10 | Xét duyét két qua TTHC va chuyén Vin thu Trung tm phat hanh. Lanh dao Trung tim LTLS 0,5 ngay lam viéc
. Phat hanh (50 héa doi véi cdc két qua TTHC chuwa dwoc ky so phat hanh), 9 . A N
Buge 11 chuyén két qua TTHC cho Trung tim PVHCC noi tiép nhan hd so. Van thuhodc Chuyén vién 0,5 ngdy lam viéc
Bude 12 Nhén két qua; xac nhén trén phan mém vé két qua da cd, luu kho, thong | Trung tim PVHCC noi ti€p nhan 0,5 ngay lam viée

béo tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan, t6 chirc.

ho so

Thoi gian giai quyét

7,0 ngay lam viéc

02. Cap, cap lai Gidy chirng nhan di diéu kién kinh doanh dich vu lru trit.
2.1. Trwong hop 1: Doi véi cdp Gidy chieng nhin dii diéu kién kinh doanh dich vu lwu triv

TT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thuce hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd S0, quét (scan) sO hoa va luu trir hd so | - Trung tim PVHCC cua tinh;
dién tir, thu phi, 1¢ phi (néu co), chuyén hé so dién tir dén phong T6 chirc | - Trung tam PVHCC x4, phuong
Phi chinh phu va Van thu luu trir thuge S6 Noi vu tham dinh; chuyen thong
Bugc 1 | tin vé ho so dén Trung tim PVHCC c6 thim quyén giai quyét (néu ho so 1,0 ngay
tiép nhan tai Trung tim PVHCC khac) dé giam sat, don déc.
- Huéng d;ln bo sung, hoan thién hd so (néu chua du diéu kién ‘giép nhén)
hodc tir choi tiép nhan ho so (néu khong thude truong hop giai quyet).
Budc 2 | Tham dinh ho so. Chuyén vién dugc phan cong 5,0 ngay
Budc 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két qua thim dinh TTHC. Lanh dao p. TCPCP&VTLT 1,0 ngay
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai S¢ Noi vu, chuyén Van thu S¢ phat hanh. Lanh dao S 1,0 ngay
. Phat hanh (s6 héa doi véi cdc két qua TTHC chia diege ky so phdt hanh), 9 - A \
Buoe 5 chuyén két qua cho Trung tim PVHCC noi tiép nhan ho so. Vn thuhodc Chuyén vién 1.0 ngay
Buéc 6 Nhéan két qué; xac nhan trén phan mém vé két qua da co, luu kho, thong | Trung tam PVHCC noi tiép nhan 1,0 ngdy

béo tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan, t6 chirc.

ho so
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Thoi gian giai quyét

10,0 ngay

2.2. Trwong hop 2: Doi véi cip lai Gidy chitng nhén di diéu kién kinh doanh dich vu luu triv

TT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thue hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) s6 hoa va luu trit hd so | - Trung tim PVHCC cua tinh;
dién tir, thu phi, 18 phi (néu c6), chuyén ho so dién tir dén phong T6 chirc | Trung tim PVHCC x4, phuong
Phi chinh phu va Van thu luu trir thuge S¢ Noi vu tham dinh; chuyen thong
Budce 1 tm vé hd so dén Trung tdm PVHCC c6 thdm quyen glal quyet (neu hd so 0,5 ngay lam viéc
tiép nhan tai Trung tim PVHCC khac) dé giam sat, don dbc.
- Hudéng dgn bp sung, hoan thién hd so (néu chua du diéu kién ‘giép nhén)
hodc tir choi tiép nhan ho so (n€u khong thude truong hop giai quyet).
Budc 2 | Tham dinh ho so. Chuyén vién dugc phan cong 0,75 ngay lam viéc
Budc 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két qua thim dinh TTHC. Lanh dao p. TCPCP&VTLT 0,25 ngay lam viéc
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai S& Noi vu, chuyén Van thu S¢ phat hanh. Lanh dao S¢& 0,5 ngay lam viéc
. Phét hanh (56 héa doi véi cdc két qua TTHC chua dugc ky so 5 phat hanh), < - Ao N
Bude 5 chuyén két qua cho Trung tim PVHCC noi tlep nhan hd so. Van thu hogc Chuyén vién 0,5 ngay lam viee
Budce 6 Nhén két qua; xac nhan trén phan mém vé ket qua da cd, luu kho, thong | Trung tdm PVHCC noi ti€p nhan 0.5 ngay lam viéc

béo tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan, t6 chiic.

ho so

Thoi gian giai quyét

3,0 ngay lam viéc

03. Cong nhan tai liéu lwu trir co gia tri dac biét.

TT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thwe hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, quét (scan) s6 hoa va luu trir h(‘:) - Trung tdam PVHCC cua tinh;
Budce 1 | so dién tir, thu phi, 1& phi (néu c6), chuyén ho so dién tir dén phong To6 1,0 ngay

chitc Phi chinh phéi va Van thu luu trit thudoc S& Noi vu thim dinh;

- Trung tdam PVHCC x4, phudng
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chuyén thong tin V,é h6 so dén Trung tim PVHCC c6 th?lm quyén giai
quyet (néu ho so tiép nhan tai Trung tam PVHCC khac) dé giam sat, don
doc.

- Huéng dan bo sung, hoan thién hd so (néu chua du diéu kién t1ep nhén)
hodc tir chéi tiép nhan hd so (néu khong thudc truong hop giai quyét).

Buéc 2 | Tham dinh ho so. Chuyén vién dugc phan cong 5,0 ngay
Budc 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét két qua tham dinh TTHC. Lanh dao p. TCPCP&VTLT 1,0 ngay
Budc 4 | Xét duyét Kkét qua TTHC tai S& Noi vy, chuyén Vin thu S¢ phat hanh. Lanh dao S& 1,0 ngay
Busc 5 P{lat I}:@th, chuyén ho so dén Hoi dong Xac dinh tai li€u luu trir co6 gia tri Van thu hoge Chuyén vién 1.0 ngdy
dac biét.
£ Hdi ddng Xac dinh tai liéu luu X
Co quan phoi hep trit c6 gia tri dic bit 35,0 ngay
Budc 6 | Tiép nhan, tham dinh ho so. Chuyén vién duogc phan cong 5,0 ngay
Budc 7 | Xét duyét va trinh Lanh dao So phé duyét két qua tham dinh TTHC. Lanh dao p. TCPCP&VTLT 1,0 ngay
Budc 8 | Xét duyét két qua TTHC tai S& Noi vu, chuyén Vin thu S& phat hanh. Lanh dao So& 1,0 ngay
. Phat hanh, chuyén ho so dén Bo phan Mot cira cia Van phong UBND < < A in \
Budc 9 tinh tai TTPVHCC tinh Van thu hoac Chuyén vién 1,0 ngay
Budc 10 | Van phong UBND tinh
Budée 10.1 | Kiém tra, tiép nhén, chuyén xit Iy ho so TTPVHCC tinh 1,0 ngay
Buée 10.2 | Xk Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo doi linh vuc 3,0 ngay
Buée 10.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 1,0 ngay
Buée 10.4 | Ky ho so, chuyén phdt hanh Léanh dao UBND tinh 1,0 ngay
. Phdt hanh vin ban, (s6 héa doi véi cdc két qua TTHC chwa dwoc ky sé . . , .
Budc 10.5 phdt hanh) chuyén két qua cho Trung tim PVHCC noi tiép nhan hd so. Van thu Van phong UBND tinh 1.0 ngay
Buée 11 Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua da co, luu kho, thong | Trung tam PVHCC noi tiép nhan 1.0 ngdy

béo tra két qua giai quyét TTHC cho ¢ nhan, to chic.

ho so
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Thoi gian giai quyét 60,0 ngay

VI. Linh vue An toan - v¢ sinh lao dong
01. Thii tuc “Khai bio v6i Sé Lao dong — Thwong binh va Xa hgi (nay 1a Sé&' Ni vu) dia phwong khi dwra vao sir dung céc loai may, thiét
bi, vat tir ¢6 yéu cAu nghiém ngit vé an toan lao dong”.

TT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thue hién

- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan hd so, quét (scan) s6 héa va luu trit hd so | - Trung tim PVHCC cta tinh;

dién tir, thu phi, 1& phi (néu c0), chuyén hé so dién tir den phong Lao dong, | - Trung tam PVHCC x4, phuong
viéc lam thudc S& Noi vu tham dinh; chuyen thong tin vé ho so dén Trung
Buge 1 | tim PVHCC c6 thim quyén giai quyet (néu hd so tiép nhan tai Trung tim 0,5 ngay
PVHCC khac) dé giam sat, dén ddc.

- Huéng dan bd sung, hoan thién hd so (néu chua du diéu kién tiép nhan)
hodc tir choi ti€p nhan ho so (néu khong thudc truong hop giai quyét).

Budc 2 | Tham dinh ho so. Chuyén vién dugc phan cong 2,0 ngay

Budc 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét két qua tham dinh TTHC. Lanh dao p. Lao dong, viéc lam 0,5 ngay

Budc 4 | Xét duyét Kkét qua TTHC tai S& Noi vu, chuyén Vin thu S¢ phat hanh. Lanh dao S& 1,0 ngay

Budce 6 N}lén 7kétA’ quéi Xfc’l7C. nhél} trén phan mé’m VAé ké;t qu:él da cd, luu kho, thong | Trung tdm PVHACC noi tiép nhan 0.5 ngay
bao tra két qua giai quyét TTHC cho cé nhéan, to chirc. ho so

Thoi gian gidi quyét 5,0 ngay

02. Thii tuc “CAp méi Gidy chirng nhin di diéu kién hoat dong huén luyén an toan, vé sinh lao dong hang B (trir té chirc huin luyén do
cac B), nganh, co' quan trung wong, cac tip doan, tong cong ty nha nwéc thudc Bj, nganh, co quan trung wong quyét dinh thanh lap); Gidy
chirng nhin doanh nghiép di diéu kién tw huin luyén an toan, vé sinh lao déng hang B (trir cac to chirc tw huin luyén do cic Bd, nganh, co
quan trung wong, cac tip doan, tong cong ty nha nwéc thudc B, nganh, co quan trung wong quyét dinh thanh lap)”.

68



TT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thue hién
- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan hd so, quét (scan) s6 héa va luu trit hd so | - Trung tim PVHCC ctia tinh;
dién tir, thu phi, 1& phi (néu c0), chuyén hé so dién tir den phong Lao dong, | - Trung tam PVHCC x4, phuong
viéc lam thudc S& Noi vu tham dinh; chuyen thong tin vé ho so dén Trung
Buée 1 | thm PVHCC c6 tham quyen giai quyet (neu ho so tlep nhan tai Trung tam 1,0 ngay lam viéc
PVHCC khac) dé giam sat, dén doc.
- Hudng dgn t;o sung, hoan thién ho so (néu chua du diéu kién ‘,ciép nhén)
hodc tir choi ti€p nhan ho so (néu khong thudc truong hop giai quyét).
Budc 2 | Tham dinh hd so. Chuyén vién dugc phan cong 18,0 ngay lam viéc
Bude 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao Sé phé duyét Kkét qua tham dinh TTHC. Lanh dao p. Lao dong, viéc lam 2,0 ngay lam vi¢c
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai S Noi vy, chuyén Vin thu S& phét hanh. Lanh dao S¢ 2,0 ngay lam viéc
. Phét hanh (56 héa doi véi cdc két qua TTHC chua duoc ky so 5 phat hanh), 9 o A A T
Buge 5 chuyén két qua cho Trung tam PVHCC noi tlep nhan ho so. Van thuhodc Chuyén vién 1.0 ngay lam viee
Budc 6 Nhan ket’ qua; xac nhal} trén phan mém vé ke} qua da co, luu kho, thong | Trung tdm PVHCC noi tiép nhan 1.0 nedv 1am viee
bao tra két qua giai quyét TTHC cho cé nhéan, to chirc. ho so -V neay :
Thoi gian gidi quyét 25,0 ngay lam viéc

03. Thi tuc “Gia han, sira d6i, bo sung, cip lai, doi tén Gidy chitng nhan du diéu kién hoat dong huin luyén an toan, vé sinh lao dong
hang B (trir to chirc huin luyén do cic B9, nganh, co quan trung wong, cic tip doan, tong cong ty nha nwée thudc B, nganh, co quan trung
wong quyét dinh thanh 13p); Gidy chirng nhin doanh nghiép di diéu kién tw huin luyén an toan, vé sinh lao dgng hang B (trir doanh nghiép
¢6 nhu ciu tw huén luyén do cac Bd, nganh, co quan trung wong, cac tip doan, tong cong ty nha nwéc thude B, nganh, co quan trung wong
quyét dinh thanh lip)”.

3.1. Trwong hop 1: Péi véi truong hop gia han, siva doi, bo sung pham vi Gidy chieng nhin dii diéu kién hoat dong hudn luyén an toan, vé
sinh lao djong.

TT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thuc hién
Buéc 1 | - Kiém tra, hudng dan, tiép nhén hd so, quét (scan) s6 hoa va luu trit ho so | - Trung tam PVHCC cua tinh; 1,0 ngay lam viéc
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dién tir, thu phi, 1¢ phi (néu co), chuyén ho so dién tir dén phong Lao dong,
viéc lam thudc S& Noi vu thém dinh; chuyén thong tin vé ho so dén Trung
tam PVHCC c6 thdm quyén giai quyet (néu ho so tiép nhan tai Trung tim
PVHCC khac) dé giam sat, don ddc.

- Hudng dan bo sung, hoan thién hd so (néu chua du diéu kién tiép nhan)
hodc tir chdi tiép nhan ho so (néu khong thudc truong hop giai quyét).

- Trung tam PVHCC xa, phuong

béo tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan, t6 chirc.

ho so

Budc 2 | Tham dinh ho so. Chuyén vién dugc phan cong 18,0 ngay lam viéc
Budc 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét két qua tham dinh TTHC. Lanh dao p. Lao dong, viéc lam 2,0 ngay lam viéc
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai S¢ Noi vu, chuyén Van thu S¢ phét hanh. Lanh dao S¢& 2,0 ngay lam viéc

. Phat hanh (s6 héa doi véi cdc két qua TTHC chua dugc ky so 5 phat hanh), 9 - A NP
Buoe 5 chuyén két qua cho Trung tim PVHCC noi tlep nhan ho so. Van thuhodc Chuyén vién 1,0 ngdy lam viee
Budce 6 Nhén két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua da co, luu kho, thong | Trung tdm PVHCC noi tiép nhan

1,0 ngay lam viéc

Thoi gian giai quyét

25,0 ngay lam viéc

3.2. Trwong hop 2: Poi véi trwong hop cép lai Gidy chitng nhan di diéu kién hoat dpng hudn luyén an toan, vé sinh lao dong trong trwong
hop bi héng, mdt, cip doi tén.

TT

Trinh tu/N§i dung cong viéc

Trach nhiém giai quyét

Thoi gian thue hién

Budce 1

- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan ho so, quét (scan) s6 hoa va luu trit hd so
dién tir, thu phi, 1¢ phi (néu cd), chuyén ho so dién tir den phong Lao dong,
viéc lam thudc S& Noi vu tham dinh; chuyen thong tin vé ho so dén Trung
tam PVHCC c6 thim quyén giai quyet (néu ho so tiép nhan tai Trung tim
PVHCC khac) dé giam sat, don ddc.

- Huéng d;ln bo sung, hoan thién hd so (néu chua du diéu kién ‘giép nhén)
hodc tir chdi tiép nhan ho so (néu khong thudc truong hop giai quyét).

- Trung tam PVHCC cua tinh;
- Trung tam PVHCC xa, phuong

1,0 ngay lam viéc

Budc 2

Tham dinh hd so.

Chuyén vién dugc phan cong

5,0 ngay lam viéc
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Bude 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két qua tham dinh TTHC. Lanh dao p. Lao dfng, viéc lam 1,0 ngay lam viéc
Budc 4 | Xeét duyét két qua TTHC tai S& Noi vy, chuyén Vin thu S& phét hanh. Lanh dao S¢ 1,0 ngay lam viéc
Bt 5 e i e 5 SR | v oo Cuynien |10 gy i
Bude 6 Nhan két qua; xac nhén trén phan mém vé ket qua da co, luu kho, thong | Trung tam PVHACC noi tiép nhan 1,0 ngdy lam viée
bao tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan, t6 chirc. ho so
Thoi gian giai quyét 10,0 ngay lam viéc

04. Thi tuc “Giai quyét ché dd bao hiém tai nan lao dong, bénh nghé nghiép ciia nguwoi lao dong giao két hop dong lao dong véi nhicu
ngudi sit dung lao dong, gdm: HJ tro chuyén doi nghé nghiép; kham bénh, chira bénh nghé nghiép; phuc hdi chirc ning lao dong”.

TT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thuc hién
- Kiém tra, hudng dan, tlep nhan ho so, quét (scan) s6 hoa va luu trit hd so | - Trung tim PVHCC cua tinh;
dién tir, thu phi, 1& phi (néu cd), chuyén hé so dién tir den phong Lao dong, | - Trung tam PVHCC x4, phuong
viéc l1am thudc S& Noi vu tham dinh; chuyen thong tin vé ho so dén Trung
Buée 1 | thm PVHCC c6 tham quyen giai quyet (neu ho so tlep nhén tai Trung tdm 0,5 ngay lam viéc
PVHCC khac) dé giam sat, dén ddc.
- Hudéng d?ll’l l?o sung, hoan thién hd so (néu chua du diéu kién ‘giép nhan)
hodc tir choi ti€p nhan ho so (néu khong thude truong hop giai quyet).
Budc 2 | Tham dinh ho so. Chuyén vién dugc phan cong 2,0 ngay lam viéc
Bude 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két qua tham dinh TTHC. Lanh dao p. Lao dong, viéc lam 0,5 ngay lam viéc
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai S& Noi vy, chuyén Vin thu S& phét hanh. Lanh dao S¢ 1,0 ngay lam viéc
. Phét hanh (56 héa doi véi cdc két qua TTHC chua duoc ky so 5 phat hanh), - - A NP
Buoe 5 chuyén két qua cho Trung tim PVHCC noi tlep nhan ho so. Van thuhodc Chuyén vién 0,5 ngdy lam vige
Bude 6 Nhéan ket’ qua; xac nhan trén phan mém vé ke} qua da co, luu kho, théng | Trung tam PVHCC noi tiép nhan 0.5 nedv [am viec
bao tra két qua gidi quyét TTHC cho ca nhan, t6 chuec. ho so > NEAY i
Co quan phdi hop Bio hiém xi hji 5,0 ngay lam viéc
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Thoi gian giai quyét

10,0 ngay lam viéc

05. Thii tuc “H tro chi phi kham, chira bénh nghé nghiép cho nguoi lao dong phat hién bi bénh nghé nghiép khi da nghi huu hoic
khéong con lam viéc trong cic nghé, cong viée c6 nguy co bi bénh nghé nghiép”.

TT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thue hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) s6 hoa va luu trit hd so | - Trung tim PVHCC cua tinh;
dién tir, thu phi, 1& phi (néu cd), chuyén ho so dién tir den phong Lao dong, | - Trung tim PVHCC x4, phuong
viéc lam thudc S& Noi vu tham dinh; chuyen thong tin vé ho so dén Trung
Buéc 1 | tam PVHCC co tham quyen giai quyet (neu hd so tlep nhén tai Trung tdm 0,5 ngay lam viéc
PVHCC khac) dé giam sat, d6n ddc.
- Hudéng dgn bp sung, hoan thién hd so (néu chua du diéu kién ‘giép nhén)
hodc tir choi tiép nhan ho so (n€u khong thude truong hop giai quyet).
Budc 2 | Tham dinh ho so. Chuyén vién dugc phan cong 2,0 ngay lam viéc
Budc 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao So phé duyét két qua tham dinh TTHC. Lanh dao p. Lao dong, viéc lam 0,5 ngay lam viéc
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai S& Noi vu, chuyén Van thu S¢ phat hanh. Lanh dao S¢& 1,0 ngay lam viéc
. Phét hanh (56 héa doi véi cdc két qua TTHC chua dugc ky so 5 phat hanh), < - Ao N
Bude 5 chuyén két qua cho Trung tim PVHCC noi tlep nhan hd so. Van thu hogc Chuyén vién 0,5 ngay lam viee
Budce 6 Nhén két qua; xac nhan trén phan mém vé ket qua da cd, luu kho, thong | Trung tam PVHCC noi tiép nhan 0.5 nedy lam viee
béo tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan, t6 chiic. ho so > NEay i
Co quan phdi hop Bio hiém xi hoi 5,0 ngay lam viéc
Thoi gian giai quyét 10,0 ngay lam viéc

06. Thii tuc “HJ tro kinh phi huin luyén an toan, vé sinh lao dong cho doanh nghiép”.

TT

Trinh tu/N§i dung cong viéc

Trach nhiém giai quyét

Thoi gian thuc hién

Budec 1

- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan ho so, quét (scan) s6 hoa va luu trit hd so
dién tir, thu phi, 1& phi (néu c6), chuyén ho so dién tir &én phong Lao dong,

- Trung tam PVHCC cua tinh;
- Trung tam PVHCC xa, phuong

1,0 ngay lam vi¢c
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viéc lam thudc S& Noi vu thém dinh; chuyén thong tin vé ho so dén Trung
tam PVHCC c6 thim quyén giai quyet (néu hd so tiép nhan tai Trung tim
PVHCC khéc) dé giam sat, dén ddc.

- Huéng dan bd sung, hoan thién hd so (néu chua du diéu kién tiép nhan)
hodc tir choi ti€p nhan ho so (néu khong thudc truong hop giai quyét).

béo tra két qua giai quyét TTHC cho ¢4 nhan, t6 chirc.

ho so

Budc 2 | Tham dinh hd so. Chuyén vién dugc phan cong 10,0 ngay lam viéc
Bude 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két qua thAm dinh TTHC. Lanh dao p. Lao dong, viéc lam 1,0 ngay lam viéc
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai S Noi vy, chuyén Vin thu S& phit hanh. Lanh dao S¢ 1,0 ngay lam viéc
. Phét hanh (56 héa doi véi cdc két qua TTHC chua duoc ky so 5 phat hanh), 9 < A A T
Bude 5 chuyén két qua cho Trung tim PVHCC noi t1ep nhan hd so. Van thuhodc Chuyen vién 1.0 ngay lam viéc
Budce 6 Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua da co, luu kho, thong | Trung tim PVHCC noi tiép nhan 1.0 ngay lam viée

Co quan phdi hop

Bdo hiém xa hoi

5,0 ngay lam viéc

Thoi gian gidi quyét

20,0 ngay lam viéc

07. Kiém tra nha nuéc vé chit lwgng sian phim, hang héa nhém 2 nhap khau.

7. 1. Truwong hop 1: doi véi cdc san phiam, hang héa cé kha ning gdy mit an toan cé sé thiv tw 10 dén 13 ban hanh kém theo Danh muc
ban hanh kém theo Thong tw s6 01/2021/TT-BLDTBXH ngay 03 thing 6 nim 2021 ciia B$ truéng Bj Lao dpng - Thwong binh va Xi hi quy
dinh Danh muc sin pham, hang héa co kha nang gdy mdt an toan thudc trach nhiém quén Iy nha nudc cua B Lao dong - Thwong binh va Xa

héi.

TT

Trinh tu/N¢i dung cong viéc

Trach nhiém giai quyét

Thoi gian thuc hién

Budce 1

- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan hd so, quét (scan) s6 hoa va luu trit hd so
dién tur, thu phi, 1& phi (néu c0), chuyén ho so dién tir den phong Lao dong,
viéc 1am thudc S& Noi vu tham dinh; chuyen thong tin vé ho so dén Trung
tam PVHCC c6 tham quyén giai quyet (néu ho so tiép nhan tai Trung tim
PVHCC khéc) dé giam sat, don ddc.

- Huéng dan bd sung, hoan thién hd so (néu chua du diéu kién tiép nhan)

- Trung tdm PVHCC cua tinh;
- Trung tam PVHCC x4, phuong

1,0 gio lam viéc
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hoic tir chdi tiép nhan ho so (néu khéng thudc trudong hop gidi quyét).

Budc 2 | Tham dinh ho so. Chuyén vién dugc phan cong 3,0 gio lam viéc
Budc 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao So phé duyét két qua tham dinh TTHC. Lanh dao p. Lao dong, viéc lam 1,0 gio lam viéc
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai S& Noi vu, chuyén Van thu S¢ phat hanh. Lanh dao S& 1,0 gio lam viéc
Bude S Phat hanh (so héa doi vdi cac ket qua TTHC chua duoc ky so phat hanh), Van thu hogc Chuyén vién 1,0 gio lam viée

chuyén két qua cho Trung tim PVHCC noi tiép nhan ho so.

Nhan két qui; xac nhan trén phan mém vé két qua di cé, luu kho, thong | Trung tim PVHCC noi tiép nhan

Bute 6 béo tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan, t6 chirc. ho so

1,0 gio lam viée

N . £ 1,0 ngay lam viéc
Thoi gian giai quyét

(8,0 gio lam viéc)

7. 2. Truwong hop 2: déi véi san phdam, hiang héa cé kha ning gay mit an toan theo Danh muc tai Phu luc II ban hanh kém theo Thong tw
s6 09/2025/TT-BNV ngay 18/6/2025 ciia By truwéng B Noi vu quy dinh vé phan dinh tham quyén va phén cap thwe hién nhigm vu qudn 1y nha
nwdéc trong linh vwe ngi vu (sau day goi tit la Thong tw sé6 09/2025/TT-BNV).

TT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thue hién

- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan ho so, quét (scan) s6 héa va luu trit hd so | - Trung tim PVHCC ctia tinh;

dién tir, thu phi, 1& phi (néu c0), chuyén hé so dién tir den phong Lao dong, | - Trung tam PVHCC x4, phuong
viéc lam thudc S& Noi vu tham dinh; chuyen thong tin vé ho so dén Trung
Buge 1 | tim PVHCC c6 thim quyén giai quyet (néu hd so tiép nhan tai Trung tim 1,0 gid lam viéc
PVHCC khac) dé giam sat, d6n ddc.

- Huéng din bd sung, hoan thién hd so (néu chwa du diéu kién tiép nhan)
hodc tir choi ti€p nhan ho so (néu khong thudc truong hop giai quyét).

Budc 2 | Tham dinh hd so. Chuyén vién dugc phan cong 1,0 gio lam viéc
Bude 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao Sé phé duyét Kkét qua tham dinh TTHC. Lanh dao p. Lao dong, viéc lam 0,5 gio lam viéc
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai S& Noi vu, chuyén Vin thu S¢ phat hanh. Lanh dao S& 0,5 gio lam viéc
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Budc 5 | Phat hanh, chuyén B0 phan 1 ctra cua S& Vin thu hoac Chuyén vién 0,5 gio lam viéc

Cong chuec, vién chirc ciia S¢ Noi

Budc 6 | Chuyén ho so dén Van phong UBND tinh vu tai Trung tam PVHCC ciia tinh

0,5 gio lam viéc

Budc 7 | Van phong UBND tinh

Buéce 7.1 | Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir 1y ho so TTPVHCC tinh 0,5 gid 1am viéc
Buée 7.2 | Xir Iy hé so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo doi linh vuc 1,0 gio lam viée
Bu6c 7.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 0,5 gio lam viéc
Buéc 7.4 | Ky hé so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 1,0 gid lam viéc

Buéc | Phat hanh vin ban, (s6 héa doi véi cac két qua TTHC chia dugce ky s6

7.5 phat hanh) chuyén két qua cho Trung tim PVHCC noi tiép nhan hd so. Van thu Van phong UBND tin 0,5 gi0 lam vige

Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua di co, luu kho, théng | Trung tim PVHCC noi tiép nhan

Buge 8 béo tra két qua giai quyét TTHC cho ¢4 nhan, t6 chirc. ho so

0,5 gio lam viée

N P 1,0 ngay lam viéc
Thoi gian giai quyét

(8,0 gid 1am viée)

08. Ping ky cong bd hop quy ddi véi cic sin pham, hang héa dwoc quén 1y béi cac quy chuin ky thuit quéc gia do Bo Lao dong -
Thwong binh va Xa hi ban hanh

TT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thue hién

- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan ho so, quét (scan) s6 hoa va luu trit hd so | - Trung tim PVHCC cua tinh;

dién tir, thu phi, 1& phi (néu cd), chuyén ho so dién tir den phong Lao dong, | - Trung tim PVHCC x4, phuong
viéc lam thudc S& NoOi vu tham dinh; chuyen thong tin vé ho so dén Trung
Budc 1 | tam PVHCC c6 thim quyen giai quyet (neu hd so tlep nhén tai Trung tdm 0,5 ngay lam viéc
PVHCC khac) dé giam sat, d6n ddc.

- Hudng dan b sung, hoan thién hd so (néu chua du diéu kién tiép nhan)
hodc tir choi tiép nhan ho so (n€u khong thude truong hop giai quyet).
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Budc 2 | Tham dinh hd so. Chuyén vién dugc phan cong 2,0 ngay lam vi¢c

Bude 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét Kkét qua tham dinh TTHC. Lanh dao p. Lao dfng, viéc lam 0,5 ngay lam viéc

Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai S& Noi vy, chuyén Vin thu S& phét hanh. Lanh dao S& 1,0 ngay lam viéc

Bt s | e e AR i e chun |03 ny i

Bude 6 Nhan két qua; xac nhén trén phan mém vé ket qua da co, luu kho, thong | Trung tam PVHACC noi tiép nhan 0,5 ngay lam vice
bao tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan, t6 chirc. ho so

Thoi gian giai quyét 5,0 ngay lam viéc

VII. Linh vuec Quan ly lao dgng ngoai nuéc
01. Thi tuc “Nhin lai tién ky quy ciia doanh nghiép dwa nguoi lao dong di dao tao, ning cao trinh dd, k¥ ning nghé ¢ nwéc ngoai (hop
dong duwéi 90 ngay)”.

TT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thuc hién
- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan ho so, quét (scan) s6 hoa va luu trit hd so | - Trung tim PVHCC cua tinh;
dién tir, thu phi, 1& phi (néu cd), chuyén hé so dién tir den phong Lao dong, | - Trung tam PVHCC x4, phudng
viéc lam thudc S& Noi vu tham dinh; chuyen thong tin vé ho so dén Trung
Buée 1 | thm PVHCC c6 tham quyen giai quyet (neu ho so tlep nhén tai Trung tdm 0,5 ngay lam viéc
PVHCC khéc) dé giam sat, don ddc.
- Hudng d;ln bo sung, hoan thién hd so (néu chua du diéu kién ‘giép nhan)
hodc tir chai ti€p nhan ho so (néu khong thude truong hop giai quyet).
Budc 2 | Tham dinh ho so. Chuyén vién dugc phan cong 2,0 ngay lam viéc
Bude 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két qua tham dinh TTHC. Lanh dao p. Lao dfng, viéc lam 0,5 ngay lam viéc
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai S& Noi vu, chuyén Vin thu S¢ phat hanh. Lanh dao S¢ 1,0 ngay lam viéc
. Phét hanh (56 héa doi véi cdc két qua TTHC chiea dwoe ky s6 phdt hanh), y y N NPT
Buoe 5 chuyén két qua cho Trung tam PVHCC noi tiép nhan ho so. Van thuhodc Chuyén vién 0,5 ngdy lam vic
Budc 6 | Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua di c6, luu kho, thong | Trung tim PVHCC noi tiép nhan 0,5 ngay lam viéc
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béo tra két qua giai quyét TTHC cho ¢ nhan, t6 chirc.

ho so

Thoi gian gidi quyét

5,0 ngay lam viéc

02. Thi tuc “Ping Ky hop dong nhéin lao dong thuwc tip dwéi 90 ngay”.

TT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thwe hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd 50, qgét (scan) $6 h(’)a va luu trit ho so | - Trung tam PVHCC cua tinh;
dién tu, thu phi, 1¢ phi (néu co), chuyén hé so dién tir dén phong Lao dong, | - Trung tim PVHCC x4, phuong
viéc lam thudc S& Noi vu tham dinh; chuyen thong tin vé hd so dén Trung
Budc 1 | tam PVHCC c6 thidm quyen giai quyet (neu ho so tlep nhan tai Trung tam 0,5 ngay lam viéc
PVHCC khac) dé giam sat, dén doc.
- Huéng d;ln ‘po sung, hoan thién ho so (néu chua du diéu kién gié’p nhén)
hodc tir choi ti€p nhan ho so (néu khong thudc truong hop giai quyét).
Budc 2 | Tham dinh hd so. Chuyén vién duogc phan cong 2,0 ngay lam viéc
Budc 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao So phé duyét két qua tham dinh TTHC. Lanh dao p. Lao dong, viéc lam 0,5 ngay lam viéc
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai S¢ Noi vu, chuyén Van thu S¢ phét hanh. Lanh dao So¢ 1,0 ngay lam viéc
. Phat hanh (s6 héa doi véi cdc két qua TTHC chia durgc ky so 5 phat hanh), < < A TN
Buoe 3 chuyén két qua cho Trung tim PVHCC noi tlep nhan h so. Van thu hogc Chuyén vién 0,5 ngdy lam vige
Bude 6 Nhan két qua; xac nhén trén phan mém vé ket qua da cd, luu kho, thong | Trung tim PVHCC noi ti€p nhan 0,5 ngay lam viéc

béo tra két qua giai quyét TTHC cho ¢4 nhan, t6 chirc.

ho so

Thoi gian giai quyét

5,0 ngay lam viéc

03. Thii tuc hd tro cho nguoi lao dong thude ddi twgng 1a ngwdi bi thu hdi dat néng nghiép di lam viéc & nwrée ngoai theo hop dong.

TT

Trinh tu/Ni dung cong viéc

Trach nhiém giai quyét

Thoi gian thwe hién

Budce 1

Co quan thuc hién

Chu dau tu cia Dy 4n

10,0 ngay lam viéc
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Thoi gian giai quyét

10,0 ngay lam viéc

04. Thi tuc “H§ trg cho ngudi lao dong thudc ddi twong 13 nguwoi dan toc thiéu sd, nguwoi thudc hd nghéo, hd cin ngheéo, than nhan
ngudi ¢é cong véi cach mang di 1am viéc ¢ nwée ngoai theo hop dong”.

TT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thue hién
- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan ho so, quét (scan) s6 hoa va luu trit hd so | - Trung tim PVHCC cua tinh;
dién tir, thu phi, 1& phi (néu cd), chuyén ho so dién tir den phong Lao dong, | - Trung tim PVHCC x3, phuong
viéc lam thudc S& Noi vu tham dinh; chuyen thong tin vé ho so dén Trung
Buéc 1 | tam PVHCC co thidm quyen giai quyet (neu hd so tlep nhén tai Trung tdm 1,0 ngay lam viéc
PVHCC khac) dé giam sat, don ddc.
- Hudéng dgm bo sung, hoan thién hd so (néu chua du diéu kién ‘giép nhén)
hodc tir choi tiép nhan ho so (n€u khong thude truong hop giai quyet).
Budc 2 | Tham dinh ho so. Chuyén vién dugc phan cong 5,0 ngay lam viéc
Budc 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao So phé duyét két qua tham dinh TTHC. Lanh dao p. Lao dong, viéc lam 1,0 ngay lam vi¢c
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai Sé Noi vu, chuyén Van thu S¢ phat hanh. Lanh dao S¢& 1,0 ngay lam vi¢c
. Phét hanh (56 héa doi véi cdc két qua TTHC chua dugc ky so 5 phat hanh), 9 - A N
Buoe 5 chuyén két qua cho Trung tim PVHCC noi tlep nhan ho so. Vn thuhodc Chuyén vién 1,0 ngay lam viee
Budce 6 Nhén ket’ qud; xac nhén trén phan mém vé ke} qua da cd, luu kho, thong | Trung tim PVHCC noi tiép nhan 1.0 neav [am vide
bao tra két qua gidi quyét TTHC cho ca nhan, t6 chuec. ho so v NEFY i
Thoi gian giai quyét 10,0 ngay lam viéc

05. Piing ky hop dong nhin lao dong thuc tap tir 90 ngay tré 1én.

TT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém gii quyét Thoi gian thwe hién
Buée1 |- Eién} tra, huc?n% dﬁr}, tie:::p nlrlén hd s?, ql;\lét (scan) §6 I}(’)a Vé: luu trix h(i) s0 | - Trung tdm PVHCC cua tinh; 0,5 ngay 1am viéc
dién tir, thu phi, 1€ phi (néu c0), chuyén ho so dién tir dén phong Lao dong,
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viéc lam thudc S& Noi vu thém dinh; chuyén thong tin vé ho so dén Trung
tam PVHCC c6 thim quyén giai quyet (néu hd so tiép nhan tai Trung tim
PVHCC khéc) dé giam sat, dén ddc.

- Huéng dan bd sung, hoan thién hd so (néu chua du diéu kién tiép nhan)
hodc tir choi ti€p nhan ho so (néu khong thudc truong hop giai quyét).

- Trung tam PVHCC xa, phuong

Budc 2 | Tham dinh hd so. Chuyén vién dugc phan cong 1,0 ngay lam viéc
Bude 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét Kkét qua tham dinh TTHC. Lanh dao p. Lao dong, viéc lam 0,25 ngay lam viéc
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai S& Noi vu, chuyén Vin thu S¢ phat hanh. Lanh dao S& 0,5 ngay lam viéc
Budc 5 | Phat hanh, chuyén B phén 1 cira ciia S& Vin thu hodc Chuyén vién 0,5 ngay lam viéc
. 2 1A L v \ , Cong chuec, vién chuc ciia S¢ Noi Cqxea
Budc 6 | Chuyén ho so dén Van phong UBND tinh vu tai Trung tam PVHCC ciia tinh 0,25 ngay lam viéc
Budc 7 | Van phong UBND tinh
Bude 7.1 | Kiém tra, tiép nhan, chuyén xir Iy hé so TTPVHCC tinh 0,25 ngay lam viéc
Bude 7.2 | Xir Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo doi linh vuc 0,5 ngay lam viéc
Buée 7.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 0,25 ngay lam viéc
Budc 7.4 | Ky ho so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
Buéc | Phdt hanh van ban, (s6 héa doi véi cdc két qua TTHC chua dwoc ky s6 . . , s
7.5 phat hanh) chuyén két qua cho Trung tim PVHCC noi tiép nhan hd so. Van thu Van phong UBND tinh 0,25 ngay lam vige
Bude 8 Nhan két qua; xéac nhén trén phan mém vé ket qua da cd, luu kho, thong | Trung tim PVHCC noi ti€p nhan 0,25 ngay lam viéc

béo tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan, t chirc.

ho so

Thoi gian giai quyét

5,0 ngay lam viéc

06. Bao cdo dua ngudi lao dong Viét Nam di lam viéc & nwdc ngoai ciia to chire, ca nhan Viét Nam dau tu ra nwéc ngoai.

TT

Trinh tu/N§i dung cong viéc

Trach nhiém giai quyét

Thoi gian thue hién
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- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan ho so, quét (scan) s6 hoa va luu trit hd so | - Trung tim PVHCC cua tinh;
dién tir, thu phi, 1& phi (néu cd), chuyén ho so dién tir den phong Lao dong, | - Trung tim PVHCC x4, phuong
viéc lam thudc S& Noi vu tham dinh; chuyen thong tin vé ho so dén Trung
Buéc 1 | tam PVHCC co thidm quyen giai quyet (neu hd so tlep nhén tai Trung tdm 0,5 ngay lam viéc
PVHCC khac) dé giam sat, don ddc.
- Hudéng d;ln bo sung, hoan thién hd so (néu chua du diéu kién ‘giép nhén)
hodc tir choi tiép nhan ho so (néu khong thude truong hop giai quyet).
Bu6c 2 | Tham dinh ho so. Chuyén vién dugc phan cong 1,0 ngay lam viéc
Budc 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két qua thim dinh TTHC. Lanh dao p. Lao dong, viéc lam 0,25 ngay lam viéc
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai S& Noi vy, chuyén Van thu S¢ phat hanh. Lanh dao S¢ 0,5 ngay lam viéc
Budc 5 | Phat hanh, chuyén B6 phan 1 ctra cia S& Van thu hoac Chuyén vién 0,5 ngay lam viéc
. PO £ s \ , Cong chire, vién chirc cia S& Noi PR .
Budc 6 | Chuyén ho so dén Van phong UBND tinh vu tai Trung tam PVHCC ciia tinh 0,25 ngay lam viéc
Budc 7 | Van phong UBND tinh
Buéce 7.1 | Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir 1y ho so TTPVHCC tinh 0,25 ngay lam viéc
Buéc 7.2 | Xir Iy hé so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo doi linh vuc 0,5 ngay lam viéc
Bué6c 7.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 0,25 ngay lam viéc
Buéc 7.4 | Ky hé so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
Buéc | Phat hanh vin ban, (s6 héa déi véi cac két qua TTHC chira duwoc ky s6 . . . , T
7.5 phat hanh) chuyén két qua cho Trung tim PVHCC noi tiép nhan hd so. Van thu Van phong UBND tinh 0,25 ngay lam viee
Budc 8 Nhéan ké't, qua; xac nhén trén phan mém vé ké} qua da co, luu kho, théng | Trung tam PVHCC noi tiép nhan 0.25 neay [am viee
bao tra ket qua gidi quyét TTHC cho ca nhan, t6 chuec. ho so =2 NEY i
Thoi gian giai quyét 5,0 ngay lam viéc

07. Bao cao dwa nguoi lao dong Viét Nam di 1am viéc & nuwée ngoai ciia doanh nghiép tring thiu, nhin thiu cdng trinh, du 4n & nwéc

ngoai
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TT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thuc hién
- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan ho so, quét (scan) s6 hoa va luu trit hd so | - Trung tim PVHCC cua tinh;
dién tir, thu phi, 1& phi (néu cd), chuyén ho so dién tir den phong Lao dong, | - Trung tam PVHCC x3, phuong
viéc lam thudc S& NoOi vu tham dinh; chuyen thong tin vé ho so dén Trung
Buéc 1 | tam PVHCC co tham quyen giai quyet (neu hd so t1ep nhén tai Trung tdm 0,5 ngay lam viéc
PVHCC khac) dé giam sat, don ddc.
- Hudéng dgn l?o sung, hoan thién hd so (néu chua du diéu kién ‘giép nhan)
hodc tir choi tiép nhan ho so (n€u khong thude trudng hop giai quyet).
Bu6c 2 | Tham dinh ho so. Chuyén vién dugc phan cong 1,0 ngay lam vi¢c
Budc 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao So phé duyét két qua tham dinh TTHC. Lanh dao p. Lao dfng, viéc lam 0,25 ngay lam viéc
Budéc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai S& Noi vu, chuyén Van thu S¢ phat hanh. Lanh dao S¢ 0,5 ngay lam viéc
Budc 5 | Phat hanh, chuyén B phén 1 cira ciia S& Vin thu hoac Chuyén vién 0,5 ngay lam viéc
. 2 1A I \ , Cong chuec, vién chirc ciia S¢ Noi T
Budc 6 | Chuyén ho so dén Van phong UBND tinh vu tai Trung tam PVHCC ciia tinh 0,25 ngay lam viéc
Buée 7 | Van phong UBND tinh
Buée 7.1 | Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir 1y ho so TTPVHCC tinh 0,25 ngay lam viéc
Buéc 7.2 | X Iy hé so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo doi linh vuc 0,5 ngay lam viéc
Buéc 7.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 0,25 ngay lam viéc
Buéc 7.4 | Ky hé so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
Buéc | Phat hanh vin ban, (s6 héa doi véi cac két qua TTHC chia duoce ky s6 . . . , N A a
7.5 phat hanh) chuyén két qua cho Trung tim PVHCC noi tiép nhan hd so. Van thu Van phong UBND tinh 0,25 ngdy lam viee
Budce 8 Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua da cd, luu kho, thong | Trung tdm PVHCC noi tiép nhan 0.25 ngay lam viéc

béo tra két qua giai quyét TTHC cho ¢4 nhan, t6 chirc.

ho so

Thoi gian gidi quyét

5,0 ngay lam viéc
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08. Nhan lai tién ky quy ciia doanh nghiép dwa nguoi lao dong di dao tao, ning cao trinh dd, ki ning nghé ¢ nwéc ngoai (hop dong tir
90 ngay tré 1én).

TT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thue hién
- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan ho so, quét (scan) s6 hoa va luu trit hd so | - Trung tim PVHCC cua tinh;
dién tir, thu phi, 1& phi (néu cd), chuyén ho so dién tir den phong Lao dong, | - Trung tim PVHCC x4, phuong
viéc lam thudc S& N1 vu tham dinh; chuyen thong tin vé ho so dén Trung
Buéc 1 | tam PVHCC co thdm quyen giai quyet (neu hd so tlep nhén tai Trung tdm 0,5 ngay lam viéc
PVHCC khac) dé giam sat, don ddc.
- Hudéng dgn bo sung, hoan thién hd so (néu chua du diéu kién ‘giép nhén)
hodc tir choi tiép nhan ho so (n€u khong thude truong hop giai quyet).
Bu6c 2 | Tham dinh ho so. Chuyén vién dugc phan cong 1,0 ngay lam vi¢c
Budc 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao So phé duyét két qua tham dinh TTHC. Lanh dao p. Lao dong, viéc lam 0,25 ngay lam viéc
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai S& Noi vu, chuyén Van thu S¢ phat hanh. Lanh dao S¢ 0,5 ngay lam viéc
Budc 5 | Phat hanh, chuyén B6 phan 1 ctra ciia S& Van thu hoac Chuyén vién 0,5 ngay lam viéc
. PR £ s \ , Cong chuec, vién chirc ciia S¢ Noi R .
Budc 6 | Chuyén ho so dén Van phong UBND tinh vu tai Trung tam PVHCC ciia tinh 0,25 ngay lam viéc
Buée 7 | Van phong UBND tinh
Buée 7.1 | Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy ho so TTPVHCC tinh 0,25 ngay lam viéc
Buéc 7.2 | X Iy hé so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo doi linh vuc 0,5 ngay lam viéc
Buéc 7.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 0,25 ngay lam viéc
Bué6c 7.4 | Ky hé so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
Buéc | Phat hanh vin bdn, (s6 héa déi véi cac két qua TTHC chiea duwoc ky s6 . . . , U
75 | phét hanh) chuyén két qua cho Trung tam PVHCC noi tiép nhan hé so. Van thu Van phong UBND tinh | 0,25 ngdy lam vige
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Nhan két qud; xac nhan trén phén mém vé két qua da co, luu kho, thong

Trung tim PVHCC noi tiép nhan

Buge 8 béo tra két qua giai quyét TTHC cho ¢ nhan, t6 chirc. ho so 0,25 ngay lam viee
Thoi gian gidi quyét 5,0 ngay lam viéc
09. Pang ky hoat dong dich vu dwa nguoi lao dong Viét Nam di lam gitp viéc gia dinh & nwéc ngoai.
TT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thuc hién
- Kiém tra, hudéng dan, tié:p nhan ho 50, quét (scan) 5O hoa va luu trir hé so | - Trung tim PVHCC cua tinh;
dién tir, thu phi, 1& phi (néu ¢6), chuyén ho so dién tir dén phong Lao dong, | - Trung tim PVHCC x&, phuong
viéc lam thudc S& Noi vu tham dinh; chuyen thong tin vé ho so dén Trung
Buée 1 | thm PVHCC c6 tham quyen giai quyet (neu ho so tlep nhén tai Trung tdm 0,5 ngay lam viéc
PVHCC khac) dé giam sat, dén doc.
- Huéng d;ln bo sung, l}oan th}@ﬂ hd so (néu chua du diéu kién ‘giép nhan)
hodc tir chai ti€p nhan ho so (néu khong thude truong hop giai quyet).
Budc 2 | Tham dinh ho so. Chuyén vién dugc phan cong 1,0 ngay lam viéc
Bude 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két qua tham dinh TTHC. Lanh dao p. Lao dfng, viéc lam 0,25 ngay lam viéc
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai S& Noi vu, chuyén Vin thu S¢ phat hanh. Lanh dao S¢ 0,5 ngay lam viéc
Budc 5 | Phat hanh, chuyén B phén 1 cira ciia S& Vin thu hodc Chuyén vién 0,5 ngay lam viéc
Budc 6 | Chuyén ho so dén Vian phong UBND tinh \nggi %I;gzjg\;;émn ;&}I}CI éléacii Er?lll 0,25 ngay lam viéc
Budc 7 | Van phong UBND tinh
Buéc 7.1 | Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir 1y ho so TTPVHCC tinh 0,25 ngay lam viéc
Bue 7.2 | Xt Iy hé so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo doi linh vuc 0,5 ngay lam viéc
Budc 7.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 0,25 ngay lam viéc
Budc 7.4 | Ky ho so, chuyén phat hanh Léanh dgo UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
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Budc | Phat hanh van ban, ,(sé héa doi véi cac két qua T THC chua duoc ky s0
7.5 phat hanh) chuyén két qua cho Trung tam PVHCC noi ti€p nhan ho so.

Van thu Van phong UBND tinh

0,25 ngay lam viéc

Budce 8

béo tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan, t6 chirc.

Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua di co, luu kho, théng | Trung tim PVHCC noi tiép nhan

ho so

0,25 ngay lam viéc

Thoi gian gidi quyét

5,0 ngay lam viéc

10. Xac nhan danh sach ngwoi lao dong Viét Nam di lam giup viéc gia dinh & nudc ngoai.

TT Trinh tu/N¢i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thuc hién
- Kiém tra, huc’mg dan, tiép nl}én }}6 S0, quét (scgm) s6 hoa va luu trir ho so dién tu, | - Trung tam PVHCC cua tinh;
thu phi, 1¢ phi (néu co), chuyén hé so dién tir dén phong Lao dong, viéc lam thudc | - Trung tam PVHCC x4, phuong
S& N@i vu thém dinh; chuyén théng tin vé ho so dén Trung tam PVHCOC co tham
Budce 1 quyén’ giai quyét (néu ho so ti€p nhan tai Trung tam PVHCC khéc) dé giam sat, 0,5 ngay lam viéc
don doc.
- Huong dan bé‘ sung, hoan thién hd so (néu chua du diél} kién tiép nhan) hodc tir
choi tiép nhan ho so (n€u khong thudce truong hop giai quyet).
Budc 2 Tham dinh ho so. Chuyén vién dugc phan cong 1,0 ngay lam vi¢c
Budc 3 Xét duy¢t va trinh Lanh dao S¢ phé duyét két qua thdm dinh TTHC. Lanh dao p. Lao dfng, viéc lam 0,25 ngay lam viéc
Budc 4 Xét duyét két qua TTHC tai S Noi vu, Chuyén Van thu So phat hanh. Lanh dao S¢ 0,5 ngay lam viéc
Budce 5 Phat hanh, chuyén B phén 1 cira ciia S& Van thu hoac Chuyén vién 0,5 ngay lam viéc
. 2 1A X s . . Cong chuec, vién chirc ciia S¢ Noi T
Budc 6 Chuyén ho6 so dén Van phong UBND tinh vu tai Trung tam PVHCC ciia tinh 0,25 ngay lam viéc
Buéce 7 Vian phong UBND tinh
Buéce 7.1 | Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy hé so TTPVHCC tinh 0,25 ngay lam viéc
Buoc 7.2 X Iy hé so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo doi linh vuc 0,5 ngay lam viéc
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Buoc 7.3 Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 0,25 ngay lam viéc
Buoc 7.4 Ky hé so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
Buéc Phdt hanh van ban, (sé héa déi véi cac két qua TTHC chua dwoc ky sé phdt hanh) . . , T
7.5 chuyén két qua cho Trung tim PVHCC noi tiép nhan ho so. Van th Van phong UBND tin 0,25 ngdy lam viée
. Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua da co, luu kho, théng bao tra két | Trung tim PVHCC noi tiép nhan TN
Budce 8 NIy £ f 1A R o1 A 0,25 ngay lam viéc
qua giadi quyét TTHC cho ca nhan, t6 chuec. ho so
Thoi gian giai quyét 5,0 ngay lam viéc
11. Chuén bi nguon lao dong ciia doanh nghiép hoat dong dich vu dwa nguoi lao dong Viét Nam di 1am viéc ¢ nwéc ngoai theo hop
dﬁng.
TT Trinh tu/Ngi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thuce hién
- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan ho so, quét (scan) s6 héa va luu trit hd so | - Trung tim PVHCC ctia tinh;
dién tir, thu phi, 1& phi (néu c0), chuyén hé so dién tir den phong Lao dong, | - Trung tim PVHCC x4, phuong
viéc lam thudc S& Noi vu tham dinh; chuyen thong tin vé ho so dén Trung
Buge 1 | tim PVHCC c6 tham quyén giai quyet (néu hd so tiép nhan tai Trung tim 0,5 ngay lam viéc
PVHCC khéc) dé giam sat, dén doc.
- Huéng d;ln l?o sung, hoan thién ho so (néu chua du didu kién ',[iép nhén)
hodc tir choi ti€p nhan ho so (néu khong thudc truong hop giai quyét).
Budc 2 | Tham dinh hd so. Chuyén vién dugc phan cong 1,0 ngay lam viéc
Budc 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két qua tham dinh TTHC. Lanh dao p. Lao dong, viéc lam 0,25 ngay lam viéc
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai S Noi vy, chuyén Vin thu S& phat hanh. Lanh dao S& 0,5 ngay lam viéc
Budc 5 | Phat hanh, chuyén B phén 1 cira ciia S& Vin thu hodc Chuyén vién 0,5 ngay lam viéc
. 2 1A L v \ , Cong chuec, vién chuc ciia S& Noi CAa o ea
Budc 6 | Chuyén ho so dén Van phong UBND tinh vu tai Trung tam PVHCC ciia tinh 0,25 ngay lam viéc
Budc 7 | Van phong UBND tinh
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Bude 7.1 | Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy ho so

TTPVHCC tinh

0,25 ngay lam viéc

Bude 7.2 | Xir Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét

Chuyén vién theo doi linh vuc

0,5 ngay lam viéc

Bude 7.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky

Lanh dao Van phong UBND tinh

0,25 ngay lam viéc

Budée 7.4 | Ky ho so, chuyén phat hanh

Lanh dao UBND tinh

0,5 ngay lam viéc

BuGc | Phat hanh van ban, (s6 héa doi véi cac két qua TTHC chwa dwgc ky so
7.5 phat hanh) chuyén két qua cho Trung tdam PVHCC noi ti€p nhén ho so.

Van thu Van phong UBND tinh

0,25 ngay lam viéc

Budc 8

Nhan két qud; xac nhan trén phﬁn mém vé két qua da co, luu kho, thong
bao tra két qua gidi quyét TTHC cho ¢4 nhan, t6 chuec.

Trung tim PVHCC noi tiép nhan
ho so

0,25 ngay lam viéc

Thoi gian giai quyét

5,0 ngay lam viéc

VIII. Linh vuc Béo tr¢ xa héi

01. Thanh lap, té chirc lai, gidi thé co sé tro giip xa hdi cong 1ap thudc Uy ban nhin din cip tinh, co quan chuyén mén thudc Uy ban
nhan dan cap tinh.

TT Trinh tu/N¢i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thuce hién
- Kiém tra, hudéng dan, tiép nhén ho so, quét (scan) s6 hoa va luu trit ho so dién tu, | - Trung tam PVHCC cua tinh;
thu phi, 1¢ phi (néu ¢6), chuyén ho so dién tir dén phong T6 chirc, bién ché thudc | - Trung tam PVHCC x4, phuong
S6 Noi vu tham dinh; chuyén thong tin vé hd so dén Trung tam PVHCC c6 tham
Budc 1 | quyén giai quyet (néu ho so ti€p nhén tai Trung tdim PVHCC khac) dé giam sat, 0,5 ngay lam viéc
don doc.
- Huong dan bd sung, hoan thién hd so (néu chua du diéu kién tiép nhan) hodc tir
chéi tiép nhan ho so (néu khong thudc truong hop giai quyét).
Budc 2 | Tham dinh hd so. Chuyén vién dugc phan cong 2,5 ngay lam viéc
Bude 3 Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét Kkét qua tham dinh TTHC. Lanh dao p. T chire, bién ché 0,5 ngay lam viéc
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai S& Noi vu, chuyén Vin thu S phat hanh. Lanh dao S& 1,0 ngay lam viéc
Bu6c 5 | Phat hanh, chuyén B phan 1 ctra ctia S& Vin thu hodc Chuyén vién 0,5 ngay lam viéc
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Cong chuec, vién chirc ciia S¢ Noi

Budc 6 | Chuyén ho so dén Vin phong UBND tinh v tai Trung tam PVHCC cta tinh 0,5 ngay lam viéc
Buéc 7 | Van phong UBND tinh
Buwée 7.1 | Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xit Iy ho so TTPVHCC tinh 0,5 ngay lam viéc
Buwée 7.2 | Xir Iy hé so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo doi linh vuc 2,0 ngay lam viéc
Buwée 7.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
Buéce 7.4 | Ky hé so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
Buse7.5 | L lflf; e}‘n"l’;‘i‘tffai‘l’l’; T(Sri rf’gofaff;(;’}’lgg I’l‘z tqlzg IIIE;,I;II igiﬁ“ duege ky 50 phat hanh) | o e vian phong UBND tin 0,5 ngay 1am viéc
Bude 8 thafln .lfjét qué}; xac nhan trér} ph?}n mf:m \’/é két qua da c6, luu kho, thong bao tra két | Trung tim PVP{CC noi tiép nhan 0,5 ngay lam viéc
qua giai quyét TTHC cho ca nhan, t6 chuec. ho so
Co quan phoi hop: Hoan thiffen %16 N .theko y kién cﬁ_a co quan, to chtrc tham dinh C(Ar quan, tfx) chire d§ nglli thz‘}nh Khéng quy dinh
va trinh lai ho so dé nghi. lap don vi sw nghié€p cong lap
Bude 0 Kiém tra, tiép nhan, chuyén dén phong T6 chirc, bién ché thudc S¢ Noi vu xtr Iy hd Trung tam PVHCC noi tiép nhan 1.0 ngdy lam viéc
SO ho so
Budc 10 | Tham dinh hd so. Chuyén vién dugc phan cong 14,0 ngay lam viéc
Budc 11 | Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két qua tham dinh TTHC. Lanh dao p. T chirc, bién ché 1,0 ngay lam viéc
Budc 12 | Xét duyét két qua TTHC tai S Noi vy, chuyén Vin thu S phat hanh, Lanh dao S& 1,0 ngay lam viéc
Budc 13 | Phat hanh, chuyén B6 phan 1 cira ciia S& Vin thu hodc Chuyén vién 1,0 ngay lam viéc
Budc 14 | Chuyén hd so dén Vin phong UBND tinh ché‘?a% ,i,};gﬁ;%émn ;I\I}I}CI géacfii Er?lll 0,5 ngay lam viéc
Budc 15 | Van phong UBND tinh
Budce 15.1 | Kiém tra, tiép nhén, chuyén xit Iy ho so TTPVHCC tinh 0,5 ngay lam viéc
Budc 15.2 | Xir Iy hé so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo doi linh vuc 3,0 ngay lam viéc
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Budc 15.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 1,0 ngay lam viéc
Bude 15.4 | Ky ho so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 1,0 ngay lam viéc
. Phat hanh van ban, (sé héa doi véi cac két qua TTHC chira duege ky s6 phat hanh) . 9 . , T
Budc 15.5 chuyén két qua cho Trung tdm PVHCC noi tiép nhan ho so. Van thu Van phong UBND tinh 0,5 ngdy lam viée
. Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua da co, luu kho, thong béo tra két | Trung tim PVHCC noi tiép nhan N ea
Bude 16 N X T G A 0,5 ngay lam viéc
qua gidi quyeét TTHC cho ca nhan, t6 chuec. ho so
Thoi gian giai quyét 35,0 ngay lam viéc
IX. Linh vue viéc lam
01. Thi tuc “Giai quyét hwéng tro cip thit nghiép”.
TT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thaoi gian thyc hién

- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan hd so, quét (scan) s6 hoa va luu trir ho so
dién tu, thu phi, 1¢ phi (néu co), chuyén ho so dién tur dén phong chuyén mén

B6 phan tiép nhén va tra két qua (Bo phén tu van
ban dau) cua 1 trong 3 Trung tam:

Budce 1 | thuc hién Bao hiém that nghiép thuéc TTDVVL t1ep nhan ho so thAim dinh. - Trung tdm Dich vu vié¢c lam Phu Tho; 1,0 ngay lam viéc
- Huong dan bd sung, I}oéln thién hd so (néu chua du didu lgién tiép nhan) hogc tir | - Trung tim Dich vu viéc lam Vinh Phic;
choi tiép nhéan ho so (néu khong thudc truong hop giai quyét). - Trung tdm Dich vu viéc 1am Hoa Binh.
. 2 g A Chuyén vién phong chuyén mon thyuc hién Bao e ea
Budc 2 | Tham dinh ho so. hidm that nghiép thudc TTDVVL 14,0 ngay lam vi¢c
. . PR A , e 1A Lanh dao phong chuyén mén thuce hién Bao hiém T
Budce 3 | Xét duyét, trinh 1anh dao Trung tam DVVL xem xét, duy¢t ho so thét nghiép thuée TTDVVL 1,0 ngay lam viéc
Budc 4 | Xem xét, duyét hd so, trinh lanh dao S& ky duyét Lanh dao Trung tam DVVL 1,0 ngay lam viéc
Budc 5 | Ky duyét két qua giai quyét TTHC, chuyén Vin thu So phat hanh Lanh dao S& 1,0 ngay lam viéc
Buge 5 | Lat hanh, chuyén két qua cho BO phan tiep nhan va tra ket qua (BS phan tur van ban Vin thu S& hodc chuyén viéen TTDVVL 1,0 ngay lam viéc
dau) tai Trung tdm Dich vu viéc 1am noi ti€p nhan ho so
Budc 6 Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua da co, luu kho, thong bao Trung tim DVVL tiép nhén hd so 1.0 ngay lam viée

tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan, tb chic.

Thoi gian giai quyét

20,0 ngay lam viéc

02. Thii tuc “Tam dirng hwéng tro cap that nghiép”.
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TT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thuc hién
Kiém tra, hudng dn, tiép nhan hd so, quét (scan) sb hoa va luu trit hd so dién
, tw, thu phi, 1& phi (néu co). Nhép thong tin cua nguoi lao dong khi ngudi lao Chuyén vién phong chuyén mén thuc hién o
Buge 1 | dong khong dén thong bao vé viéc tim kiém viéc 1am theo quy dinh. Thdm dinh Bio hidm thit nehién thude TTDVVL 0,75 ngay lam viéc
hor s0, du thdo van ban, trinh 1anh dao phong chuyén moén thuc hién Bao hiém ghiep thuc
that nghi¢p thuoc Trung tam DVVL.
Buée 2 | Xét duyét, trinh 1anh dao Trung tim DVVL xem xét, duyét hd so Lanh dgo phong chuyén mon thyc hicn 0,25 ngdy lam viée
yeb ; & » GUYE Béo hiém tht nghiép thusc TTDVVL -2 NEay -
Bugc 3 | Xem xét, duyét ho so, trinh lanh dao S¢ ky duyét Lanh dao Trung tim DVVL 0,25 ngay lam viéc
Budc 4 | Ky duyét két qua giai quyét TTHC, chuyén Vian thu Sé phat hanh Lanh dao S& 0,25 ngay lam viéc
Buéc 5 | Lpat hanh, chuyén két qua cho B6 phin tip nhan va tra ket qua (BO phan twvanban |y - ge hoge chuyén vien TTDVVL 0,25 ngay 1am viée
dau) tai Trung tdm Dich vu viéc 1am noi ti€p nhan ho so
, Nhan két qua; xac nhan trén phﬁn mém vé két qua da cd, luu kho, thong bao R £ A 1A N A
Budc 6 tra két qua gidi quyét TTHC cho cd nhan, t6 chic. Trung tam DVVL ti€p nhan ho so 0,25 ngay lam viéc
Thoi gian giai quyét 2,0 ngay lam vigc
03. Thii tuc “Tiép tuc hwéng tro cip thit nghiép”.
TT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thuc hién
S x ) . X Bo phan tiép nhén va tra két qua (Bo
- .Klérn tra, huéng dan, tiép nhan ho 50, quét (s.can) SO A’h(')a va luu trir ho so phan tu vAn ban dﬁu) ctia 1 trong 3 Trung
dién tur, thu phi, 1¢ phi (néu c6), chuyén ho so dién tir dén phong chuyén moén | 5y,.
Budc 1 | thuc hién B~ao hqlem that nghlep thu(.)‘c TTDYVL tip nhan ho ‘so ﬂ"lfll’n dinh. - Trung tam Dich vu viée lam Ph Tho: 1,0 ngay lam viéc
- Hudng dan bo sung, hoan thién ho so (néu chua du dicu kién ti€p nhan) hoac tur R . cn 1s . .
K A A 1A £ R R \ £ - Trung tam Dich vu vi¢c lam Vinh Phuc;
choi tiép nhan ho so (néu khong thudc truong hop giai quyét). : i
- Trung tam Dich vu vi¢c lam Hoa Binh.
Bude 2 | Tham dinh hd so. Chuyén vién phong chuyén mon thuc hién Khéng quy dinh

Béo hiém that nghiép thuoc TTDVVL
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Lanh dao phong chuyén mon thyc hién

Budce 3 | Xét duyét, trinh 1anh dao Trung tAm DVVL xem xét, duyét ho so Béo hiém tht nghip thuéc TTDVVL Khoéng quy dinh
Budc 4 | Xem xét, duyét ho so, trinh 1anh dao S¢ ky duyét Lanh dao Trung tdm DVVL Khong quy dinh
Budc 5 | Ky duyét két qua giai quyét TTHC, chuyén Vin thu Sé phat hanh Lanh dao So Khong quy dinh
Budc 5 P}lat hgnh, chu}A/en k?t qua Ch? B(:) phan .UE.EI;) nhanA va tfa ket qua (BO phan t van ban Vin thu S¢ hodc chuyén vién TTDVVL Khong quy dinh
dau) tai Trung tdm Dich vu viéc lam noi ti€p nhén ho so
. Nhan két qua; xac nhan trén phén mém vé két qua da co, luu kho, thong bao R £ A 1A R .

BuGe 6 | 4 két qua sidi quydt TTHC cho cé nhan, t chitc. Trung tam DVVL tiép nhan ho so Khong quy dinh

Thoi gian giai quyét Khong quy dinh

04. Thi tuc “Cham dit hwéng tro cap that nghiép”.

TT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thue hién

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hé 0, quét (sgan) ‘sé hoa va luu trit | gg phan tiép nhan va tra két qua (Bo

hé‘so dién Eﬂr, thﬂu phi, lé‘Phi (}léu .Eé)’ ctluyén‘}l() soAdlén tor dén phan tu vin ban dau) cta 1 trong 3 Trung

phong chuyén mon thyc hién Bao hiém that nghi¢p thuoc TTDVVL | (4m-

Buge 1 | ticp nhan ho so tham dinh. - Trung tim Dich vy viéc 1am Phit Tho; 1,0 ngay lam viée

- Huéng dan bd sung, hoan thi¢n ho SO (néu chua du diéu kién tiép  Trune fAm Dich Vl.l ViéC 1am Vinh PI;I;C'

nhan) hodc tir chdi tiép nhan ho so (néu khong thudc truong hop gidi & : o ’

qu A - Trung tdm Dich vu viéc lam Hoa Binh.

yet).

. A A Chuyén vién phong chuyén mon thuc hién A .
Buge 2 | Tham dinh ho so. Béi) hiém tII:ét ngghiép }t]hu(‘)c TTDVVL Khong quy dinh
Budc 3 | Xét duyét, trinh 1anh dao Trung tim DVVL xem xét, duyét ho so I]éaé?ilh(}ggqﬂig?ﬁg}ﬁgget?nﬁznT?gc\}l\lf% Khong quy dinh
Buéc 4 | Xem xét, duyét hd s0, trinh 1anh dao S¢ ky duyét Lanh dao Trung tim DVVL Khoéng quy dinh
Budc 5 | Ky duyét két qua giai quyét TTHC, chuyén Vian thu S phéat hanh Lanh dao So Khéng quy dinh
Budc 5 Phat hanh, chuyén két qua cho B¢ phén tiép nhan va tra két qua (Bo phan Van thu Sé hodc chuyén vién TTDVVL Khéng quy dinh

tu van ban diu) tai Trung tdm Dich vu viéc lam noi tiép nhan hd so
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Nhén két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua da cd, luu kho,

Bute 6 thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan, t6 chic. Trung tim DVVL tiép nhan ho so Khong quy dinh
Thoi gian gidi quyét Khoéng quy dinh
05. Thii tuc “Chuyén noi huwéng trg cip thit nghiép (chuyén di)”.
TT Trinh tu/N¢i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thuc hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) s6 hoa va luu trix Bo phan tiép nhan va tra két qua (Bo
hd so dién t, thu phi, 1& phi (néu cd), chuyen hd so dién tir dén phan tu van ban dau) ctia 1 trong 3 Trung
phong chuyén mén thyc hién Bao hiém that nghiép thuoc TTDVVL tam:
Bue | | ti¢p nhdn ho so tham dinh. - Trung tdm Dich vu viéc lam Phu Tho; 0,25 ngay lam vige
- Huéng dan bd sung, hoan thi¢n ho SO (néu chua du diéu kién tiép  Trune fAm Dich Vl.J. ViéC 1am Vinh Pﬁlzm'
nhan) hodc tir choi ti€p nhan hd so (néu khong thudc truong hop giai & : T ’
quyét). - Trung tdm Dich vu viéc lam Hoa Binh.
Budc 2 | Tham dinh hd so. CI}gl;;er}il\éEﬁﬁ;oﬁghfggﬁsoil?}%wﬁen 1,0 ngay lam viéc
. . A et 1k A . A 1A Lanh dao phong chuyén mon thuc hi¢n NPT
Budc 3 | Xét duyét, trinh 1anh dao Trung tam DVVL xem xé&t, duyét ho so Bio hidm tht nghiép thuge TTDVVL 0,25 ngay lam viéc
Buéc 4 | Xem xét, duyét hd so, trinh lanh dao S& ky duyét Lanh dao Trung tim DVVL 0,25 ngay lam viéc
Budc 5 | Ky duyét két qua giai quyét TTHC, chuyén Van thu S¢ phat hanh Lanh dao S¢ 0,5 ngay lam viéc
Buge 5 | |t hanh, chuyén ket qua cho B phan tiep nhin va tra ket qua (BOphan |y 1 S5 hose chuyén vien TTDVVL | 0,5 ngay lam viee
tu van ban dau) tai Trung tdm Dich vu vi¢c 1am noi ti€p nhan ho so
. Nhan két qud; xac nhan trén phén mém vé két qué da co, luu kho, R £ A 1A N A
Bute 6 thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan, t6 chuc. Trung tim DVVL tiép nhan ho so 0,25 ngay lam vige
Thoi gian giai quyét 3,0 ngay lam viéc
06. Thii tuc “Chuyén noi huéng tre cip that nghiép (chuyén dén)”.
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TT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thue hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hé S0, quét (sgan) ‘sé hoa va luu trir | gg phan tiép nhan va tra két qua (Bo
h6 so dién tu, thu phi, 1¢ phi (néu c6), chuyén ho so dién tr dén phan tu vin ban dau) cta 1 trong 3 Trung
phong chuyén mén thyc hién Bao hiém thit nghiép thuéc TTDVVL tam:
Bude 1| tiép nhin ho so thim dinh. ‘ , ‘ | - Trung tam Dich vu viéc lam Phu The; | 0-25 ngdy lam viéc
- Huéng dan bd sung, hoan thi¢n ho so (néu chua du dicu kién tiep | Trune tAm Dich Vl.l ViéC 1am Vinh PﬁﬁC'
nhan) hodc tir chdi tiép nhan ho so (néu khong thudc truong hop giai & : o ’
quyét). - Trung tdm Dich vu viéc lam Hoa Binh.
. X s A Chuyén vién phong chuyén mon thyc hién T
Buéc 2 | Tham dinh ho so. Béo hiém that nghiép thuoe TTDVVL 1,0 ngay lam viéc
. . PO A . A 1A Lanh dao phong chuyén mon thuc hi¢n NPT
Bude 3 | Xét duyét, trinh 1anh dao Trung tim DVVL xem xét, duyét ho so Bio hidm that nghiép thugc TTDVVL 0,25 ngay lam viéc
Buéc 4 | Xem xét, duyét hd so, trinh lanh dao S& ky duyét Lanh dao Trung tam DVVL 0,25 ngay lam viéc
Budc 5 | Ky duyét két qua giai quyét TTHC, chuyén Vian thu S phéat hanh Lanh dao So 0,5 ngay lam viéc
Buge 5 | L hathanh, chuyén két qua cho BO phan ticp nhn va tra ket qua (BOphan |y ) 1 64 hodic chuyén vien TTDVVL | 0,5 ngay lam viée
tu van ban dau) tai Trung tdm Dich vu viéc lam noi tiép nhan ho so
. Nhén két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua di cé, luu kho, . £ A A TN
Bute 6 thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho cé nhan, t6 chuc. Trung tim DVVL tiép nhan ho so 0,25 ngay lam vige
Thoi gian gidi quyét 3,0 ngay lam viéc
07. Thi tuc “Giai quyét hd tro hoc nghé”.
TT Trinh tw/N¢i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thuc hién
- Kiém tra, huéng dén, tiép nhan ho so, quét (scan) s6 hoa va luu trir B phan Atiép nha?ln Véf tra két qua (Bo
ho so dién tir, thu phi, 1& phi (néu c6), chuyén ho so dién tir dén f}lan tu van ban dau) ctia 1 trong 3 Trung
am:
Bude 1 phong chuyén moén thuc hién Bao hiém thét nghiép thuéc TTDVVL 1,0 ngdy lam viée

tiép nhan ho so tham dinh.

- Huéng dan bd sung, hoan thién hd so (néu chua du diéu kién tiép
nhan) hoac tir choi ti€p nhan ho so (néu khong thude truong hop giai

- Trung tam Dich vu vi¢c [am Phu Tho;
- Trung tam Dich vu vi¢c Iam Vinh Phuc;
- Trung tam Dich vu viéc lam Hoa Binh.
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quyét).

Chuyén vién phong chuyén mén thue hién

Budc 2 | Tham dinh ho so. Bio hidm thit nghiép thugc TTDVVL 14,0 ngay lam viéc
. . A et 1k A . A 1A Lanh dao phong chuyén mon thuc hién T
Bude 3 | Xét duyét, trinh 1anh dao Trung tim DVVL xem xét, duyét ho so Biio hiém thit nghiép thuoe TTDVVL 1,0 ngay lam viéc
Budc 4 | Xem xét, duyét hd so, trinh 1anh dao S& ky duyé¢t Lanh dao Trung tam DVVL 1,0 ngay lam vi¢c
Budce 5 | Ky duyét két qua giai quyét TTHC, chuyén Vian thu S phat hanh Lanh dao S 1,0 ngay lam viéc
Buc 5 | | hathanh, chuyén két qua cho BO phan tiep nhan va tra ket qua (B phan |y )+ g4 hoi chuyén vien TTDVVL 1,0 ngay lam viéc
tu van ban dau) tai Trung tdm Dich vu viéc 1am noi ti€p nhan ho so
Budc 6 Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua da co, luu kho, Trung tim DVVL tiép nhan hd so 1.0 ngdy lam viée

thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan, to chic.

Thoi gian giai quyét 20,0 ngay lam viéc
08. Thi tuc “HJ tro tw van, giéi thiéu viéc 1am”.
TT Trinh tu/N¢i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thuc hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) s6 hoa va luu trix Bo phan tiép nhan va tra két qua (Bo
hd so dién tr, thu phi, 18 phi (néu cd), chuyen hd so dién tor dén phan tu van ban dau) ctia 1 trong 3 Trung
phong chuyén mén thuc hién Bao hiém thét nghiép thuéc TTDVVL tAm:
Buge 1| tiép nhan h? 50 Eham dinh. ) . . +~ ., | -Trung tam Dich vu vi¢c lam Phu Tho; 1,0 ngay lam vi¢e
- Hudng dan bd sung, hoan thién ho so (n€u chua du dicu kién ticp . ) A1 - .
R o x4 As X A 1A X - R \ ... | - Trung tdm Dich vu viéc lam Vinh Phuc;
nhan) hoac tir chdi ti€ép nhan hé so (néu khong thudc truong hop giai : ]
quyét). - Trung tdm Dich vu viéc lam Hoa Binh.
. A A Chuyén vién phong chuyén mon thyc hién A .
Buge 2| Tham dinh ho so. Béo hiém that nghiép thuoc TTDVVL Khong quy dinh
. . A et 1k A . A 1A Lanh dao phong chuyén moén thyc hién Bao A .
Budc 3 | Xét duyét, trinh 1anh dao Trung tam DV VL xem xé&t, duyét ho so hiém thit nghiép thude TTDVVL Khong quy dinh
Budc 4 | Xem xét, ky duyét ho so Lanh dao Trung tim DVVL Khong quy dinh
Budc 5 | Phat hanh, chuyén két qua cho Bo phén tiép nhan va tra két qua (Bo Vin thu TTDVVL hodc chuyén vién Khéng quy dinh
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phan tu van ban diu) tai Trung tdm Dich vu viéc 1am noi tiép nhan hd
SO

TTDVVL

Budc 6

Nhan két qud; xac nhan trén phén mém vé két qua da co, luu kho,
thong bao tra két qua giai quyeét TTHC cho ca nhan, t6 chic.

Trung tim DV VL tiép nhan hé so

Khong quy dinh

Thoi gian giai quyét

Khong quy dinh

09. Thii tuc “Théng bao vé viéc tim viéc lam hing thang”.

TT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thue hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) s6 hoa va luu trix B¢ phan tiép nhan va tra két qua (Bo
hé so dién tr, thu phi, 18 phi (néu co), chuyen hé so dién tor dén pﬁén tu van ban d:':flu) ciia 1 trong 3 Truné
phong chuyén mén thyc hién Bao hiém that nghiép thuéc TTDVVL tam:
Bucc 1 | tiep nhén ho sa thim dinh. o . + ... .. |- Trung tam Dich vu viéc lam Pha Tho; 10 ngay lam viée
- Hudng dan b6 sung, hoan thién ho so (n€u chua du dicu kién tiép R . A 1s . ,
A oo 4 ke X A 1A Z N A \ ... | - Trung tdm Dich vu viéc lam Vinh Phuc;
nhan) hodc tir chdi ti€p nhan ho so (néu khong thudc truong hop giai : ]
quyét). - Trung tam Dich vu viéc lam Hoa Binh.
Bude 2 Nhén théng bao vé viéc tim kiém viéc lam cia nguoi lao dong, | Chuyén vién phong chuyén mon thyc hién Khone auy dinh
chuyén két qua cho Trung tdm PVHCC noi ti€p nhén hd so Béo hiém thét nghiép thuéc TTDVVL gquy d
. Nhan két qua; xac nhan trén phén mém vé két qua da co, luu kho, R .z a1 A R .
Buge 3 thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan, to chic. Trung tém PVHCC no tiép nhin ho so Khong quy dinh
Thoi gian giai quyét Khong quy dinh

10. Thii tuc “Thu hoi Gidy phép hoat doéng dich vu viéc 1am ciia doanh nghiép hoat dong dich vu viéc 1am”.
* Poi voi trwong hop chim diet hoat dong dich vu viée lam theo dé nghi ciia doanh nghiép; doanh nghiép gidi thé hodic bi Toa dn ra quyét
dinh tuyén bé phd sin; doanh nghiép bi thu héi Gidy chitng nhén ding ky doanh nghiép

TT

Trinh tu/N§i dung cong viéc

Trach nhiém giai quyét

Thoi gian thuc hién

Budece 1

- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, quét (scan) s6 hoa va luu trit ho so

- Trung tam PVHCC cua tinh;

0,5 ngay lam viéc
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dién tir, thu phi, 1¢ phi (néu co), chuyén ho so dién tir dén phong Lao dong,
viéc lam thudc S& Noi vu thém dinh; chuyén thong tin vé ho so dén Trung
tam PVHCC c6 thdm quyén giai quyet (néu ho so tiép nhan tai Trung tim
PVHCC khac) dé giam sat, don ddc.

- Hudng dan bo sung, hoan thién hd so (néu chua du diéu kién tiép nhan)
hodc tir chdi tiép nhan ho so (néu khong thudc truong hop giai quyét).

- Trung tam PVHCC xa, phuong

Budc 2 | Tham dinh ho so. Chuyén vién dugc phan cong 1,0 ngay lam viéc
Budc 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két qua thim dinh TTHC. Lanh dao p. Lao dong, viéc lam 0,25 ngay lam viéc
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai S¢ Noi vu, chuyén Van thu S¢ phét hanh. Lanh dao S¢& 0,5 ngay lam viéc
. Phat hanh (s6 héa doi véi cdc két qua TTHC chua dugc ky so 5 phat hanh), 9 - A N
Bude 5 chuyén két qua cho Trung tim PVHCC noi tlep nhan ho so. Van thuhodc Chuyén vién 0,5 ngdy lam viéc
Budce 6 Nhén két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua da co, luu kho, thong | Trung tdm PVHCC noi tiép nhén 0,25 ngay lam viéc

béo tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan, t6 chirc.

ho so

Thoi gian giai quyét

3,0 ngay lam viéc

11. Thi tuc “Riit tién ky quy ciia doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam”.

TT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thue hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) s6 hoa va luu trir hd so dién tir, | - Trung tim PVHCC cua tinh;
thu phi, 1¢ phi (néu cb), chuyen ho so dién tur dén phong Lao dong, viéc lam thudc SO | - Trung tim PVHCC x4, phuong
Bude 1 Noi vu tham dinh; chuyen thong tin vé hd so dén Trung tam PVHCC c6 thdm quyen + 14m vid
uoce giai quyét (néu hd so tiép nhan tai Trung tim PVHCC khac) dé glam sat, don ddc. 0.5 ngay lam vice
- Hu’ong dqn bd sung, hoan thién ho so (neu chua du ﬁleu kién tlep nhan) hoac tu chdi
tiép nhan ho so (n€u khong thudc truong hop gidi quyet).
Budc 2 | Tham dinh ho so. Chuyén vién dugc phan cong 4,0 ngay lam vi¢c
Budce 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét két qua tham dinh TTHC. Lanh dao p. Lao dong, viéc lam 0,5 ngay lam viéc
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai S& Noi vy, chuyén Vin thu S¢ phat hanh. Lanh dao S& 1,0 ngay lam viéc
Budc 5 | Phat hanh (s6 héa doi véi cdc két qua TTHC chwa dwoc ky sé phdt hanh), chuyén két Vin thu hodc Chuyén vién 0,5 ngay lam viéc
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qua cho Trung tim PVHCC noi tiép nhan hd so.

Nhan két qué; xac nhan trén phén mém vé két qua da co, luu kho, thong béo tra két

Trung tim PVHCC noi tiép nhan

Bute 6 qua giai quyét TTHC cho c4 nhan, t6 chirc. ho so 0,5 ngdy lam vige
Thoi gian giai quyét 7,0 ngay lam viéc
12. Thi tuc “Cép gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am cita doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam”.
TT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thwe hién
- Kiém tra, hu:é’ng dan, tiép r}hén‘ hd so, quét (§can) s6 hoa va luu trir ho so dién tu, | - Trung tam PVHCC cua tinh;
thu phi, 1¢ phi (néu ¢6), chuyén h6 so dién tir dén phong Lao dong, viéc lam thugc S0 | - Trung tam PVHCC x4, phudng
Budc 1 Noi vu tham dinh; chuyen thong tin vé ho so dén Trung tim PVHCC c6 thim quyen 0.5 ey [im vie
uoc giai quyét (néu ho so tiép nhan tai Trung tim PVHCC khac) dé giam sat, dén ddc. ») Nigay lam viee
- Huéng dan b sung, hoan thién ho so (néu chwa du diéu kién tiép nhan) hodc tir chbi
tiép nhan ho so (néu khong thudc truong hop gidi quyét).
Budc 2 | Tham dinh hd so. Chuyén vién dugc phan cong 4,0 ngay lam viéc
Budce 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét két qua tham dinh TTHC. Lanh dao p. Lao dfng, viéc lam 0,5 ngay lam viéc
Bude 4 | Xét duyét két qua TTHC tai S& Noi vu, chuyén Van thu S¢ phat hanh. Lanh dao S¢ 1,0 ngay lam viéc
. Phét hanh (56 héa déi véi cdc két qua TTHC chua dwoc ky s6 phdt hanh), chuyén két y y N T
Buéce 5 qua cho Trung tm PVHCC noi tiép nhan hd so. Vin thu hodc Chuyén vién 0,5 ngay lam viéc
Busc 6 Nhén két qua; xac nhén trén phan mém veé két qua da co, luu kho, thong bao tra két | Trung tim PVHCC noi tiép nhan 0,5 ngay lam vice

qué giai quyét TTHC cho ca nhén, t6 chirc.

ho so

Thaoi gian giai quyét

7,0 ngay lam viéc

13. Thii tuc “Gia han gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am ciia doanh nghiép hoat dong dich vu viéc 1am”.

TT

Trinh tu/N§i dung cong viéc

Trach nhiém giai quyét

Thoi gian thuc hién
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- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan ho so, quét (scan) s6 hoa va luu trit hd so | - Trung tim PVHCC cua tinh;
dién tir, thu phi, 1& phi (néu cd), chuyén ho so dién tir den phong Lao dong, | - Trung tim PVHCC x4, phuong
viéc lam thudc S& Noi vu tham dinh; chuyen thong tin vé ho so dén Trung
Buéc 1 | tam PVHCC co thidm quyen giai quyet (neu hd so tlep nhén tai Trung tdm 0,5 ngay lam viéc
PVHCC khac) dé giam sat, don ddc.
- Hudéng d;m bo sung, hoan thién hd so (néu chua du diéu kién ‘giép nhén)
hodc tir choi tiép nhan ho so (néu khong thude truong hop giai quyet).
Bu6c 2 | Tham dinh ho so. Chuyén vién dugc phan cong 2,0 ngay lam viéc
Budc 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két qua tham dinh TTHC. Lanh dao p. Lao dong, viéc lam 0,5 ngay lam viéc
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai S& Noi vy, chuyén Van thu S¢ phat hanh. Lanh dao S¢ 1,0 ngay lam vi¢c
. Phat hanh (s6 héa doi véi cdc két qua TTHC chia diege ky so phdt hanh), 9 - A N
Buoe 5 chuyén két qua cho Trung tdm PVHCC noi tiép nhan hd so. Van thuhodc Chuyén vién 0,5 ngdy lam viéc
Budce 6 Nhén két’ qud; xac nhén trén phan mém vé ké} qua da cd, luu kho, thong | Trung tam PVHCC noi tiép nhan 0.5 nedy lam viee
bao tra két qua giai quyét TTHC cho ¢4 nhan, t6 chuec. ho so > NEAY :
Thoi gian giai quyét 5,0 ngay lam viéc

14. Thii tuc “Cap lai gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am ciia doanh nghiép hoat ddng dich vu viéc 1am”.
14.1. Trwong hop 1: Péi véi truong hop doanh nghiép thay doi mét trong cdc ni dung cia gidy phép di dwoc cip (gom: tén doanh nghiép,
dia chi tru sé chinh nhung vén trén dia ban cdp tinh di cap gidy phép, ngwoi dai dién theo phdp ludt ciia doanh nghiép); gidy phép bi mit; gidy
phép bi hw héng khéng con day dii thong tin trén gidy phép.

tam PVHCC c6 thim quyén giai quyet (néu hd so tiép nhan tai Trung tim
PVHCC khac) dé giam sat, don ddc.

TT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thue hién
- Kiém tra, huéng dan, tié:p nhan hd 50, quét (scan) sO hoa va luu trit hd so | - Trung tim PVHCC cua tinh;
dién tu, thu phi, 1¢ phi (néu co), chuyén hé so dién tir dén phong Lao dong, | - Trung tim PVHCC x4, phuong
Buéde 1 | viéc 1am thudc S& Noi vu tham dinh; chuyen thong tin vé ho so dén Trung 0,5 ngay lam viéc
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- Hudng dan bd sung, hoan thién ho so (néu chua du diéu kién tiép nhan)
hodc tir choi ti€p nhan ho so (néu khong thudc truong hop giai quyét).

Budc 2 | Tham dinh hd so. Chuyén vién dugc phan cong 2,0 ngay lam vi¢c
Bude 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét Kkét qua tham dinh TTHC. Lanh dao p. Lao dfng, viéc lam 0,5 ngay lam viéc
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai S& Noi vy, chuyén Vin thu S& phat hanh. Lanh dao S& 1,0 ngay lam viéc
. Phét hanh (56 héa doi véi cdc két qua TTHC chiea dwoe ky sé phdt hanh), _ y . e A
Buoe 3 chuyén két qua cho Trung tam PVHCC noi tiép nhan ho so. Van thu hogc Chuyén vién 0,5 ngdy lam vige
Budc 6 Nhéan két qua; xac nhan trén phan mém veé két qua da co, luu kho, thong | Trung tam PVHCC noi ti€p nhan 0,5 ngay lam viéc

béo tra két qua giai quyét TTHC cho ¢4 nhan, t chirc.

ho so

Thoi gian giai quyét

5,0 ngay lam viéc
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14.2. Trwong hop 2: Poi véi trwong hop doanh nghiép thay déi dia chi tru sé chinh sang dia ban cip tinh khdc so véi noi di dwgc cip gidy

phép.
TT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thue hién
- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan ho so, quét (scan) s6 hoa va luu trit hd so | - Trung tim PVHCC cua tinh;
dién tir, thu phi, 1& phi (néu c0), chuyén ho so dién tir den phong Lao dong, | - Trung tim PVHCC x4, phuong
viéc 1am thudc S& Noi vu tham dinh; chuyen thong tin vé ho so dén Trung
Budc 1 | tAam PVHCC c6 thidm quyen giai quyet (neu ho so tlep nhan tai Trung tam 0,25 ngay lam viéc
PVHCC khac) dé giam sat, don ddc.
- Hudng d;ln l?o sung, hoan thién hd so (néu chua du diéu kién gié’p nhén)
hodc tir choi ti€p nhan ho so (néu khong thudc truong hop giai quyét).
Budc 2 | Tham dinh ho so. Chuyén vién duoc phan cong 0,75 ngay lam viéc
Budc 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két qua thim dinh TTHC. Lanh dao p. Lao dong, viéc lam 0,25 ngay lam viéc
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai S& Noi vy, chuyén Vian thu S¢ phat hanh. Lanh dao S¢ 0,25 ngay lam viéc
. Phat hanh (50 héa doi véi cdc két qua TTHC chuwa dwoc ky so phat hanh), 9 9 A T
Bude 5 chuyén két qua cho S& Noi vu noi doanh nghiép di duogc cip gidy phép. Vén thu hogc Chuyén vién 0,25 ngdy lam viee
£ S& Noi vu noi doanh nghiép da N oA
Co quan phoi hgp dwoc cAp gidy phép 3,0 ngay lam viéc
Bude 6 Kiém tra, tiép nhéan hd 50, chuyén hd so dién tir dén phong Lao dong, viéc Cong chure, vién chirc cua 0.5 neav [am viec
lam thudc S& Noi vu tham dinh S¢ tai Trung tdim PVHCC cua tinh -~ Ngay ¥
Budc 7 | Tham dinh hd so. Chuyén vién duogc phan cong 1,0 ngay lam viéc
Budc 8 | Xét duyét va trinh Lanh dao So phé duyét két qua tham dinh TTHC. Lanh dao p. Lao dong, viéc lam 0,5 ngay lam viéc
Budc 9 | Xét duyét két qua TTHC tai So Noi vu, chuyén Van thu S¢ phat hanh. Lanh dao So 0,5 ngay lam viéc
, Phat hanh (56 héa doi voi cac két qua TTHC chua dwoc ky s6 phat hanh), _ } . n o n
Buge 10 chuyén két qua cho Trung tim PVHCC noi tiép nhan ho so. Van thu hogc Chuyén vién 0,5 ngdy lam vige
Buse 11 Nhan két’ qud; xac nhan trén phan mém vé ké} qua da cd, luu kho, thong | Trung tam PVHCC noi tiép nhan 0.25 nedv lam viee
bao tra két qua gidi quyét TTHC cho ¢4 nhan, t6 chuec. ho so ’ gay ;
Thoi gian gidi quyét 8,0 ngay lam viéc
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15. Thii tuc “Giai quyét hd trg kinh phi dao tao, boi dudng ning cao trinh d9 ky niing nghé dé duy tri viéc 1am cho nguoi lao dong”.

TT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thue hién
- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan ho so, quét (scan) s6 hoa va luu trit hd so | - Trung tim PVHCC cua tinh;
dién tir, thu phi, 1& phi (néu cd), chuyén ho so dién tir den phong Lao dong, | - Trung tim PVHCC x4, phuong
viéc lam thudc S& Noi vu tham dinh; chuyen thong tin vé ho so dén Trung
Budc 1 | tim PVHCC c6 tham quyén giai quyet (néu ho so tiép nhan tai Trung tim 1,0 ngay
PVHCC khac) dé giam sat, d6n ddc.
- Hudéng dgn l?o sung, hoan thién hd so (néu chua du diéu kién ‘giép nhan)
hodc tir choi tiép nhan ho so (n€u khong thude truong hop giai quyet).
Budc 2 | Tham dinh ho so. Chuyén vién dugc phan cong 14,0 ngay
Budc 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao So phé duyét Kkét qua tham dinh TTHC. Lanh dao p. Lao dong, viéc lam 1,0 ngay
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai S¢ Noi vu, chuyén Van thu S¢ phat hanh. Lanh dao S& 1,0 ngay
Budc 5 | Phat hanh, chuyén Bo phén 1 cira ciia S& Van thu hodc Chuyén vién 1,0 ngay
. 2 1A £ xrs . , Cong chuec, vién chirc ciia S¢ Noi .
Budc 6 | Chuyén ho so dén Van phong UBND tinh vu tai Trung tam PVHCC ciia tinh 1,0 ngay
Buée 7 | Van phong UBND tinh
Buéc 7.1 | Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir 1y ho so TTPVHCC tinh 1,0 ngay
Bu6c 7.2 | X Iy hé so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo doi linh vuc 6,0 ngay
Buéc 7.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 1,0 ngay
Buéc 7.4 | Ky hé so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 1,0 ngay
Budc | Phat hanh van ban, (s6 héa doi véi cac két qua TTHC chia dwoc ky s6 . . . , .
75 | phét hanh) chuyén két qua cho Trung tam PVHCC noi tiép nhan hé so. Van thu Van phong UBND tinh 1.0 ngay
Budc 8 | Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua da c6, luu kho, thong | Trung tim PVHCC noi tiép nhan 1,0 ngay
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béo tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan, to chic.

ho so

Thoi gian gidi quyét

30,0 ngay
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